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EDITAL DO PREGAO ELETRONICO SRP N° 032/2022
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 12682/2022
UASG: 982705

DATA DA SESSAO PUBLICA: 06/07/2022.
HORARIO: 09 h (horario de Brasilia/DF).
LOCAL: Endereco eletréonico: www.gov.br/compras.

A PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAPIRACA - PMA torna publico, para conhecimento dos
interessados, que realizara por meio de sistema eletronico, licitagdo na modalidade PREGAO, sob
a forma de SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS (SRP), tipo MAIOR DESCONTO POR GRUPO
e modo de disputa ABERTO, nos termos da Lei Federal N° 10.520/2002, Lei Complementar
Federal n° 123/2006, Decreto Municipal n® 2.355/2013, Decreto Municipal n° 2.693/2021, e,
subsidiariamente, pela Lei Federal n® 8.666/1993, e demais normas aplicaveis a espécie, o qual
sera conduzido e julgado pelo(a) Pregoeiro(a) Oficial deste Orgdo, nomeado por Portaria do
Prefeito, observados os procedimentos, regras e condigdes estabelecidos neste EDITAL E SEUS
ANEXOS, com a utilizacdo do Sistema COMPRASNET, no Portal de Compras do Governo
Federal.

1. DO OBJETO DA LICITACAO

1.1. A presente licitacdo tem por objetivo o Registro de precos para futura e eventual
contratagdo de empresa especializada nos servicos de agenciamento de viagens,
compreendendo as reservas, alteragdes (remarcacgbes), cancelamentos, emissdes de
bilhetes/vouchers e eventuais reembolsos, para oportunizar a aquisicido, fracionada e conforme
demanda de passagens aéreas nacionais, classe econdmica (voos domésticos) e
hospedagens, destinados as Autoridades e demais servidores integrantes do Poder Executivo
Municipal de Arapiraca — Al, cujas especifica¢des, quantitativos e condigdes gerais encontram-
se detalhados no Termo de Referéncia (ANEXO I).

1.2. A licitagdo sera REALIZADA em um UNICO GRUPO, conforme constante do Termo de
Referéncia (ANEXO I);

1.3. Em caso de divergéncia existente entre as especificacbes do objeto descritas no cadastro
do COMPRASNET e as especificagcdes constantes deste Edital e seus anexos, prevalecerao
estas ultimas;

1.4. Sera vencedor do certame a empresa que ofertar o maior percentual de desconto para o
GRUPO.

1.5. Os descontos finais propostos para os itens deverao ser superiores ou iguais ao desconto
estimado, em conformidade com o Termo de Referéncia (ANEXO I).

1.6. Integram este Edital, dele fazendo parte integrante como se transcritos em seu proprio
corpo, os seguintes Anexos:
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a. ANEXO | — Termo de Referéncia;

b. ANEXO Il — Modelo de Proposta Comercial;

c. ANEXO Il — Minuta de Ata de Registro de Precos (ARP);
d. ANEXO IV — Minuta de Termo de Contrato.

2. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO DO CERTAME

2.1.

via

O processamento desta licitagdo sera realizado sempre em SESSAO PUBLICA ONLINE
Sistema COMPRASNET, sendo iniciado na data, no horario e no enderegco eletrbnico

indicados no predmbulo, nos termos fixados neste Edital e seus anexos.

2.2,

2.3.

Podera participar da presente licitagéo o interessado que:

a. Seja do ramo pertinente ao objeto da licitagdo e que atender a todas as exigéncias,
inclusive quanto a documentacgao, constantes deste Edital e seus anexos.

b. Possuir prévio cadastro no SICAF (item 5 deste Edital) e acesso ao sistema eletronico
provido pelo Ministério da Economia (ME), por meio do Portal de Compras do Governo
Federal no endereco eletrébnico www.gov.br/compras.

c. Cadastrar a proposta eletronica vinculada ao presente Pregao e anexar, exclusivamente
via Sistema COMPRASNET, vinculada ao presente Pregdo, a proposta comercial em
vernaculo e na moeda corrente nacional (e seus respectivos documentos técnicos, se for o
caso) e os documentos de habilitagdo exigidos no Edital e seus anexos, até o horario e
data de realizacio da sessao publica de abertura do certame.

d. Realizar as declaragdes eletronicas obrigatorias diretamente no Sistema COMPRASNET
(subitem 8.5), por meio das opgdes “sim” ou “ndo”, até o horario e data de realizacao da
sessao publica de abertura do certame.

e. Nao se enquadrarem em nenhuma das proibi¢gdes indicadas nas alineas do préximo
subitem deste Edital.

NAO PODERA PARTICIPAR da presente licitagdo interessado que:
a. Nao cumprir os requisitos formais indicados no subitem anterior;

b. Tenha elaborado, participado ou contribuido com a elaboragao do Termo de Referéncia,
nos termos do art. 9° da Lei 8.666/93;

c. Seja empresa estrangeira sem autorizagao de funcionamento no Pais;

d. Esteja com o direito de licitar e contratar com o Municipio de Arapiraca suspenso, nos
termos do disposto no art. 87, inc. Ill, da Lei 8.666/93, por decisao definitiva do Prefeito;

e. Esteja impedida de licitar e de contratar com o Municipio de Arapiraca, nos termos do
disposto no art. 7° da Lei 10.520/2002, por decisdo definitiva de 6érgdo ou entidade do
Municipio;

f. Tenha sido declarada inidénea para licitar e contratar com Administragdo Publica, nos
termos do art. 87, inc. IV, da Lei 8.666/93, por decisdo definitiva de qualquer érgéo da
Administracao Publica, direta ou indireta, integrantes dos Poderes Legislativo, Executivo e
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Judiciario da Uni&o, Estados, Distrito Federal e Municipios, ou por for¢a do art. 46, da Lei
8.443/93, determinado pelo TCU — Tribunal de Contas da Uniao;

g. Empresas com faléncia decretada ou em recuperacdo judicial ou extrajudicial,
ressalvado se houver a apresentagao de certiddo de recuperagéo judicial ou extrajudicial e
comprovagao de que o respectivo plano de recuperagdo foi acolhido judicialmente, na
forma do art. 58 da Lei n.° 11.101/2005, sob pena de inabilitagao;

h. Sociedades empresarias reunidas em CONSORCIO, tendo em vista a natureza e
dimensao do objeto e 0 permissivo contido no art. 33 da Lei 8.666/93;

2.4. A verificagdo dos impedimentos e condicbes de participagio, previstos no item anterior,
ocorrera somente apos a fase de lances, momento no qual o Sistema COMPRASNET permite
a identificacao das empresas participantes do certame.

2.5. Analisadas as condi¢des de participacao, o(a) Pregoeiro(a) decidira fundamentadamente
em relagdo a ndo permanéncia de licitante no certame.

. DO ORGAO GERENCIADOR E ORGAOQ(S) PARTICIPANTE(S) DO SRP
3.1. O ORGAO GERENCIADOR do presente SRP sera o GABINETE DO PREFEITO.

3.2. Participa(m) conjuntamente da presente licitagdo para formalizar ATA DE REGISTRO DE
PRECOS (ARP) o(s) Orgao(s) do Municipio, constante(s) no Termo de Referéncia (Anexo I).

DO REGISTRO DE PRECOS

4.1. Homologado o resultado da licitagéo, o(s) licitante(s) vencedor(es) sera(ao) convocado(s)
para formalizar a ARP no prazo de 05 (CINCO) DIAS e, obedecida a ordem de classificagcao e
os quantitativos propostos, para fins de publicidade. O prazo para assinatura da ARP podera
ser prorrogado, por igual periodo, quando solicitado pelo fornecedor e desde que ocorra motivo
justificado e aceito pela administracgao.

4.1.1. Alternativamente a convocacgao para comparecer perante o 6rgao ou entidade para a
assinatura da ARP, a Administracdo podera encaminha-la para assinatura da Adjudicataria,
mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrdnico, para
que seja assinada no prazo de até 05 (cinco) dias, a contar da data de seu recebimento.

4.2. Se houver atraso superior ao prazo estabelecido neste edital, sera considerada recusa em
firmar a ARP, sujeitando-se a adjudicataria as sancbes previstas neste Edital e seus Anexos.

4.3. Serao formalizadas tantas Atas quantas forem as adjudicatarias do objeto da licitagao.

4.4. Sera admitida a formagdo de CADASTRO RESERVA, em anexo a respectiva ARP, com o
registro do(s) licitante(s) que aceite(m) cotar o(s) bem(ns) ou servigo(s) com preco(s) igual(is)
ao(s) preco(s) vencedor(es), devendo-se observar que:

a. Por ocasidao da homologagao da licitacdo no Sistema COMPRASNET, a autoridade
superior convocara os licitantes com propostas nao recusadas para que possam aderir ao
cadastro reserva;
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b. Quando da convocacgao, o sistema enviara e-mail as licitantes, informando o prazo para
manifestacao definido pela autoridade competente, que nao sera inferior a 24 (vinte e
quatro) horas;

c. A licitante interessada em participar do cadastro reserva devera acessar o Sistema
COMPRASNET, dentro do prazo estipulado, para efetivar sua participagéo, aceitando
registrar o(s) preco(s) igual(is) ao do(s) vencedor(es) e se sujeitar as exigéncias e
obrigacbes constantes deste Edital e seus anexos, inclusive quanto as condicdes de
participacao, de aceitacio e classificagao da proposta e de habilitacao;

d. Se houver mais de um licitante interessado, apenas sera admitido a compor o cadastro
de reserva as duas primeiras empresas que registrarem o interesse via Sistema
COMPRASNET;

4.5. A andlise das condi¢gdes de participagao, o julgamento da qualidade do(s) objeto(s)
proposto(s) e da habilitagdo do(s) licitante(s) que conste(m) do cadastro reserva apenas sera
efetuada, pelo Pregoeiro, quando da sua eventual e futura convocagdo para assumir a
titularidade do registro, observadas as exigéncias contidas no presente Edital e seus anexos;

4.6. O cadastro reserva tem por objetivo suprir eventuais impossibilidades de atendimento pelo
primeiro colocado da licitagao e titular da ARP, nas hipoteses de cancelamento da ARP, como
também as recusas em assinatura da respectiva ARP pelo(s) titular(es).

4.7. A ARP é um documento vinculativo, obrigacional, com as condigcdes de compromisso para
a futura contratagdo, inclusive com precos, especificacbes técnicas, fornecedores e 6rgaos
participantes, conforme as disposi¢gdes contidas neste instrumento convocatério e nas
respectivas propostas, a qual devera ser assinada pelo(s) vencedor(es) do certame, ficando as
empresas sujeitas as penalidades nela previstas pelo descumprimento de quaisquer de suas
clausulas.

4.8. Serao registrados na ARP:

a. Os dados de identificacdo dos particulares vencedores, as especificacbes, os pregos e
quantitativos, tudo em conformidade com a proposta do licitante vencedor do certame, por
item ou grupo do objeto; e

b. Os dados de identificacdo dos particulares interessados em compor o cadastro de
reserva, a ordem de classificacdo de cada interessado e as especificagcdes, por item ou
grupo do objeto.

c. Apés a formalizagcao da ARP, e cumpridos os requisitos de publicidade, o(s) licitante(s)
vencedor(es) (e os interessados em compor o CADASTRO RESERVA) estardo
TOTALMENTE VINCULADOS aos termos de sua proposta final e da ARP, a qual constitui
compromisso formal de fornecimento nas condi¢des estabelecidas.

d. Convocado o particular titular do registro para assinar o respectivo do termo de contrato
ou equivalente (item 31.1), havendo recusa injusta ou inércia em fazé-lo, nos prazos e
condicdes fixados, podera a PMA, mantida a ordem do cadastro, convocar o particular
constante do CADASTRO RESERVA, licitante remanescente, ou até mesmo cancelar o
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registro do fornecedor, sem prejuizo das san¢des administrativas previstas neste Edital e
Seus anexos.

e. As quantidades previstas para os itens ou grupos com precos registrados poderao ser
remanejadas pelo 6rgao gerenciador entre os orgaos participantes do procedimento
licitatério para registro de precos.

4.9. O remanejamento de que trata a alinea “e” do subitem anterior somente podera ser feito de
6rgao participante para 6rgao participante.

4.10. Ata de Registro de Precos tera validade de 12 (doze) meses, contados da publicacdo do
extrato no Diario Oficial do Municipio — DOM, incluidas eventuais prorrogacoes.

4.11. Publicada na Imprensa Oficial, a Ata de Registro de Precgos implicara compromisso de
fornecimento nas condi¢des estabelecidas.

4.12. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados pela Ata de Registro de Precos.

4.13. A existéncia de Registro de Pregos ndo obriga a Administragdo a firmar as contratagées
que dele poderao advir; facultando-se a realizacédo de licitagdo especifica para a contratacao
pretendida, sendo assegurado ao beneficiario do registro o direito de preferéncia de
fornecimento em igualdade de condigdes.

4.14. A revisdo e o cancelamento dos precgos registrados na ARP obedecerado as disposi¢oes
contidas na Ata de Registro de Pregos.

4.15. A contratagdo do fornecedor registrado podera ser formalizada por intermédio de
instrumento contratual, emissdo de nota de empenho de despesa, autorizacdo de compra ou
outro instrumento similar, conforme regras insertas no art. 62 da Lei n°® 8.666/1993, observadas
as disposi¢des contidas no item 31 deste edital.

4.16. As contratagdes firmadas a partir da ARP poderdo sofrer alteragcbes, observados os
limites e condigdes fixadas no art. 65 da Lei n® 8.666/1993.

4.17. Se o(s) licitante(s) vencedor(es), convocado(s) nos termos do item 4.1 deste Edital,
recusar-se a assinar a ARP, aplicar-se-a o disposto no § 2° do artigo 48 do Decreto Municipal n°
2.693/2021 combinado com o disposto no item 30 deste Edital.

4.18. Da adesao a ARP:

a. A ata de registro de pregos, durante sua validade, podera ser utilizada por qualquer
orgao ou entidade da administracdo publica que nao tenha participado do certame
licitatério, mediante anuéncia do 6rgéao gerenciador, desde que devidamente justificada a
vantagem.

b. Cabera ao fornecedor beneficiario da ata de registro de precos, observadas as
condicbes nela estabelecidas, optar pela aceitacao ou ndao do fornecimento decorrente de
adesédo, desde que ndo prejudique as obrigacbes presentes e futuras decorrentes da ata,
assumidas com o 6rgao gerenciador e 6rgaos participantes.

c. Apds a autorizagdo do 6érgdo gerenciador, o 6rgdo nado participante devera efetivar a
contratagao solicitada em até noventa dias, observado o prazo de vigéncia da ata.
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d. Compete ao 6rgao nado participante os atos relativos a cobrangca do cumprimento pelo
fornecedor das obrigagdes contratualmente assumidas e a aplicagdo, observada a ampla
defesa e o contraditério, de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento de
clausulas contratuais, em relagdo as suas préprias contratagbes, informando as
ocorréncias ao 6rgao gerenciador.

5. DO CREDENCIAMENTO NO SISTEMA COMPRASNET

5.1. O credenciamento é o nivel basico de registro cadastral do particular no SICAF que
permite a participacdo dos interessados em licitagdes na modalidade de Pregdo, na forma
eletrénica.

5.2. O cadastro no SICAF devera ser realizado previamente pelo particular interessado
diretamente no Portal de Compras do Governo Federal, no enderego eletronico
www.gov.br/compras, observada as regras, diretrizes e orientagdes indicadas no préprio Portal.

5.3. O sistema de que trata o caput serd dotado de recursos de criptografia e de autenticagao
que garantam as condigdes de seguranca nas etapas do certame.

5.4.A PMA nao é Orgdo responsavel por promover o cadastro dos interessados no
SICAF/COMPRASNET, devendo o particular interessado responsabilizar-se por tal
credenciamento.

5.5. O particular interessado (licitante) responsabiliza-se, exclusiva e formalmente, pelas
transacgdes efetuadas em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus
lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da licitagao por
eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por
terceiros.

5.6. Qualquer declaragao, informagdo ou documento falso anexado ao Sistema sujeitara o
licitante as san¢des administrativas previstas neste Edital, sem prejuizo de eventuais
consequéncias de natureza civil e criminal.

5.7. O credenciamento junto ao provedor do Sistema implica a responsabilidade do licitante ou
de seu representante legal, como também a presunc¢do de sua capacidade técnica para opera-
lo adequadamente, realizando todas as transagdes inerentes a este Pregéo.

5.8. O licitante é responsavel pela comunicacao imediata ao provedor do Sistema de qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da senha, para fins de
imediato bloqueio de acesso.

5.9. O licitante responsabilizar-se-a pela utilizacdo da chave de identificagao e senha de acesso
ao Sistema para participar do Pregao na forma eletrbnica.

5.10. O licitante é responsavel por solicitar o cancelamento da chave de identificacdo ou da
senha de acesso por interesse proprio, evitando utilizagdes indevidas por parte de prepostos
e/ou terceiros.
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5.11. O licitante responsabilizar-se-a pelos 6nus decorrentes de eventuais perdas de negocios,
como também das sangbes cabiveis, diante da inobservancia de mensagens emitidas pelo
Sistema ou de sua desconexao.

6. DAS OBRIGACOES DO LICITANTE
6.1. O particular interessado em participar da presente licitacdo OBRIGA-SE a:

a. Responsabilizar-se pela proposta, declaragdes e demais informagdes cadastradas no
Sistema COMPRASNET;

b. Realizar as declaragdes eletronicas exigidas no cadastro da proposta no Sistema
COMPRASNET, sem qualquer falseamento da verdade;

c. Remeter, no prazo estabelecido, EXCLUSIVAMENTE VIA SISTEMA, os documentos de
habilitacdo e a proposta comercial e, quando necessario, os documentos complementares
solicitados no presente Edital e seus anexos;

d. Manter-se logado (online) ao Sistema COMPRASNET e acompanhando os trabalhos de
processamento do certame durante toda a Sessao Publica Eletrbnica;

e. Atender tempestivamente aos chamados do(a) Pregoeiro(a) via CHAT;

f. Prestar as informagdes e/ou encaminhar os documentos solicitados pelo(a) Pregoeiro(a)
durante a Sessao, observando as condicdes e prazos fixados neste Edital e seus anexos;

g. Acompanhar as informacbées e/ou documentos disponibilizados no sitio oficial da
Instituicio em relagdo ao presente certame, por meio do enderego eletrbnico

www.arapiraca.al.gov.br;

h. Cumprir a proposta cadastrada ou o lance registrado;
i. Assinar a ARP e o instrumento contratual, caso seja vencedor do certame;

j. Manter-se em situacéo regular em relagdo as condi¢des de participacédo e de habilitagéo
até a data da assinatura da ARP, como durante toda a vigéncia da ARP e da(s)
contratagéo(des), caso seja vencedor;

k. Nao fazer declaracao falsa ou ndo apresentar documento falso;
1. Ndo cometer fraude fiscal;
m. Nao formar conluio ou combinar proposta com concorrente;

n. Nao fraudar ou frustrar a concorréncia com utilizacdo de mecanismos eletrénicos de
registro de lances;

o. Manter atualizadas todas as informacgdes da empresa no SICAF que possam facilitar a
comunicagao, particularmente telefones e e-mail.

7. DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO E DA IMPUGNAGAO DO EDITAL

7.1. Os pedidos de esclarecimento referentes a este procedimento licitatério deverédo ser
enviados ao(a) Pregoeiro(a), até o TERCEIRO DIA UTIL ANTERIOR & data designada para a
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abertura da sessao publica, por meio do e-mail: pregao.arapiraca.al@gmail.com, em horario
comercial.

7.2. O(A) Pregoeiro(a), com apoio da area técnica responsavel pela elaboragcdo do Termo de
Referéncia e da equipe de apoio, prestara os esclarecimentos formalmente solicitados, no
prazo de dois dias uteis, contado da data de recebimento do pedido, cuja resposta sera
publicada no Sistema COMPRASNET.

7.3. Até o TERCEIRO DIA UTIL ANTERIOR a data designada para a abertura da sessdo
publica, qualquer pessoa, fisica ou juridica, podera IMPUGNAR o ato convocatério deste
Pregao, mediante peticdo enviada para o e-mail: pregao.arapiraca.al@gmail.com, em horario
comercial.

7.4. O(A) Pregoeiro(a), com apoio da unidade técnica responsavel pela elaboracdo do Termo
de Referéncia e da equipe de apoio, DECIDIRA sobre a impugnagdo no prazo de dois dias
uteis, contado da data de recebimento do pedido, cujo julgamento sera publicado no Sistema
COMPRASNET.

7.5. As impugnagbes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no
certame.

7.6. A concessao de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e devera ser
motivada pelo(a) Pregoeiro(a), nos autos do processo de licitagao.

7.7. Acolhida a impugnacgao contra este Edital e seus anexos, serdo procedidas as alteracdes e
adequacbes necessarias, bem como designada nova data para a realizagdo do certame,
exceto quando, inquestionavelmente, a alteragao nao afetar a formulagao das propostas.

7.8. As respostas as impugnagdes e aos esclarecimentos solicitados serdo disponibilizadas no
endereco eletrdbnico www.gov.br/compras, para conhecimento da sociedade em geral e dos
licitantes em potencial, cabendo aos interessados em participar do certame acessa-los para a
obtencgao das informacgdes prestadas, que vincularao os participantes e a Administragao.

7.9. Decaira do direito de impugnar os termos deste Edital e seus anexos, apontando eventuais
falhas ou irregularidades que o viciarem, o cidadao ou licitante que nao o fizer nos prazos e
condicOes fixados neste item, hipétese em que tal peticao nado tera efeito de impugnacéo e ndo
obstaculizara a realizagdo normal da sessao.

. DO CADASTRO DA PROPOSTA COMERCIAL E DOCUMENTACAO DE HABILITACAO NO
SISTEMA COMPRASNET

8.1. A participacdo neste certame licitatorio dar-se-a pela utilizacdo da senha de acesso
individual ao Sistema COMPRASNET de cada licitante, mediante prévio cadastro da proposta
comercial eletronica (cadastro da proposta inserida diretamente no Sistema COMPRASNET
que devera ser sem identificagao do licitante) e anexagao obrigatdria da proposta comercial
escrita (proposta comercial anexada que podera ser identificada) e da documentagdo de
habilitagdo exigidos neste Edital e seus anexos, até a data e horario previsto para abertura da
sessao do certame.
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8.2. ATENCAO: A luz do disposto no art. 26, do Decreto Municipal n°® 2.693/2021, o licitante
devera, obrigatéria e previamente, registrar sua proposta de precos no Sistema, como também
ENCAMINHAR EXCLUSIVAMENTE VIA COMPRASNET, de forma concomitante e apenas até
a data e horario marcados para abertura da sessao, a respectiva proposta comercial escrita e a
documentacao de habilitagdo, observadas as exigéncias contidas nos itens 18 e 19 deste
Edital.

8.3. O licitante devera consignar diretamente no Sistema, na forma nele disposta, além da
descricao sucinta do objeto a ser fornecido, a quantidade e os valores unitarios e totais do
objeto proposto, ja inclusas todas as despesas inerentes, tais como: impostos, taxas, fretes,
seguros e demais encargos, de qualquer natureza, que se facam indispensaveis a perfeita
execugao do objeto.

8.4. Até a abertura da sessdo do certame, o licitante podera livremente retirar, alterar ou
substituir a proposta anteriormente cadastrada, como também excluir ou anexar novos
documentos relativos a proposta comercial e/ou habilitacdo. Depois da data e horario de
abertura da Sessao, ndo cabera qualquer alteragao ou desisténcia de proposta.

8.5.No momento do cadastro da proposta comercial eletrbnica (que devera ser sem
identificagdo) devera o licitante, além de anexar a respectiva proposta comercial escrita (que
podera ser com identificagdo) e a documentagdo de habilitagdo, realizar as seguintes
declaragdes, disponiveis no proprio Sistema (conforme o caso):

a. Para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, que
nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e nao
emprega menor de 16 anos, salvo, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos
termos do inciso XXXIIl, do art. 7° da Constituicdo Federal;

b. Que esta ciente e concorda com as condigdes contidas no Edital e seus anexos, bem
como de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no edital;

c. Que até a presente data inexistem fatos impeditivos para a habilitagdo no presente
processo licitatorio, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

d. Que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrugao
Normativa SLTI/MP n° 2, de 16 de setembro de 2009;

e. No caso de Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP), que atende aos
requisitos do art. 3° da LC n° 123/2006, para fazer jus aos beneficios previstos nessa lei.

8.6. ATENCAO: As declaracdes mencionadas no subitem anterior seréo visualizadas pelo(a)
Pregoeiro(a) na fase de habilitagdo, quando serdo impressas e anexadas aos autos do
processo, ndo havendo necessidade de envio por meio de fax, e-mail ou pelo Sistema
COMPRASNET.

8.7. A falsidade relativa a qualquer das declaragdes exigidas no item 8.5 deste Edital sujeitara o
licitante as san¢bes administrativas previstas neste Edital, sem prejuizo das consequéncias
civis e penais que seu ato ensejar.

8.8. O registro de proposta comercial vinculado ao presente certame implica, independente de
expressa declaragao, na(o):
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a. Aceitacao de todas as condigbes estabelecidas neste Edital e seus anexos.

b. Garantia do cumprimento da proposta por prazo minimo de 90 (NOVENTA) DIAS,
contados da data de abertura da sessao publica estabelecida no predmbulo deste Edital.

¢. Compromisso do licitante para com o rigoroso cumprimento das especificagdes técnicas,
prazos e condi¢des fixadas no Termo de Referéncia (ANEXO I).

d. Submisséao as sancdes administrativas previstas neste Edital e seus anexos.

e. Obrigacdo de participar ativamente do certame (ONLINE) até a sua concluséo,
encaminhando toda a documentacdo solicitada e/ou prestando as informacbes e
esclarecimentos solicitados pelo(a) Pregoeiro(a).

f. Compromisso para com a futura ARP e/ou de toda contratagédo dela decorrente.

8.9. ATENCAO: No momento do cadastro ou registro da proposta comercial eletrénica, o
licitante devera atentar para o fato de que, por razdes de limitagcbes técnicas das
especificagcbes dos materiais constantes no CATMAT/CATSERV (COMPRASNET), as
ESPECIFICACOES TECNICAS COMPLETAS DO OBJETO LICITADO, para efeito de cotagdo
do preco e formulagéo da proposta, serdo sempre aquelas constantes do Termo de Referéncia
(ANEXO ).

8.10. ATENCAO: Nenhuma proposta comercial ou documentacdo de habilitacdo podera ser
encaminhada ao(a) Pregoeiro(a) por e-mail ou outro meio de comunicagcdo antes do
encerramento da etapa competitiva, sob pena de quebra do anonimato da competigéo.

DA SESSAO PUBLICA ELETRONICA

9.1. A Sesséao Publica eletrénica deste Pregao sera conduzida por Pregoeiro(a), designado(a)
pela autoridade competente, sendo a abertura prevista para a data e horario indicados no
preambulo deste Edital, por meio do Sistema COMPRASNET no site www.gov.br/compras.

9.2. A comunicagdo entre o(a) Pregoeiro(a) e os licitantes ocorrera EXCLUSIVAMENTE
mediante troca de mensagens, em campo préprio do sistema eletrénico (CHAT), o qual sera
gerenciado diretamente pelo(a) Pregoeiro(a) e constara da Ata da Sessao.

9.3. Cabe ao licitante acompanhar as operagbes no sistema eletrdnico, registrar os lances,
anexar os documentos e prestar as informagdes solicitadas, durante toda a licitagéo,
responsabilizando-se pelo énus decorrente da preclusao de direitos ou da perda de negdcios,
diante da inobservancia de mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

9.4. A ndo anexacédo ou envio de documentos exigidos no Edital e seus anexos, bem como a
nao prestacdo de informagbes ou o0 nao pronunciamento em relacdo a questdo suscitada
pelo(a) Pregoeiro(a), além de poder acarretar a oportuna DESCLASSIFICACAO ou
INABILITACAO do particular do certame, poderd ensejar a aplicacdo das sancdes
administrativas previstas neste Edital, sem prejuizo de outras responsabilidades civis e penais
que seu ato acarretar, nos termos do art. 7° da Lei n® 10.520/2002.

9.5. Toda a Sesséao Publica sera documentada automaticamente pelo sistema na respectiva Ata
da Sessdo, a qual sera gerada e disponibilizada para consulta de todos os interessados por
meio do Portal de Compras Governamentais.
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9.6. Na hipétese de ocorrer desconexao do(a) Pregoeiro(a) no decorrer da Sesséo e o sistema
eletrbnico permanecer acessivel aos licitantes, os trabalhos continuardo e os lances serdo
recebidos, sem qualquer prejuizo dos atos realizados.

9.7. Quando a desconexdo do sistema eletronico para o(a) Pregoeiro(a) persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apés decorridas
vinte e quatro horas da comunicacdo do fato pelo(a) Pregoeiro(a) aos participantes, por meio
do Portal no sitio www.gov.br/compras.

9.8. Cabe ao licitante acompanhar continuamente as informacdes e documentos divulgados ou
disponibilizados por meio do Portal de Compras Governamentais (www.gov.br/compras) e do
sitio oficial desta Instituicdo na Internet (www.arapiraca.al.gov.br).

9.9. Havendo necessidade, o(a) Pregoeiro(a) podera suspender a Sessdao com a devida
comunicagao prévia via CHAT, como também registrando no Sistema COMPRASNET a nova
data e horario para a sua continuidade.

9.10. Em face do horario, podera o(a) Pregoeiro(a) estabelecer intervalo para almogo, sem a
suspensdo da Sessdo, mediante comunicagao prévia via CHAT.

10. DA ANALISE PRELIMINAR DA CONFORMIDADE DAS PROPOSTAS COMERCIAIS

10.1. O(A) Pregoeiro(a) verificara preliminarmente as propostas comerciais registradas
eletronicamente no sistema e DESCLASSIFICARA, por despacho fundamentado, aquelas que
nao estiverem formalmente conformes com os requisitos estabelecidos neste Edital e seus
anexos, respeitados os limites das informacdes disponiveis.

10.2. Nao serao aceitas propostas que indiguem quantidade inferior aquela indicada no Termo
de Referéncia (Anexo ).

10.3. Para fins de garantia do anonimato da fase competitiva, ndo podera ser incluido no
registro da proposta eletrénica diretamente no COMPRASNET, qualquer nome, texto, elemento
ou caractere que possa vir a identificar o licitante perante os demais concorrentes, fato que
podera importar na DESCLASSIFICACAO da proposta.

10.4. A DESCLASSIFICACAO da proposta sera sempre fundamentada e registrada no sistema,
com acompanhamento em tempo real, por todos os participantes.

10.5. Somente os licitantes com propostas julgadas em conformidade com as exigéncias
formais do Edital e seus anexos participarao da fase competitiva de lances.

10.6. Caso ndo existam propostas eletrOnicas cadastradas, o(a) Pregoeiro(a) declarara deserto
o certame.

10.7. Caso todas as propostas cadastradas forem DESCLASSIFICADAS, o(a) Pregoeiro(a)
declarara frustrado o certame.

11. DA ETAPA COMPETITIVA DE LANCES ELETRONICOS

11.1. A etapa competitiva do certame dar-se-a com o anonimato dos participantes para fins de
garantia da lisura do certame.

Fls. 11/66
Coordenacao Geral de Licitagées — CGL
CNPJ n° 12.198.693/0001-58



PREFEITURA DE

t? ARAPIRACA
Upias® COORDENACAO GERAL DE LICITACOES

11.2. O(A) Pregoeiro(a) devera fazer uma adequada gestao da ETAPA COMPETITIVA para nao
provocar o encerramento da disputa para todos os GRUPOS do objeto ao mesmo tempo,
visando viabilizar as melhores condi¢cdes de disputa possiveis aos interessados que estejam
concorrendo a mais de um GRUPO do objeto.

11.3. Aberta a etapa competitiva, os licitantes aptos poderdo encaminhar lances,
exclusivamente por meio do sistema eletrbnico, sendo automaticamente informados do
recebimento e respectivo horario de registro e valor.

11.4. Os lances serdao apresentados, por licitante apto, de forma sucessiva, sempre com
valores inferiores em relacdo aos ultimos registrados por eles e registrados pelo Sistema
COMPRASNET, sendo aceitos LANCES INTERMEDIARIOS.

11.5. O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relagao aos lances intermediarios quanto em relagao a proposta que cobrir a melhor
oferta devera ser 0,30% (trés décimos por cento).

11.6. Durante o transcurso da sessao, os licitantes serao informados, em tempo real, do valor
do melhor lance registrado, vedada a identificagdo da ofertante (anonimato).

11.7. Os lances apresentados e levados em consideracao para efeito de julgamento serdo de
exclusiva e total responsabilidade de cada licitante, ndo Ihe cabendo o direito de pleitear
qualquer alteragao posterior.

11.8. Durante a fase de lances, o(a) Pregoeiro(a) podera EXCLUIR qualquer lance cujo valor
seja considerado supostamente irrisorio ou inexequivel, ou até que entenda ter sido langado
erroneamente, cabendo ao sistema o encaminhamento de mensagem automatica ao licitante, o
qual tera a faculdade de repetir tal lance.

11.9. Sera adotado na ETAPA COMPETITIVA deste Pregao Eletrénico o MODO DE DISPUTA
“ABERTOQO”, em que os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.
11.10. A etapa de lances da sessao publica tera duracao de dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois
minutos do periodo de duragao da sessao publica.
11.11. A prorrogagao automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de dois
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.
11.12. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica
encerrar-se-a automaticamente.
11.13. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogagdo automatica pelo sistema,
podera o(a) Pregoeiro(a), assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio
da sessao publica de lances, em prol da consecug¢ao do melhor preco.
11.14. Durante a ETAPA COMPETITIVA, ndo serdo aceitos dois ou mais lances de valores
iguais, prevalecendo sempre aquele que for recebido e registrado primeiro no Sistema
COMPRASNET.
11.15. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera na ordem de classificagao final com o
valor de sua proposta inicial.
11.16. Havendo desconexdo do(a) Pregoeiro(a) durante a ETAPA DE DISPUTA, deverao ser
observadas as regras fixadas nos itens 9.6 e 9.7 deste Edital.
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11.17. Serdo as propostas ou lances finais CLASSIFICADOS, automaticamente, segundo o
critério objetivo de MAIOR DESCONTO POR GRUPO.

11.18. Havendo empresa em situagao especial que garanta exercicio de direito a tratamento
diferenciado, o Sistema COMPRASNET iniciara automaticamente fase especifica de
desempate (item 12).

11.19. Se nao houver lances na ETAPA COMPETITIVA e isso resultar no empate de duas ou
mais propostas, o desempate sera realizado POR SORTEIO ELETRONICO pelo préprio
Sistema COMPRASNET.

12. DO TRATAMENTO DIFERENCIADO AS ME/EPPS E DA MARGEM DE PREFERENCIA

12.1. Na fase de PROPOSTA, sera concedido TRATAMENTO DIFERENCIADO AS ME's,
EPP's e COOPERATIVAS, caso a proposta mais bem classificada tenha sido ofertada por
empresa de grande porte, e houver proposta apresentada por ME/EPP de valor até 5%
superior ao da melhor proposta, o Sistema COMPRASNET, automaticamente, procedera da
seguinte forma:

a. O sistema encaminhara mensagem automatica, por meio do CHAT, convocando a
microempresa ou empresa de pequeno porte melhor classificada a fazer sua ultima oferta
no prazo de 5 (CINCO) MINUTOS, sob pena de decair do direito concedido.

b. A ME/EPP mais bem classificada podera, no prazo de 5 (CINCO) MINUTOS, apresentar
proposta de preco inferior a do licitante mais bem classificado e, se atendidas as
exigéncias deste Edital e seus anexos, sera esta reclassificada como melhor proposta do
certame.

¢. Nao sendo registrado um novo lance pela ME/EPP convocada pelo sistema, na forma do
subitem anterior, e havendo outros licitantes que se enquadram na condi¢cdo prevista no
caput, estes serdo convocados, na ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo
direito, também no prazo de 5 (CINCO) MINUTOS.

d. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas ME's/EPP's que se encontrem
nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para
que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

e. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre
lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

12.1.1. Na hipétese de nenhum dos licitantes exercer os direitos de preferéncia descritos
anteriormente, serd mantida a ordem classificatéria original do certame.

12.1.2. Na hipétese de nao haver empresas nessas condigdes, o procedimento licitatério
prossegue automaticamente com os demais licitantes, sem que haja qualquer referéncia a
presente fase.

12.2. Na fase de HABILITACAO, serda concedido TRATAMENTO DIFERENCIADO AS
ME's/EPP's que estejam com problemas de REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA, a luz
do disposto nos arts. 42 e 43 da Lei Complementar n® 123/2006, conforme as seguintes regras:
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a. Em se tratando de microempresas ou empresas de pequeno porte com alguma
RESTRICAO na comprovagao da HABILITACAO FISCAL E TRABALHISTA, devera(zo) ser
apresentada(s) e juntada(s) aos autos a(s) respectiva(s) certiddo(6es) com validade
vencida ou com restricdo, sendo aceita a situagao parcial de irregularidade ali comprovada
e julgado “habilitada” a empresa no certame;

b. Sera assegurado o prazo de 05 (CINCO) DIAS UTEIS, cujo termo inicial acontecera no
momento em que a empresa for julgada “habilitada”, prorrogaveis por igual periodo, a
critério da Administracdo, para a regularizagdo da documentagcdo, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissao de eventuais certiddes;

c. A nao regularizagdo da documentacao fiscal no prazo indicado na alinea anterior
implicara na decadéncia do direito a contratacéo, sem prejuizo das sangdes previstas neste
edital e seus anexos;

d. No caso de decadéncia do direito por ndo regularizagao da situagao, sera facultada a
convocagao dos licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, ou até cancelar a
licitacao.
13. DA AFERICAO DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO
13.1. Encerrada a ETAPA COMPETITIVA, e transcorrida a fase de exercicio do direito de

preferéncia (se for o caso), o(a) Pregoeiro(a) verificard o cumprimento das CONDICOES DE
PARTICIPACAO, realizando as seguintes consultas/diligéncias:

a. Consulta Situagdo do Fornecedor e Relatério de Ocorréncias (impedimentos,
suspensdes, multas, etc.) registrados no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores (SICAF), no link https://www3.comprasnet.gov.br/sicaf-web/index.jsf;

b. Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU, no link https:/certidoes-
apf.apps.tcu.gov.br/;

13.2. Ndo cumpridas quaisquer das condigdes de participagdo, o(a) Pregoeiro(a)
DESCLASSIFICARA A PROPOSTA DO LICITANTE, sendo este impedido de prosseguir no
certame, por decisdo fundamentada, devidamente registrada no campo DESCLASSIFICACAO
do Sistema COMPRASNET.

14. DAACEITABILIDADE DO PRECO FINAL PROPOSTO

14.1. O(A) Pregoeiro(a) examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a
compatibilidade do pregco em relacio ao valor estimado para a contratacao.

14.2. Nao se considerara qualquer oferta de vantagem nao prevista neste Edital, inclusive
financiamentos subsidiados ou a fundo perdido.

14.3. Sera rejeitada a proposta que apresentar valores irrisérios ou de valor zero, incompativeis
com os precos de mercado acrescidos dos respectivos encargos, exceto quando se referirem a
materiais e instalagdes de propriedade da licitante, para os quais ela renuncie a parcela ou a
totalidade da remuneracéo.

14.4. O(A) Pregoeiro(a) podera solicitar parecer de técnicos pertencentes ao quadro de pessoal
deste Orgdo ou, ainda, de pessoas fisicas ou juridicas contratadas, para orientar sua decis3o.
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14.5. Caso todos os licitantes tenham apresentado pregos finais superiores ao valor estimativo
fixado no EDITAL (no caso de orgamento aberto) ou constante nos autos (no caso de
orcamento sigiloso) sera realizado negociacado prévia (item 15 deste Edital), na ordem de
classificagcao, para fins de redugdo de precos. Nao logrando sucesso tal negociagédo, o(a)
Pregoeiro(a) procedera a desclassificacdo de todas as propostas, podendo declarar
FRUSTRADO O CERTAME.

15. DA NEGOCIAGCAO

15.1. Aceita a proposta melhor classificada por GRUPO, o(a) Pregoeiro(a) procedera a
negociagcao por meio do CHAT, sendo o licitante convocado para, no prazo fixado pelo(a)
Pregoeiro(a), que nao sera inferior a 5 (cinco) minutos, pronunciar-se quanto a possibilidade ou
nao da redugdo dos pregos, prorrogavel a pedido do licitante e/ou a critério do(a) Pregoeiro(a),
desde que a situagao assim exija.

15.2. Eventuais reducdes de precos alcangadas na negociagdo serdo registradas no sistema
diretamente pelo(a) Pregoeiro(a), por ocasido da classificagdo das propostas.

15.3. Na auséncia de manifestagcao do licitante quanto a convocagéo disposta no item 15.1
deste Edital, o(a) Pregoeiro(a) podera dar seguimento ao certame, prevalecendo o valor do
ultimo lance ofertado, SALVO SE O PRECO FINAL PROPOSTO FOR SUPERIOR AO
ESTIMADO PELA ADMINISTRACAO.

15.4. Caso o prego final da proposta melhor classificada seja superior ao PRECO ESTIMADO,
€ nao havendo sucesso na negociagao junto a tal licitante, sera desclassificado e proceder-se-
a na forma fixada no item 14.5 deste Edital.

15.5. Na hipotese de necessidade de suspensao da sessdo publica para a realizagdo de
diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessédo publica somente podera ser
reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de
antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.

16.DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA COMERCIAL AJUSTADA E DA
DOCUMENTACAO COMPLEMENTAR

16.1. Nos termos fixados no Item 8 deste Edital, a PROPOSTA COMERCIAL ESCRITA (e os
documentos técnicos pertinentes ao objeto, se for o caso), como também a DOCUMENTACAO
DE HABILITACAO, deverdo ser, previa e exclusivamente, anexadas ou enviadas pelo Sistema
COMPRASNET, até a data e horario de abertura da sessao publica do certame, podendo o(a)
Pregoeiro(a), a seu critério e considerando a natureza do objeto e as regras editalicias, solicitar
durante a fase de aceitacao e julgamento:

a. Via CHAT, que a empresa encaminhe a proposta comercial ajustada ao lance final, como
também eventual documentagcdo complementar (documentos necessarios a confirmagao
daqueles exigidos no edital e ja apresentados) necessaria ao julgamento, por meio da
opcao “ENVIAR ANEXO” do Sistema COMPRASNET, no prazo de 02 (DUAS) HORAS,
contado da convocagao do(a) Pregoeiro(a), prorrogavel a pedido do licitante e/ou a critério
do(a) Pregoeiro(a), desde que a situagao assim exija;
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b. Se o licitante ndo estiver logado e/ou ndo responder, via CHAT, a convocagado do(a)
Pregoeiro(a), tera o prazo indicado na alinea “a” deste item para envio da documentagao
solicitada, sob pena de decair do direito de participar da licitagdo e ter sua proposta

DESCLASSIFICADA ou ser INABILITADO, observado o disposto no item 9.4 deste Edital;

c. Para fins de viabilizacdo operacional, o(a) Pregoeiro(a) podera convocar e reconvocar
“‘Anexo” quantas vezes se fizerem necessarias, tendo em vista a finalidade do ato e a
ampliacado da competitividade;

16.2. Sob pena de INABILITACAO ou DESCLASSIFICACAO, toda a proposta e documentagéo
exigida neste Edital (e seus anexos) devera ser emitida em nome do licitante, com o niumero do
CNPJ e, preferencialmente, com enderego respectivo, devendo ser observado o seguinte:

a. No caso em que o licitante seja matriz, a documentagcao devera ser emitida com CNPJ
da matriz;

b. No caso em que o licitante seja filial, a documentagao devera ser emitida com CNPJ da
filial, exceto quanto ao Certificado de Regularidade de Situacdo (FGTS), para o licitante
que proceda ao recolhimento dos encargos de forma centralizada;

c. Sera dispensada a apresentacdo, no nome e no CNPJ da filial, daquele documento que
pela propria natureza apenas seja emitido em nome da matriz;

d. O CNPJ indicado nos documentos da proposta de precos e da habilitacdo devera ser do
mesmo estabelecimento do licitante que efetivamente executara o objeto da presente
licitag&o.

e. Caso a contratada opte por efetuar o faturamento por meio de CNPJ (matriz ou filial)
distinto do constante do contrato, devera comprovar a regularidade fiscal tanto do
estabelecimento contratado como do estabelecimento que efetivamente executar o objeto,
por ocasido dos pagamentos.

16.3. Na hipotese de nao haver lances na sessao, o(a) Pregoeiro(a) podera julgar a melhor
proposta comercial inicialmente cadastrada, caso nessa conste descricdo completa do objeto
licitado com todas as informagdes necessarias e suficientes, de maneira que seja possivel a
analise da qualidade do objeto proposto.

16.4. O licitante que abandonar o certame, deixando de enviar documentagdo complementar a
proposta e habilitagdo, podera ser DESCLASSIFICADO ou INABILITADO e sujeitar-se-a as
sangdes administrativas previstas neste Edital, sem prejuizo das responsabilidades civil e
criminal que seu ato ensejar.

16.5. As empresas participantes do certame somente deverdo encaminhar propostas,
declaragdes ou quaisquer outros documentos se expressamente previstos no Edital (e seus
anexos) e/ou solicitado pelo(a) Pregoeiro(a), mediante notificacdo efetuada pelo canal de
comunicacgao (CHAT), sob pena de serem estes descartados.

16.6. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em
relacao a integridade do documento digital.
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16.7. A documentacdo original ou copia autenticada, caso seja solicitada expressamente
pelo(a) Pregoeiro(a), devera ser encaminhada, no prazo de 05 (CINCO) DIAS UTEIS, contado
da solicitagcdo, ao endereco constante no item 32.17 deste Edital e em atencdo a Comissao de
Licitacbes desta PMA. Caso a referida documentacdo seja enviada via Correios, o
comprovante de postagem devera ser enviado para o e-mail: pregao.arapiraca.al@gmail.com.

17. DA PROPOSTA COMERCIAL AJUSTADA

17.1. Havendo aceitacdo da proposta comercial classificada em primeiro lugar, o(a)
Pregoeiro(a) solicitara do(s) licitante(s) vencedor(es) o encaminhamento da proposta comercial
escrita, devidamente ajustada ao ultimo lance ou ao valor negociado.

17.2. A PROPOSTA COMERCIAL ESCRITA devera conter, preferencialmente, as seguintes
informagdes e documentos (modelo ANEXO l):

a. Folha de rosto em papel timbrado da empresa, contendo a firma ou denominagao do
particular, inclusive com o numero do CNPJ, enderecgo, telefone e e-mail, bem como
referéncia ao nimero do presente certame, o nome do Orgdo a quem se destina, valor
global em algarismos e por extenso, prazo de validade, e outras informagdes pertinentes;

b. Indicagdo da quantidade e dos precos unitario e total, conforme especificagdes contidas
no Termo de Referéncia (ANEXO I);

c. CertificagOes, rotulagens, autorizagbes ou outros documentos exigidos no Termo de
Referéncia, se houver (ANEXO I);

d. Conter a indicacédo do banco, numero da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins
de pagamento.

17.3. O(A) Pregoeiro(a) convocara o(s) licitante(s), via CHAT, para encaminhar a respectiva
proposta, por meio da opgao “Enviar Anexo” no Sistema COMPRASNET, no prazo de 02
(DUAS) HORAS, observados os procedimentos e regras fixados no item 16 deste Edital,
podendo esse prazo ser prorrogado a requerimento do interessado e/ou a critério do(a)
Pregoeiro(a).

18. DO JULGAMENTO DA PROPOSTA COMERCIAL

18.1. O julgamento da proposta sera realizado pelo critério do MAIOR DESCONTO POR
GRUPO, observadas as EXIGENCIAS MINIMAS DE QUALIDADE do objeto proposto pelo
licitante.

18.2. O(A) Pregoeiro(a) podera solicitar PARECER TECNICO a unidade solicitante, para fins de
avaliagdo da conformidade do objeto cotado as especificacbes técnicas contidas no Termo de
Referéncia (ANEXO I).

18.3. Sera DESCLASSIFICADA, por despacho fundamentado, a proposta do licitante que,
ressalvadas as situagdes e procedimentos previstos nos itens 18.7 a 18.9 deste Edital:

a. Deixar de indicar, anexar ou comprovar as informacdes exigidas neste Edital e seus
anexos;
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b. Indique objeto que ndo atenda a todas as exigéncias de qualidade e as especificagbes
técnicas contidas no Termo de Referéncia (ANEXO I);

c. Nao contenha quantidade numérica e unidade métrica, conforme contida no Termo de
Referéncia (ANEXO I).

d. Ndo anexar a proposta comercial escrita (que podera ser com identificacdo) até a data e
horario previsto para abertura da sessao do certame.

18.4. Sera CLASSIFICADA a proposta que atende satisfatoriamente a todas as exigéncias
fixadas no Edital e seus anexos, bem como cujo objeto proposto esteja tecnicamente conforme
com as especificagdes minimas exigidas no Termo de Referéncia (ANEXO I).

18.5. Se a proposta for DESCLASSIFICADA, o(a) Pregoeiro(a) examinara a proposta
subsequente e, assim, sucessivamente, na ordem de classificacao, até a apuracdo de uma
proposta que atenda a este Edital e seus anexos, segundo os procedimentos fixados nos
subitens anteriores.

18.6. Escolhida a proposta que melhor atenda aos fins pretendidos, segundo as regras do
Edital e seus anexos, o(a) Pregoeiro(a) passara a fase de habilitagéo.

18.7. Determinadas informagdes e formalidades exigidas pelo presente Edital e seus anexos
que nao afetem a esséncia da proposta do licitante poderdo ser dispensadas pelo(a)
Pregoeiro(a), ou até mesmo complementada via sistema (via CHAT) ou da ferramenta “Enviar
Anexo”, a qualquer momento durante a fase de julgamento, no sentido de ampliar a
competitividade e atingir a finalidade do certame, mediante despacho fundamentado.

18.8. Quaisquer modelos anexados (ou apensos) a este Edital servem apenas como orientacéo
aos licitantes, ndo sendo motivo de desclassificagdo a apresentacdo de propostas ou
documentos que sejam elaboradas de forma diferente, mas que contenham os elementos
essenciais para comprovacgao das informagdes necessarias.

18.9. No julgamento das propostas, e considerando o interesse publico na maior
competitividade possivel no certame, o(a) Pregoeiro(a) podera:

a. Solicitar complementacdo de informag¢des, documentos e ajustes na proposta escrita
para fins de atendimentos das exigéncias legais e editalicias;

b. Solicitar ajustes aritméticos e/ou de percentuais e valores da planilha de custo e
formacao de precos para fins de adequacao da proposta as exigéncias legais e editalicias,
vedada majoracao do valor global proposto;

c. Sanar erros ou falhas que nao alterem a substincia e nem a validade juridica das
propostas e documentos anexos, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e
acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de classificagao;

d. Realizar diligéncias em sitios oficiais e/ou via telefone para fins de complementagao de
informacdes acessoérias ou que nao prejudiquem a seguranga da proposta do particular,
sendo tudo consignado, via CHAT, na ata dos trabalhos.

18.10. Sempre que a proposta ndo for aceita ou for desclassificada, e antes de o(a)
Pregoeiro(a) passar a analise da subsequente, havera nova verificagdo automatica, pelo
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Sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da LC n° 123/2006,
podendo reabrir-se os procedimentos previstos no item 12 deste Edital.

19. DA DOCUMENTAGAO DE HABILITACAO

19.1. A DOCUMENTACAO DE HABILITACAO para o presente certame devera ser, prévia e
exclusivamente, encaminhada via Sistema COMPRASNET, até a data e horario de abertura da
sessao eletrbnica inicial do certame, e compreendera:

19.1.1. HABILITACAO JURIDICA (conforme o caso):

19.1.1.1. EMPRESARIO INDIVIDUAL: documento comprobatério da inscricdo do
empresario no Registro Publico de Empresas Mercantis competente (Junta
Comercial);

19.1.1.2. MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL (MEI) - CCMEI - Certificado da
Condicdo de Microempreendedor Individual, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

19.1.1.3. EMPRESA INDIVIDUAL DE RESPONSABILIDADE LIMITADA (EIRELI) — ato
constitutivo em vigor, devidamente registrado no 6rgédo competente (Junta Comercial
ou Registro Civil das Pessoas Juridicas, conforme o caso);

19.1.1.4. SOCIEDADE EMPRESARIAL: ato constitutivo, estatuto ou contrato social
em vigor, devidamente registrado no 6rgédo competente (Junta Comercial ou Registro
Civil das Pessoas Juridicas, conforme o caso), JUNTAMENTE com o ultimo aditivo, ou
SOMENTE o ato constitutivo consolidado e aditivos firmados posteriormente a referida
consolidacao;

19.1.1.5. SOCIEDADE POR ACOES: além dos documentos exigidos no subitem
anterior, apresentar os documentos de elei¢do de seus administradores;

19.1.1.6. SOCIEDADE SIMPLES: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos
seus administradores;

19.1.1.7. EMPRESA OU SOCIEDADE ESTRANGEIRA: decreto de autorizagdo, assim
como ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgao
competente, quando a atividade assim o exigir;

19.1.1.8. COOPERATIVAS: ata de fundacao e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que
trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 1971.

19.1.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

19.1.2.1. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;
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19.1.2.2. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual, Distrital e
Municipal, conforme o caso, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao
seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

19.1.2.3. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n°® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

19.1.2.4. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);

19.1.2.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho,
mediante a apresentagao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

19.1.2.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, Distrital € Municipal do
domicilio ou sede do licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre.

19.1.3. QUALIFICAGCAO TECNICA

19.1.3.1. Pelo menos 01 (um) atestado, fornecido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, comprovando expressamente que o licitante forneceu ou esta
fornecendo satisfatoriamente objeto compativel com o objeto desta licitagao.

19.1.4. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

19.1.4.1. Certiddo negativa de faléncias expedida pelo distribuidor da sede da
licitante.

19.1.4.2. Apresentacédo de balango patrimonial e demonstracdes contabeis do ultimo
exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma da Lei;

19.1.4.3. Serao considerados como na forma da lei o balango patrimonial assim
apresentado:

a. Sociedades regidas pela Lei n.° 6.404/76 (sociedade anbnima):

a.1. Por fotocopia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou
domicilio da licitante.

b. Sociedades por cota de responsabilidade limitada (LTDA):

b.1. Por fotocépia do Balango Patrimonial devidamente registrado ou
autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante,
acompanhado dos respectivos Termos de Abertura e Encerramento.
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¢. Sociedade criada no exercicio em curso ou com integralizagdo do Capital Social:

c.1. Fotocopia do Balanco de Abertura (ou atualizado), devidamente registrado
ou autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante.

d. O Balanco Patrimonial deve estar assinado por contador ou por outro
profissional equivalente, devidamente registrado no Conselho Regional de
Contabilidade;

e. A comprovagao da situacao financeira da empresa sera constatada mediante
obtencdo de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), resultantes da aplicagao das férmulas, os quais deverao ser iguais
ou superiores a 1 (UM):

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG=
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Total

SG=
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante

LC=

Passivo Circulante

19.1.4.4. No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a
apresentacdo de balango patrimonial e demonstragcées contabeis referentes ao
periodo de existéncia da sociedade, devidamente registrado ou autenticado na Junta
Comercial da sede ou domicilio da licitante;

19.1.4.5. E admissivel o balanco intermediario, se decorrer de lei ou contrato
social/estatuto social.

19.1.4.6. Caso o licitante seja cooperativa, tais documentos deverdo ser
acompanhados da ultima auditoria contabil-financeira, conforme disp&e o artigo 112 da
Lei n® 5.764, de 1971, ou de uma declaragao, sob as penas da lei, de que tal auditoria
n&o foi exigida pelo 6rgéo fiscalizador.

19.1.4.7. O Microempreendedor Individual — MEI, assim denominado nos termos do
§1° do art. 18-A da Lei Complementar n° 123/06, estdo legalmente desobrigados de
produzir balango patrimonial, segundo estabelece Lei n® 10.406/02 — Cddigo Civil, § 2°
do art. 1.179. Portanto, ndo sera exigida do MEIl a apresentacdo do balanco
patrimonial em obediéncia ao principio da legalidade prevista no art. 3° da Lei
8.666/93.
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19.1.4.8. Quando for apresentado Balango Patrimonial na forma do Sistema Publico
de Escrituracdo Digital (SPED), a autenticagédo dos livros contabeis digitais sera
comprovada pelo recibo de entrega emitido pelo SPED, em conformidade com o
Decreto Federal n° 8.683, de 25 de fevereiro de 2016.

19.1.4.9. O prazo limite para fechamento das Demonstracées Contabeis é até o ultimo
dia do més de maio do ano seguinte ao ano-calendario a que se refira a escrituragéo.

19.1.5. DECLARACOES

19.1.5.1. TRABALHO DE MENOR - Declaracédo eletronica de que nao emprega
menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e ndo emprega menor
de 16 anos, salvo, a partir de 14 anos, na condigao de aprendiz, nos termos do inciso
XXXIII, do art. 7° da Constituicio Federal,

19.1.5.2. FATO IMPEDITIVO - Declaracdo eletrobnica de que inexistem fatos
impeditivos para a habilitacdo no presente processo licitatorio, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

19.1.5.3. MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE - Declaragao
eletrénica de que atende aos requisitos do art. 3° da LC n° 123/2006, para fazer jus
aos beneficios previstos nessa lei;

19.1.5.4. REQUISITOS DE HABILITACAO — Declaragdo eletrénica de que cumpre
plenamente as condigdes de habilitagao fixadas no Edital e seus anexos;

19.1.5.5. ELABORACAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA — Declaragéo eletrénica
de que elaborou de forma independe a proposta comercial e seu(s) lance(s).

19.2. As declaragbes exigidas no subitem 19.1.5 deverdo ser realizadas eletronicamente no
momento do cadastro da respectiva proposta e poderdo ser extraidas pelo(a) Pregoeiro(a)
diretamente do Sistema COMPRASNET, ndo sendo de apresentagcdo ou encaminhamento
obrigatorio pelo licitante.

19.3. O licitante enquadrado como Microempreendedor Individual (MEI) que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

19.4. As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar, além dos demais
documentos de habilitacdo, toda a documentagédo exigida para efeito de comprovacado de
REGULARIDADE FISCAL e TRABALHISTA, mesmo que esta apresente alguma restricao.

19.5. O licitante que estiver com registro regular e em situagao valida no SICAF, nos niveis de
“Credenciamento”, “Habilitacdo Juridica”, “Regularidade Fiscal e Trabalhista’ e “Qualificacdo
Econbmico-Financeira”, podera deixar de apresentar os documentos referentes a
HABILITACAO JURIDICA e REGULARIDADE FISCAL, TRABALHISTA e QUALIFICACAO
ECONOMICO-FINANCEIRA, exceto as certiddes indicadas no subitem 19.1 que ndo constem

no cadastro do fornecedor ou cujo prazo de validade esteja expirado.

19.6. Nao havendo indicagdo no corpo da propria certiddo ou documento oficial apresentado
para comprovagao das exigéncias de habilitacdo previstas nesta clausula, serdo considerados
Fis. 22/66
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validos todos aqueles emitidos ha, no maximo, 180 (CENTO E OITENTA) DIAS da data da
sessao inicial do presente certame.

20. DO JULGAMENTO DA HABILITACAO

20.1. Havendo julgamento favoravel a classificagdo da(s) proposta(s) comercial(is), o(a)
Pregoeiro(a) podera convocar o(s) particular(es), via CHAT, para encaminhar ao Sistema
COMPRASNET, por meio da opg¢ao “‘ENVIAR ANEXO”, no prazo de 02 (DUAS) HORAS
(podendo ser prorrogado a requerimento do interessado e a critério do(a) Pregoeiro(a)),
DOCUMENTACAO COMPLEMENTAR, observada a regra contida nos itens 20.2 a 20.6 e os
procedimentos e regras fixados no item 16 deste Edital.

20.2. Sera acessado o SICAF para fins de consulta do cadastro do(s) licitante(s) classificado(s)
em primeiro lugar, para fins de verificagdo parcial da habilitacdo de cada licitante, sendo
impresso o extrato que integrara a documentacgao de habilitacdo do(s) licitante(s).

20.3. Além da regularidade da documentacdo ja abrangida pelo SICAF, serdo visualizadas e
impressas as declaragdes eletrbnicas para fins de cumprimento do exigido no subitem 19.1.5
deste Edital.

20.4. Para fins de julgamento da habilitagdo, podera haver a verificagdo em SiTIOS OFICIAIS
DE ORGAOS E ENTIDADES EMISSORES DE CERTIDOES E/OU DOCUMENTOS
DIVERSOS, como forma de provar a autenticidade dos documentos/certiddes e regularidade
do licitante, ou até para fins de obtencéo de certiddes e informagdes, sendo comprovadas nos
autos tais diligéncias.

20.5. Caso o licitante esteja com alguma certiddo com prazo de validade vencida, podera o(a)
Pregoeiro(a) e/ou a equipe de apoio realizar diligéncias eletronicas diretamente nos sitios
oficiais e junta-las aos autos.

20.6. Podera ser INABILITADO o licitante que:

a. Deixar de encaminhar ou de apresentar quaisquer dos documentos exigidos no item 19
deste Edital;

b. Apresentar certiddo ou outro documento com prazo de validade vencido, ressalvados os
permissivos contidos nos itens 19.4 e 20.8 deste Edital;

c. Apresentar quaisquer documentos em desacordo com este Edital, inclusive quanto ao
previsto no item 16.2 deste Edital;

d. Ndo contenha em seu ato constitutivo atividade econdmica compativel com o objeto da
presente licitagéo;

e. Nao comprove exigéncia(s) de habilitacdo prevista neste Edital e seus anexos.

20.7. A existéncia de restricao relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que
a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada
vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

20.7.1. A declaracao do vencedor acontecera no momento em que a empresa for julgada
“habilitada” no certame.
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20.8. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como
microempresa ou empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de alguma
restricao no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada para, no
prazo de 5 (cinco) dias uteis, apds a declaragdo do vencedor, comprovar a regularizagéo. O
prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério da administragdo publica, quando
requerida pelo licitante, mediante apresentacao de justificativa.

20.9. A nao-regularizagao fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara a
inabilitagdo do licitante, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital, sendo facultada a
convocagdo dos licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo. Se, na ordem de
classificacdo, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa com alguma restricdo na documentacgdo fiscal e trabalhista, sera concedido o
mesmo prazo para regularizagao.

20.10. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o(a)
Pregoeiro(a) suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para a
continuidade da mesma.

20.11. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o licitante sera
declarado vencedor.

21. DO RECURSO ADMINISTRATIVO

21.1. Declarado o(s) vencedor(es), o(a) Pregoeiro(a) abrird prazo minimo de 30 (TRINTA)
MINUTOS, durante o qual qualquer licitante podera, de forma imediata e motivada, em campo
proprio do sistema, manifestar sua INTENCAO DE RECORRER com registro da sintese de
suas razdes, isto é, indicando contra qual(is) decisdo(des) pretende recorrer e por qual(is)
motivo(s).

21.2. O recurso administrativo podera atacar qualquer ato decisério ou procedimento adotado
pelo(a) Pregoeiro(a) durante todo o certame, ndo sendo meio adequado para impugnar regras
do Edital e seus anexos.

21.3. Havendo registro de INTENCAO DE RECURSO, o(a) Pregoeiro(a) fara juizo de
admissibilidade da intengdo de recorrer manifestada, aceitando-a ou, motivadamente,
rejeitando-a, em campo proprio do sistema, em razdo da ndo observancia dos pressupostos
recursais de admissibilidade.

21.4. Sera rejeitada a INTENCAO DE RECURSO de carater protelatério que:
a. Seja registrada por quem néo tenha legitimo interesse;
b. Seja intempestiva;

c. Nao ataque ato decisorio ou procedimental praticado pelo(a) Pregoeiro(a) no certame;
e/ou

d. Fundamentada em mera insatisfagdo do licitante, sem alegagdo de qualquer fato
prejudicial ou desconforme com o presente Edital e/ou com a legislagdo vigente.

21.5. A recorrente que tiver sua intencdo de recurso aceita tera o prazo de 03 (TRES) DIAS
para apresentar as razdoes do recurso, por meio de registro no sistema, ficando as demais
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licitantes, desde logo, intimadas a apresentar contrarrazbes, também via sistema, em igual
prazo, que comecara a correr do término do prazo da recorrente.

21.6. Para justificar sua intengdo de recorrer e fundamentar suas razées ou contrarrazbes de
recurso, o licitante interessado podera solicitar vistas dos autos ou consultar as informacoées do
certame disponiveis no préprio Sistema COMPRASNET.

21.7. Decorridos os prazos de apresentacdo de razdes e contrarrazbes, o(a) Pregoeiro(a)
devera analisar fundamentadamente os fatos e fundamentos arguidos pelo(s) recorrente(s),
podendo, em sede de juizo de retratago:

a. Reconsiderar, total ou parcialmente, a decisao recorrida, reformando-a; ou,
b. Manter inalterada a decisao recorrida.

21.8. Se o recurso interposto ndo for aceito pelo(a) Pregoeiro(a), o processo devera ser
submetido, depois de devidamente instruido pelo(a) Pregoeiro(a), a analise hierarquica
superior para fins de decisao final, podendo a autoridade competente:

a. Decidir de pronto o mérito do recurso, segundo os documentos e informacdes contidas
nos autos, como também os fundamentos da decisdo do(a) Pregoeiro(a).

b. Determinar prévia emissdo de pareceres da area técnica interessada e/ou parecer
juridico para fins de deciséo.

21.9. Nao é imprescindivel haver total correspondéncia entre os fatos e fundamentos indicados
na intengéo de recurso e as razdes escritas do respectivo recurso.

21.10. A ndo apresentagao das razdes referente a intengdo de recurso registrada no sistema
importa preclusdo do direito e julgamento do recurso, segundo os fatos e fundamentos
indicados na proépria intencao.

21.11. Nao cabe recurso adesivo por ocasidao do exercicio do direito de contrarrazoar.

21.12. Na analise e julgamento do recurso, podera o(a) Pregoeiro(a) baixar em diligéncia os
autos para fins de pronunciamento da unidade técnica responsavel pela especificagdo do
objeto, bem como para Assessoria Juridica e/ou Assessoria Contabil.

21.13. O acolhimento do recurso importara na invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento, sendo reaberta a Sessado Publica para fins de prosseguimento do certame
(item 22 deste Edital).

22. DA REABERTURA DA SESSAO

22.1. A Sessao Publica podera ser REABERTA, em prazo nao inferior a 24 (VINTE E QUATRO)
HORAS, em relagdo ao(s) GRUPO(S) do objeto que apresente(m) os seguintes eventos,
observada sempre a ordem classificatéria da fase de lances:

a. Julgamento favoravel em sede de recurso administrativo que leve a anulagao de atos da
fase preparatoria ou da propria Sessao Publica, situagdo em que serao repetidos os atos
anulados e os que dele dependam;
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b. Constatado erro/impropriedade na aceitagdo e julgamento da proposta, ou no
julgamento da habilitagdo, sendo retroagido o certame aos procedimentos imediatamente
anteriores ao instante do erro/impropriedade declarada;

c. Licitante declarado vencedor que ndo assinar a ARP ou o instrumento contratual, sendo
o certame retomado da fase de aceitag&o e julgamento das propostas;

d. ME/EPP com restricao da habilitacao fiscal e trabalhista que seja vencedora do certame
e nao comprovar tal regularidade no prazo fixado neste Edital, nos termos do art. 43, §1°
da Lei Complementar n® 123/2006, sendo reiniciados os procedimentos imediatamente
posteriores ao encerramento da etapa de lances;

e. Licitante vencedor que ndo mantenha as condi¢des de participagao e de habilitacdo até
o momento da assinatura da ARP ou instrumento contratual, sendo reiniciados os
procedimentos de aceitagao e julgamento das propostas.

22.2. Todos os licitantes remanescentes deverdao ser convocados para acompanhar a Sessao
reaberta, sendo devidamente registrados no Sistema COMPRASNET a data e hora de tal
reabertura, observadas os seguintes meios:

a. A convocagao se dara por meio do Sistema COMPRASNET (“CHAT” ou evento de
reabertura) ou e-mail, de acordo com a fase do procedimento licitatério;

b. A convocagéo feita por e-mail dar-se-a de acordo com os dados contidos no SICAF,
sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados; e,

22.3. A Sessdo Publica reaberta aplicam-se todos os procedimentos e regras de
processamento fixadas neste Edital, a depender apenas da fase em que se retomarao os
trabalhos.

23. DA ADJUDICAGCAO E HOMOLOGAGAO

23.1. Quando ndo houver recurso administrativo, o(a) Pregoeiro(a) encerrara a sessido e
ADJUDICARA o objeto ao(s) licitante(s) cuja(s) proposta(s) for(em) considerada(s)
vencedora(s) do certame. Neste caso, o(a) Pregoeiro(a) encaminhara o processo, devidamente
instruido, & apreciacéo da autoridade competente para fins de HOMOLOGACAO.

23.2. Caso haja RECURSO ADMINISTRATIVO, o processo sera submetido a superior
consideracao da autoridade competente para fins de homologacédo do certame e adjudicagao
do objeto ao(s) vencedor(es), POR GRUPO.

23.3. Por meio de DESPACHO fundamentado, podera a autoridade competente:

a. Homologar o certame para produgéo de todos os efeitos de fato e de direito, previstos na
legislagao;

b. Anular, total ou parcialmente, em razédo de ilegalidade, determinando o aproveitamento
dos atos ndo viciados; ou,

c¢. Revogar, total ou parcialmente, o certame por razdes de conveniéncia e oportunidade, a
luz do interesse publico primario tutelado.
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23.4. Nao havendo homologagéo do certame, decorridos 90 (NOVENTA) DIAS da data de
abertura das propostas, fica(m) o(s) licitante(s) liberado(s) dos compromissos assumidos em
sua(s) proposta(s).

24. DA PUBLICIDADE
24.1. O presente Edital sera publicado no Diario Oficial da Uni&o, Diario Oficial do Municipio —

DOM e no sitio eletrdnico oficial do Municipio de Arapiraca, em forma de aviso, nos termos
estabelecidos no art. 20 do Decreto Municipal n° 2.693/2021.

24.2. Todos os atos do procedimento licitatério durante a chamada fase externa seréo
divulgados no Portal de Compras do Governo Federal — COMPRASNET
(www.gov.br/compras).

24.3. A Ata de Registro de Precos sera publicada, em forma de extrato, no Diario Oficial do
Municipio — DOM, assim como o Termo de Contrato ou equivalente.

25. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

25.1. As despesas decorrentes da presente licitagdo correrdo por conta de recursos
especificos, consignados no Orcamento do Municipio de Arapiraca, classificadas no(s)
elemento(s) de despesa e programa(s) de trabalho indicado(s) no orcamento de cada 6rgéo
integrante da estrutura administrativa do Municipio de Arapiraca.

26. DO PAGAMENTO

26.1. As regras acerca do pagamento sao as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a
este Edital.

27. DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO GERAL

27.1. Os precos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentagao das propostas.

28. DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZAGCAO

28.1. Os critérios de recebimento e aceitagdo do objeto e de fiscalizagdo estdo previstos no
Termo de Referéncia, anexo a este Edital.

29. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

29.1. As obrigacdoes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia, anexo a este Edital.

30. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

30.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, o
licitante/adjudicatario que:

30.1.1. Nao assinar a ARP, o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente,
quando convocado dentro do prazo de validade da proposta;

30.1.2. Apresentar documentacgao falsa;
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30.1.3. Deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
30.1.4. Ndo mantiver a proposta;
30.1.5. Comportar-se de modo inidéneo;

30.2. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as
condicoes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
licitantes, em qualquer momento da licitagdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

30.3. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragbes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sancgoes:

30.3.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem
prejuizos significativos ao objeto da contratagéo;

30.3.2. Multa de 3% (trés por cento) sobre o valor estimado do(s) grupo(s) prejudicado(s)
pela conduta do licitante;

30.3.3. Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o Municipio de Arapiraca, pelo
prazo de até dois anos;

30.4. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sancoes.

30.5. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir 0s prejuizos causados pela conduta
do licitante, o Municipio podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419
do Cadigo Civil.

30.6. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario,
observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993.

30.7. A autoridade competente, na aplicagdo das sancoes, levara em consideragao a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

30.8. As sancgdes por atos praticados no decorrer da contratagcdo estao previstas no Termo de
Referéncia, anexo a este Edital.

31. DA CONTRATACAO

31.1. Havendo interesse da Administragdo, a contratacio com o FORNECEDOR
BENEFICIARIO, apés a indicagdo pelo ORGAO GERENCIADOR do Registro de Pregos, sera
formalizada pelo érgao contratante, por intermédio de termo de contrato, carta-contrato, nota
de empenho de despesa, autorizagdo de compra, ordem de execucao de fornecimento ou outro
instrumento equivalente, conforme o disposto no art. 62 da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de
1993.

31.2. O adjudicatario tera o prazo de até 05 (cinco) dias uUteis, contados a partir da data de sua
convocacéo, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o
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caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizacdo), sob pena de decair do direito a
contratacao, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital.

31.2.1. Alternativamente a convocagao para comparecer perante o 6rgéo ou entidade para
a assinatura do Termo de Contrato ou aceite do instrumento equivalente, a Administracéo
podera encaminha-lo para assinatura ou aceite da Adjudicataria, mediante correspondéncia
postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrdnico, para que seja assinado ou aceito
no prazo de até 05 (cinco) dias, a contar da data de seu recebimento.

31.2.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitagao justificada do adjudicatario e aceita pela Administragao.

31.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa
adjudicada, implica no reconhecimento de que:

31.3.1. Referida Nota ou instrumento equivalente esta substituindo o contrato, aplicando-se
a relacéo de negécios ali estabelecida as disposi¢cdes da Lei n° 8.666, de 1993;

31.3.2. A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Edital e seus
anexos;

31.3.3. A contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos
artigos 77 e 78 da Lei n°® 8.666/93 e reconhece os direitos da Administragdo previstos nos
artigos 79 e 80 da mesma Lei.

31.4. Avigéncia do Contrato esta estabelecida no Termo de Referéncia, anexo a este Edital.

31.5. Na assinatura do contrato, sera exigida a comprovacao das condicbes de habilitacao
consignadas no edital, que deverdo ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do contrato.

31.6. Na hipotese de o vencedor da licitagdo nao comprovar as condi¢gdes de habilitacdo
consignadas no edital ou se recusar a assinar o contrato, a Administragdo, sem prejuizo da
aplicacdo das sangdes das demais cominacdes legais cabiveis a esse licitante, podera
convocar outro licitante, respeitada a ordem de classificagédo, para, apés a comprovacado dos
requisitos para habilitacdo, analisada a proposta e eventuais documentos complementares,
feita a negociacao e, assinada a ARP, assinar o contrato ou aceitar o instrumento equivalente.

32. DAS DISPOSICOES GERAIS

32.1. Da sesséo publica do Pregao divulgar-se-a Ata no sistema eletrénico.

32.2. Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impecga a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao
haja comunicagao em contrario, pelo(a) Pregoeiro(a).

32.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observarao
o horario de Brasilia — DF.

32.4. A critério da Administracdo, podera a presente licitagdo:
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a. Ter a abertura da sessao ADIADA, por conveniéncia da Administragdo, mediante prévia
publicacdo no Diario Oficial e registro no COMPRASNET, para fins de obtencdo de
melhores condi¢des de analise de pedidos de esclarecimentos e/ou impugnacgdes do edital,
ou por outras razdes de interesse da Instituigao.

b. Ser SUSPENSA, por conveniéncia da Administragdo, mediante prévia publicacdo no
Diario Oficial e registro no COMPRASNET, para fins de readequacao de eventuais falhas
e/ou inadequacdes identificadas.

c. Ser REVOGADA, a juizo da Administracao, se considerada inoportuna ou inconveniente
ao interesse publico, decorrente de fato superveniente devidamente comprovado,
pertinente e suficiente para justificar tal conduta.

d. Ser ANULADA, de oficio ou por provocacdo de terceiros, caso haja invalidade ou
ilegalidade, mediante Despacho escrito e devidamente fundamentado, podendo ser
aproveitados os atos pretéritos ao momento da ilegalidade.

32.5. A anulagao do procedimento licitatorio induz a da contratagdo, mantendo-se higidos todos
os atos ndo contaminados pela ilegalidade declarada.

32.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparagao e apresentacado de suas propostas
e a Administragdo n&o sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da condugéo ou do resultado do processo licitatorio.

32.7. O(A) Pregoeiro(a), ou autoridade superior, em qualquer fase da licitagdo, podera
promover diligéncias destinadas a esclarecer ou complementar a instrugdo do processo, no
sentido de ampliar a competicdo e de melhor alcancar a finalidade publica pretendida com o
presente certame.

32.8. No julgamento das propostas e da habilitagao, o(a) Pregoeiro(a) podera sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
validade e eficacia para fins de habilitagao e classificagao.

32.9. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da
isonomia e do interesse publico.

32.10. Em caso de divergéncia entre disposicées deste Edital e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

32.11. A homologacao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacgéo.

32.12. Na contagem dos prazos previstos neste instrumento convocatério, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento, e considerar-se-40 os dias consecutivos, exceto quando
for explicitamente disposto em contrario, conforme determina o art. 110, da Lei n°. 8.666/93.

32.13. As regras do presente certame serao sempre interpretadas em favor da ampliagdo da
disputa, desde que ndo comprometam o interesse publico primario, a finalidade e a seguranga
da contratacgao.
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32.14. A participacdo nesta licitacdo implica na aceitagcdo plena e irrevogavel das regras
constantes do presente ato de convocacao, independentemente de declaragao expressa.

32.15. Sera aceito como comunicagao oficial e/ou meio de prova das formalidades inerentes a
este certame, o0s documentos, correspondéncias, comunicagdo e/ou notificacdes
encaminhadas por e-mail, bem como registradas no Sistema COMPRASNET ou publicada no
Diario Oficial, nos termos da legislagéao.

32.16. Os casos omissos neste Edital e seus anexos serao resolvidos pelo(a) Pregoeiro(a), que
se baseara nos principios aplicaveis a Administracdo Publica e as licitagbes publicas, como
também nas disposi¢des contidas na Lei Federal n® 10.520/2002, Lei Complementar Federal
n°® 123/2006, Decreto Municipal n° 2.355/2013, Decreto Municipal n° 2.693/2021, e,
subsidiariamente, pela Lei Federal n° 8.666/1993, e demais normas aplicaveis a espécie.

32.17. O Edital esta disponibilizado, na integra, nos enderecos eletrénicos www.gov.br/compras
e www.arapiraca.al.gov.br, e também poderdo ser lidos e/ou obtidos no endereco: Rua
Samaritana, n° 1.185, Bairro Santa Edwiges — Arapiraca/AL, CEP: 57.311-180, nos dias uteis,
no horario das 8h as 14h, mesmo endereco e periodo no qual os autos do processo
administrativo permanecerao com vista franqueada aos interessados.

Arapiraca — AL, 15 de JUNHO de 2022.

Tiago de Almeida Silva
Pregoeiro — Portaria n°® 645/2022
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1 DO OBJETO

1.1. Registro de pregos para futura e eventual contratacao de empresa especializada nos servigos
de agenciamento de viagens, compreendendo as reservas, alteragdes (remarcacdes),
cancelamentos, emissdes de bilhetes/vouchers e eventuais reembolsos, para oportunizar a
aquisicao, fracionada e conforme demanda de passagens aéreas nacionais, classe econdmica
(voos domésticos) e hospedagens, destinados as Autoridades e demais servidores integrantes do
Poder Executivo Municipal de Arapiraca — AL, em conformidade com os requisitos e condicbes
estatuidos no presente Termo de Referéncia.

1.2. DO VALOR ESTIMADO

GRUPO UNICO
VALOR PERCENTUAL PE,RCENTUAL
ANUAL MAXIMO DA MAXIMO DA
. ESTIMADO % DESCONTO | REMUNERAGCAO DE
ITEM DESCRIGAO COM SEMUNERACAO MEDIO(%) | AGENCIAMENTO
BILHETES - AGENCIAMENTO APOS O DESCONTO
R$ - %
Prestagédo de servigos de agenciamento de via-
gens, compreendendo as reservas, alteragdes
(remarcagdes), cancelamentos, emissdes de bi-
1 Ihetes/vou?hers e evgntuz.als reembolsos deﬂ pgs- RS 300.000,00 10% 43,33% 5.67%
sagens aéreas nacionais, classe econdmica
(voos domésticos) para oportunizar a aquisigéo,
fracionada e conforme demanda do Poder Exe-
cutivo Municipal
Servigo de reserva de hotel (cotagao, reserva e
emissdo de voucher). Servigo de alteracdo e
2 canceilamento de reserva de hotel (cotag&o, al- RS 100.000,00 10% 46,67% 5,33%
teragéo, reserva, emissao de voucher e reem-
bolso). Hotéis de categorias executivo, 3 E 4 es-
trelas

Obs. ITEM 01-PORTARIA N° 957/GM5, DE 19.12.1989 —MINISTERIO DA AERONAUTICA

Art. 67. Na venda de passagens e/ou fretes, o transportador ndo podera conceder comissdes
superiores a estes limites: a 9% (noventa por cento) as agéncias de viagens, pela venda de
passagens; e b 5% (cinco por cento) as agéncias de carga, pela venda de fretes. § 1° Ao agente
geral, assim entendido o que trabalha no ramo exclusivamente para um unico transportador,
podera ser concedida comissdo de até o maximo de 12% (doze por cento) sobre venda de
passagens e 7,5% (sete virgula cinco por cento) para fretes. § 2° No caso de produgao decorrente
de fretamento da aeronave, a comissado concedida pelo transportador a agéncia de viagem sera,
no maximo de 5% (cinco por cento) sobre o valor do contrato respectivo
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“Art. 67 — Na venda de passagens e/ou fretes, o transportador ndo podera conceder comissdes
superiores a estes limites: a — 9 % (nove por cento) — depois aumentado para 10% no doméstico —
as ageéncias de viagens, pela venda de passagens; (INFORMACAO CONSTANTE DO REGIME
JURIDICO DA REMUNERACAO DE AGENCIAS DE VIAGENS), e

Superior Tribunal de Justica — ultima instancia sobre a matéria — tiveram decisdes favoraveis a
elas, por votagdo unanime, a mais recente, em 09/02/2010, citando precedentes e afirmando que:
(...) Ja esta pacificado nesta Corte que, a falta de ajuste expresso em sentido contrario, é possivel
a reducgao unilateral do valor de comissbes referentes a negdcios futuros realizados pelas
agéncias de viagens, na venda de passagens aereas
De fato, pela propria natureza do contrato de comissdo mercantil firmado entre as partes, de
carater verbal, sucessivo e indeterminado, as empresas aéreas estdo autorizadas a rescindir os
acordos firmados unilateralmente. (...) (Recurso Especial n° 854.083 / AM, rel. Luiz Felipe
Salomdo, e, no mesmo sentido, 617.244 |/ MG e 667.633 / CE, rel. Min.
Cesar Asfor Rocha, j. 10/4 e 12/09/2006, e 787052 / AL, rel. Min. Hélio Quaglia Barbosa, |j.
21/09/06)

ITEM 02 — Convénio de 1985 entre ABAV, ABIH, FNHRBS (hoje FBHA) e COORDENADOR DOS
SINDETURIS (nado existia a FENACTUR), formalmente em vigor até hoje, prevé que, na falta de
contrato entre as partes:

“10. Remuneragéao das agéncias de viagens
10.1 Todo o contrato hoteleiro regido por este Convénio dara lugar ao pagamento pelo hotel, a
agéncia de viagens, de uma comissao percentual sobre as despesas relativas ao alojamento do
cliente.

(...)

10.4 A porcentagem de comissdo para pagamento as agéncias de viagens, salvo outra
estipulacao prévia, sera de 10 % (dez por cento), excluindo-se eventuais tributos que gravem ou
venham a gravar as tarifas”.

1.3. DAS ESPECIFICAGOES

1.3.1. Os valores descritos no subitem 1.2 do presente Termo de Referéncia constituem, cada qual
em sua categoria (aéreo/hospedagem), o repasse a CONTRATADA, sendo essas importancias
informadas meramente estimativas, ndo cabendo a CONTRATADA quaisquer direitos caso esses
valores ndo sejam atingidos durante o prazo de vigéncia do contrato.

1.3.2. O prego das passagens aéreas, a ser cobrado pela contratada, devera estar de acordo com
as tabelas praticadas pelas companhias aéreas, inclusive em casos de tarifas promocionais, nas
formas estabelecidas pelos 6rgaos governamentais reguladores;

1.3.3. A CONTRATANTE pagara pelos bilhetes de passagens e hospedagem efetivamente
fornecidos, aplicando-se o percentual referente a taxa de servigo oferecido na licitagdo, sem
prejuizo de descontos/incentivos que, porventura, sejam concedidos
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1.3.4. Na Taxa dos servigcos deverao estar inclusas todas as despesas que influam nos custos, tais
como: mao de obra, tributos, abatimentos e/ou descontos, encargos (sociais, trabalhistas, fiscais,
previdenciarios e de ordem de classe, etc.) taxas, eventuais custos de transporte e entrega de
bilhete/voucher, enfim, todos os custos diretos e indiretos necessarios ao cumprimento do objeto e
demais despesas incidentes.

1.3.5. A escolha da melhor tarifa, devera ser realizada considerando o horario e o periodo da
participacdo do servidor no evento, o tempo de traslado e a otimizagdo do trabalho, visando
garantir condigcao laborativa produtiva, preferencialmente utilizando os seguintes parametros: a) a
escolha do voo deve recair prioritariamente em percursos de menor duracédo, evitando-se, sempre
que possivel, trechos com escalas e conexdes; b) Deve-se priorizar o0 horario de chegada do voo
que anteceda em no minimo 3hs o inicio previsto dos trabalhos, evento ou misséo.

1.3.6. O preco da passagem ou da diaria do hotel devera estar de acordo com as tabelas
praticadas pelas companhias aéreas ou pelos hotéis, inclusive nas situacbes de tarifas/diarias
promocionais.

1.3.7. As passagens aéreas e os hotéis (hospedagens), com as suas devidas categorias, deverao
ser apresentadas e sugeridas pela Contratada a Contratante, que escolhera a que melhor se
adequar as suas finalidades.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. O pedido em tela prende-se a necessidade de deslocamento permanente de autoridades do
Poder Executivo Municipal com o intuito de representar o Municipio de Arapiraca em diversos
eventos, para tratar de assuntos atinentes a municipalidade, além da necessidade de participagao
dos demais servidores da Prefeitura em reunides técnicas, congressos, conferéncias, seminarios
e outras demandas fora da sede desta Prefeitura, fazendo jus, portanto, a disponibilizacédo de
transporte aéreo, e conforme o caso, com o0 pagamento de hospedagem, por intermédio de
contrato especifico com empresa de agenciamento de viagem.

2.2. A decisdo por agrupar os itens em um lote Unico advém da necessidade de celeridade nas
contratagbes e aquisicdes de passagens e hospedagens que, por muitas vezes sao feitas de
ultima hora, fazendo com o que o servigo, quando prestado pela mesma empresa, seja agil e
preciso.

2.3. A licitacdo devera ser realizada através do Sistema de Registro de Precgo e justifica-se em
razao do fornecimento parcelado do produto e ainda por ndo ser possivel prever com exatidao o
quantitativo demandado pela administracao

2.4. Ademais, considerando que os itens agrupados em lote € mais satisfatoria do ponto de vista
da eficiéncia técnica, haja vista os itens em comento se subordinarem entre si para o seu
funcionamento, assim como para o maior nivel de controle pela Administracdo na execucéo dos
servicos, maior facilidade no cumprimento do cronograma preestabelecido e na observancia dos
prazos, concentracao da responsabilidade pela execugdo dos servigos e concentragdo da garantia
dos resultados, ficou definido o objeto em lote unico.
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2.5. Por fim, n&o vislumbramos no Termo de Referéncia quaisquer caracteristicas, especificacbes
ou exigéncias exclusivas, impertinentes, irrelevantes ou desnecessarias que possam direcionar ou
limitar/frustrar a competicao ou execucao dos servicos.

3. DAS DEFINIGOES

3.1. Agéncia de Turismo: empresa que tenha por objeto, exclusivamente, a prestacdo de
atividades de turismo, classificando-se, em duas categorias, quais sejam, Agéncias de Turismo
e Agéncias de Viagens e Turismo, conforme estabelecido na Lei Federal n® 12.974/2014.

3.2. Agenciamento de Viagem: servigo prestado por agéncia de turismo, compreendendo a
venda comissionada ou a intermediacdo remunerada do agente de viagem (RAV) para
emissdes de bilhetes de passagens aéreas (voos domésticos) e vouchers referente a reserva
de hospedagens, além da prestagdo direta de servicos de assessoria, cotacdes, alteragbes
(remarcagbes), cancelamentos e eventuais reembolsos.

3.3. Bilhete de Passagem: documento fornecido pela companhia aérea, denominado
usualmente como e-ticket, comprovando a contratacdo do servico de transporte aéreo (voo
doméstico), contendo os dados dos passageiros, os horarios, itinerarios da viagem, nimero do
voo, localizador, valor da tarifa, taxa de embarque e algumas regras tarifarias, podendo
contemplar um ou mais trechos.

3.4. Servigos correlatos: servigos prestados pelas agéncias de turismo que se interligam com a
prestagao de servigos de agenciamento de viagens tais como: hospedagem, transportes terrestres
€ aquaviarios, aluguel de veiculos, seguro de viagem, dentre outros;

3.5. Diaria: valor cobrado pelo hotel, por pernoite, em decorréncia da prestacdo de servigo de
reserva de hospedagem.

3.6. Glosa: supressao parcial de valores descritos no documento fiscal (Nota Fiscal/Fatura) a titulo
de eventuais cancelamentos dos bilhetes de passagens ou vouchers e hospedagens.

3.7. No-Show: ndo comparecimento de passageiro no momento de embarque para o voo.

3.8. Reembolso: excepcionais devolugdes da companhia aérea ou do hotel a CONTRATADA dos
valores de bilhetes de passagens ou de vouchers referentes a prestacdo do servico de
hospedagem (diarias), ja deduzido de taxas e multas correspondentes.

3.9. taxa de Remuneragéo do Agente de Viagem (RAV): remuneragao fixa da empresa de turismo
decorrente da prestacao dos servicos de assessoramento, cotacbes, reservas, alteracdes
(remarcagbes), cancelamentos, emissdes de bilhetes/vouchers e eventuais reembolsos, excluido
o valor da tarifa do bilhete e taxa de embarque e, no caso de hospedagem, o valor do voucher, o
qual corresponde ao valor da diaria mais a taxa de servigo, além de eventuais multas e taxas
decorrentes de alteragbes e cancelamentos.

3.10. Repasse: valor pago a agéncia de viagem decorrente das emissOes, alteragdes
(remarcacgbes) e cancelamentos, compreendendo os valores das tarifas/diarias, taxas e eventuais
multas decorrentes das duas ultimas operacoes.

3.11. Servico de Alteracao: remarcac¢ao de horario de voos e mudangas de trechos ocorridas ou
aditamento/supresséao de diarias no hotel escolhido, apds a emissdo dos correspondentes bilhetes
de passagens ou vouchers.
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3.12. Servigo de Cancelamento: cancelamento de voos ou de reservas de hotéis realizadas de
acordo com a solicitagao formalizada pela CONTRATANTE.

3.13. Servigo de Cotagdo: emissao de documento detalhado, a ser encaminhado ao Gabinete do
Prefeito, através do Gestor do Contrato, contendo no minimo 03 (irés) opgbes para escolha de
voos ou de hotéis, definidos de acordo com as especificagdes informadas pelo Gestor do contrato.
3.14. Servico de Emissdo: emissdes dos correspondentes bilhetes de passagens e vouchers de
reserva do hotel.

3.15. Servico de Reserva: assegurar a disponibilidade do voo ou do hotel escolhido pela
CONTRATANTE, por determinado periodo, definido de acordo com a peculiaridade de cada
operadora aérea ou do hotel.

3.16. Tarifa: valor unico cobrado pela companhia aérea em decorréncia da prestacao de servigo
de transporte aéreo de passageiros, de acordo com o itinerario determinado pelo
CONTRATANTE.

3.17. Taxa de Embarque: tarifa aeroportuaria cobrada ao passageiro, por intermédio das
companhias aéreas.

3.18. Transagbes (operagdes): quantidade estimada de emissoes, alteragcdes e cancelamentos
decorrentes do servigo de agenciamento de viagem.

3.19. Voo Domeéstico: rota regular de transporte aéreo de passageiros, de companhias aéreas
brasileiras, com cidades de origem, intermediarias e de destino localizadas em territério brasileiro.
3.20. Voucher: documento fornecido pela agéncia de viagem, comprovando a contratagcdo do
servico de hospedagem, contendo os dados do hdspede, datas previstas de chegada e de saida
do hotel, tipo de acomodacéo, quantidade de diarias e valor.

4. OBRIGAGOES DAS PARTES

4.1. Cabera ao CONTRATANTE:

4.1.1 Responsabilizar-se pela lavratura do respectivo contrato, com base nas disposicbes
estabelecidas neste Termo de Referéncia, e ainda, em consonancia com o disposto na Lei Federal
n°® 8.666/1993 e suas decorrentes alteragdes e Lei Federal n° 10.520/2002,

4.1.2. Assegurar os recursos or¢amentarios e financeiros para custear a prestagdo do servigo de
agenciamento de viagens.

4.1.3. Permitir, durante a vigéncia do contrato, o acesso dos representantes ou prepostos da
CONTRATADA ao local da prestacao dos servigos, desde que devidamente identificados.

4.1.4. Prestar a CONTRATADA, em tempo habil, as informacbes eventualmente necessarias a
execugao do servigo.

4.1.5. Encaminhar a CONTRATADA a correspondente Ordem de Servigo (OS), contendo todas as
informagdes necessarias para a prestacao do servigo de agenciamento, objeto do presente Termo
de Referéncia.

4.1.6. Acompanhar, controlar e avaliar a prestacdo de servigco, por intermédio do gestor do
contrato de agenciamento.

4.1.7. Verificar se o servico prestado, pela CONTRATADA, atende todas as especificacoes
contidas neste Termo de Referéncia.

4.1.8. Notificar a CONTRATADA, formalmente, caso a prestacdo do servico esteja em
desconformidade com o estabelecido neste Termo de Referéncia para a sua imediata corregao.
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4.1.8.1. Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa cumprir suas
obrigacbes dentro das normas e condi¢oes estabelecidas no presente Termo de Referéncia.

4.1.9. Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos objeto deste Termo de Referéncia em desacordo
com as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA.

4.1.10. Aprovar as solicitagdes de emissdes de bilhetes de passagens e vouchers, alteragdes e
cancelamentos em até 2 (duas) horas antes do prazo de expiracao da reserva realizada junto a
companhia aérea e/ou hotel.

4.1.11. Aferir no site oficial da correspondente companhia aérea ou do hotel os valores relativos
aos voos e as diarias, confrontando-os com as cotagdes encaminhadas pela CONTRATADA.
4.1.12. Efetuar a glosa de parte do valor detalhado na Nota Fiscal/Fatura em virtude de eventuais
cancelamentos, em consonancia com o estabelecido no item 7 deste Termo de Referéncia.

4.1.13. Solicitar a CONTRATADA o encaminhamento de documento, subscrito pelo
responsavel/preposto, informando as politicas tarifarias do emitente do bilhete ou do voucher
referente a imposicao de tarifas e/ou multas em virtude de eventuais alteragcbes e cancelamentos.
4.1.14. Atestar as Notas Fiscais/Faturas correspondentes a prestagao do servico, por intermédio
do gestor do contrato.

4.1.15. Efetuar o pagamento devido pela execugdo do servigo, no prazo estabelecido, desde que
cumpridas todas as formalidades e exigéncias previstas.

4.2. Cabera a CONTRATADA:

4.2.1. Responder, em relacdo aos seus funcionarios, por todas as despesas decorrentes da
execucdo do servico e por outras correlatas, tais como salarios, seguros de acidentes, tributos,
indenizagdes e outras que porventura venham a ser criadas e exigidas por normas legais.

4.2.2. Manter, durante o periodo de contratacdo, o atendimento das condigcdes de habilitagcao
exigidas na licitagao.

4.2.3. Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infracdo cometida por seus empregados
quando da execugao do servigo objeto contratado.

4.2.4. Prestar auxilio em relagdo a analise de melhores opgdes de voos (horarios, duragao de
voos, trechos e pregos promocionais) e de hotéis (localizagdo, acomodagdo e pregos
promocionais) e demais atividades correlatas para oportunizar a emissao do bilhete ou vouchers.
4.2.5. Encaminhar os bilhetes de passagens ou vouchers, por e-mail, de acordo com a
necessidade e o interesse do CONTRATANTE, no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas, a contar
do recebimento da Ordem de Servico.

4.2.6. Efetuar a entrega, excepcionalmente, dos bilhetes de passagens ou vouchers em local a ser
indicado pelo CONTRATANTE, quando fora do expediente ou, se fizer necessario, coloca-los a
disposicdo dos passageiros nas lojas das companhias aéreas ou agéncias de viagens mais
proximas do usuario.

4.2.7. Prestar o devido auxilio em relacdo a analise e a definicdo de melhores opcgbes de voos,
especificamente quanto aos horarios, roteiros, duragcao de voos, trechos e precos promocionais,
bem assim no que se refere a efetivagcdo de reservas de hotéis quanto a localizagao,
acomodacgdes e precos promocionais.

4.2.8. Repassar ao CONTRATANTE as tarifas/diarias promocionais sempre que oferecidas pelas

companhias aéreas ou pelo hotel, observados os regulamentos vigentes a época.
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4.2.9. Prestar todos os esclarecimentos que |he forem solicitados pelo CONTRATANTE atendendo
prontamente a todas as reclamacgdes.

4.2.10. Adotar medidas para a prestacao do servico solicitado, observando todas as condicbes e
especificagdes previamente aprovadas.

4.2.11. Promover a execug¢do do servico dentro dos pardmetros e rotinas estabelecidas, em
observancia as normas legais e regulamentares aplicaveis e as recomendagodes aceitas pela boa
técnica.

4.2.12. Providenciar a imediata corre¢do das deficiéncias, falhas ou irregularidades constatadas
pelo CONTRATANTE referente a prestagao do servico e verificando erros na emissao do bilhete,
procedendo a sua substitui¢ao.

4.2.13. Responder e responsabilizar-se por quaisquer danos causados direta ou indiretamente a
bens de propriedade do CONTRATANTE ou de terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo,
quando estes tenham sido ocasionados por seus empregadores/profissionais por ocasido da
prestagao dos servigos contratados.

4.2.14. Disponibilizar, periodicamente, ou quando solicitado pelo CONTRATANTE, a relagdo de
hotéis os quais tenham parceria para possibilitar as melhores escolhas, com o objetivo de maiores
descontos;

4.2.15. Encaminhar no minimo 03 (trés) cotagcdes de voos ou de hotéis de acordo com a
necessidade do CONTRATANTE, destacando a opgdo mais barata dentre as empresas aéreas
que atua regularmente no trecho nacional,

4.2.16. Submeter ao gestor do contrato documento, subscrito pelo responsavel/preposto,
informando as politicas tarifarias do emitente do bilhete ou do voucher referente a imposicédo de
tarifas e/ou multas em virtude de eventuais servigos de alteragdes e cancelamentos.

4.2.17. Solicitar, imediatamente apo6s a notificacao remetida pelo CONTRATANTE, nos casos de
eventuais cancelamentos, o devido reembolso do valor do bilhete ou voucher junto @ companhia
aérea ou o hotel.

4.2.18. Comunicar o gestor do contrato, antecipadamente, qualquer anormalidade de carater
urgente, além de prestar os esclarecimentos julgados necessarios, 0s quais possam prejudicar o
empreendimento da viagem.

4.2.19. Arcar as suas expensas com a emissdo de um novo bilhete de passagem ou voucher,
quando da inobservancia do estabelecido no presente Termo de Referéncia. 4.2.20. Encaminhar
ao CONTRATANTE a Nota Fiscal/Fatura, no prazo maximo de até 15 (quinze) dias uteis, contados
da efetiva emissao do bilhete de passagem e, no caso do servigo de hospedagem, apds o término
da diaria no hotel.

4.2.21. Providenciar marcagdes e reservas no mesmo dia em que receber a solicitagdo. 4.2.22.
Fornecer telefone do pessoal de apoio para situagdes de emergéncia nos finais de semana e
feriados sem custos para o municipio ou com custos de ligagao local,

4.2.23. Nao sera permitida a subcontratacdo do todo, nem de parte do objeto do presente
Contrato;

4.2.24. A Contratada devera apresentar, més a més, das faturas emitidas pelas companhias
aereas referentes as passagens aéreas compradas pelo 6rgéao publico;
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4.2.25. A Contratada devera apresentar o detalhamento do valor da aquisi¢do da passagem aérea,
o valor da taxa de embarque, a taxa de servigo de agenciamento, valor dos impostos e o valor do
desconto, no momento da solicitagao.

5. CRITERIOS DE AVALIACAO

5.1. O tipo de julgamento das propostas de precos sera o de maior percentual de desconto DA
TAXA DE REMUNERACAO DO AGENCIAMENTO DO SERVICO — (%)

5.2 A taxa de percentual de desconto devera ter duas casas decimais.

6. DA EXECUGCAO DO SERVIGO

6.1. A execucgao do servigo devera ser iniciada apos a assinatura do contrato, com a emisséo
das Ordens de Servigos parceladas, mediante solicitacdo formalizada pelo CONTRATANTE,
cujo servigo sera prestado pela contratada e diz respeito aos servicos de emissao de bilhete
(assessoria, cotagao, reserva e emissao do bilhete), passagens aéreas nacionais, servigo de
alteragédo e cancelamento de bilhete, de reserva de hotel e por fim o servigo de alteragao e
cancelamento de reserva de hotel.

6.2. ldentificada a necessidade do servigo, o gestor do contrato encaminhara solicitacéo a
CONTRATADA, por e-mail, para a prestagéo dos servigos de assessoria e cotagao, contendo
as informagbes necessarias, tais como: data de previsdo da viagem e do retorno, tipo de
servico (aéreo/hospedagem), melhor periodo para a viagem (matutino, vespertino ou noturno),
local do evento e tipo de acomodacao.

6.3. Recebida a solicitagdo a CONTRATADA encaminhara, no prazo maximo de até 24 (vinte e
quatro horas), ou em casos excepcionais, em prazo inferior, conforme determinagdo do
CONTRATANTE, no minimo 03 (trés) cotacdes de voos ou de hotéis para avaliagao.

6.4. As solicitagcoes serao feitas conforme demanda do CONTRATANTE, e, dependendo da
necessidade, estas, poderao ser feitas inclusive fora do horario de expediente, aos finais de
semana e/ou feriados.

6.5. O gestor do contrato elegera com o servidor que empreendera a viagem o voo ou o hotel
que melhor atenda a necessidade do CONTRATANTE, além de confrontar as cotagbes
remetidas pela CONTRATADA com os valores informados no site oficial da companhia aérea
ou do hotel.

6.6. Em caso de desconformidade de valores com o confrontado no site oficial da companhia
aérea ou do hotel, o CONTRATANTE informara imediatamente a CONTRATADA devendo essa
proceder a corregcdo, repassando o valor descrito em tela acrescido apenas das
correspondentes taxas.

6.7. A CONTRATADA devera repassar integralmente ao CONTRATANTE todos os descontos
promocionais concedidos nas passagens aéreas e nos servigos de hotelaria, a qualquer titulo,
sejam tais descontos publicados ou ndo. Este documento podera ser feito em forma de
desconto especial, desde que ja consignado na apresentagdo de contas para recebimento.
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6.8. Elegida a melhor cotagdo, o gestor do contrato emitira a correspondente Ordem de
Servico, contendo todas as informacbes inerentes a solicitacdo da viagem. A Ordem de
Servico contera: seu numero sequencial e ano, niumero do processo € a nota de empenho,
objetivo da viagem, tipo do servigco (aéreo/hospedagem), nome e CPF do servidor, nUmero do
voo, horario e data prevista ou nome do hotel, endereco, data prevista, tipo de acomodacéao e
outros dados julgados necessarios.

6.9. Anteriormente a emissao do bilhete/voucher o gestor do contrato de agenciamento podera
solicitar, por e-mail, o servigco de reserva com vistas a assegurar, até a apresentagao da Ordem
de Servigco, a disponibilidade do voo ou do hotel escolhido, respeitado o periodo maximo
definido por companhia aérea ou do hotel, segundo suas politicas.

6.10. Em caso de necessidade de algum servico fora do horario de expediente, finais de
semana e/ou feriados, ou em carater de urgéncia, a CONTRATADA podera atender o
requerimento do gestor do contrato, sem o recebimento da solicitagcdo, situacdo que sera
regularizada posteriormente.

6.11. A CONTRATADA devera prestar assessoria para definicdo do melhor roteiro, horarios,
frequéncia de voos (partidas e chegadas), tarifas promocionais a época de emissao dos
bilhetes.

6.12.Nos casos de solicitacdo de hospedagem o CONTRATANTE devera informar na Ordem
de Servigo a necessidade ou nao do fornecimento de café da manha, sendo que as eventuais
e demais despesas com alimentagdo e aquelas relativas ao consumo dos itens do frigobar
serdo custeadas pelo servidor, no momento do checkout no hotel.

6.13. Apés o recebimento da Ordem de Servigco, a CONTRATADA emitira no prazo de até 48
(quarenta e oito horas), o bilhete da passagem e/ou voucher da reserva do hotel, e o
encaminhara por e-mail, e, excepcionalmente, o entregara no local indicado pelo
CONTRATANTE.

6.14. ldentificada a necessidade da alteracao do bilhete/voucher o CONTRATANTE informara
a CONTRATADA, por e-mail, sendo necessario, realizar nova cotagao no prazo maximo de 24
(vinte e quatro) horas, ou em casos excepcionais, em prazo inferior, conforme determinagao do
CONTRATANTE, bem assim como a emissao de nova Ordem de Servigo.

7. DO REEMBOLSO E GLOSA

7.1. A CONTRATADA solicitara a companhia aérea ou hotel, no caso de cancelamento, o
devido reembolso do valor do bilhete/voucher, em até 10 (dez dias) apds a sua ciéncia, ja com
0 abatimento das correspondentes taxas e/ou multas, obedecendo as politicas tarifarias do
emitente, informando ao CONTRATANTE o valor ja descontado.

7.2. No caso de nao utilizagdo de bilhete de passagem, em seu percurso total ou parcial, ou
hospedagem, solicitar formalmente a contratada o ressarcimento do valor correspondente ao
trecho (crédito), situagdo em que a contratada devera emitir a correspondente Nota de Crédito
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que, por medida de simplificacdo processual, deve se dar mediante glosa dos valores
respectivos na propria fatura mensal apresentada pela contratada.

8. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

8.1. Em se tratando de procedimento licitatério realizado sob o Sistema de Registro de Preco,
cujo instrumento ndo constitui obrigagdo para o érgéo gerenciador e participantes da licitagéo
pela aquisi¢gdo do seu objeto, torna-se dispensavel a indicagdo da dotagao or¢camentaria, que
somente sera exigida para formalizagdo do contrato ou outro instrumento habil.

8.2. Os recursos para a contratagao do servigo, objeto da Ata de Registro de Pregos, de acordo
com os servigos e valores efetivamente contratados, possuem dotagdo orgamentaria propria e
serao certificados por ocasido de cada contratacao.

9. CONDICOES DE PAGAMENTO

9.1 O pagamento sera efetuado pela Prefeitura Municipal de Arapiraca, em moeda corrente
nacional, por meio de transferéncia bancaria, mediante a apresentacao da respectiva Nota Fiscal
relativa a prestagédo dos servigos, devidamente atestada pelo Fiscal do contrato resultante deste
TR, e desde que mantida situacdo habilitatéria regular, no prazo de até 30 dias, contados do
atesto das Notas Fiscais;

9.2. O prego das passagens aéreas e de hospedagem, a ser cobrado pela contratada, devera
estar de acordo com as tabelas praticadas pelas companhias aéreas e hotelaria, inclusive em
casos de tarifas promocionais, nas formas estabelecidas pelos 6rgaos governamentais
reguladores e demais pertinentes;

9.3. A CONTRATANTE pagara pelos bilhetes de passagens e/ou hospedagem efetivamente
fornecidos, aplicando-se o percentual referente a taxa de servico oferecido na licitacdo, sem
prejuizo de descontos/incentivos que, porventura, sejam concedidos.

9.4. A remuneragdo total a ser paga a agéncia de viagens sera resultado da soma do valor das
tarifas fixadas pelas concessionarias de servicos de transportes aéreos e/ou hotelaria,
acrescentado da quantia correspondente a remuneragao pelo agenciamento de viagens e, quando
existentes, das taxas de embarque alusivas as passagens emitidas no periodo faturado.

9.5. Deverao constar das Notas Fiscais/Faturas correspondentes as passagens aéreas e/ou
hospedagem, os seguintes dados: a) identificagdo do bilhete (n°, companhia aérea e o trecho); b)
nome do passageiro; c) valor da tarifa cheia, promocional ou reduzida do bilhete; d) valor da taxa
de embarque; e) valor correspondente ao Servigco de Agenciamento de Viagens;

9.5.1. No caso dos servigos de hotelaria, apds o término da diaria no hotel, no minimo as
seguintes informagdes: 5. a) voucher relativos aos gastos com hospedagens (diarias). b) nome
do servidor; c) valor da tarifa/diaria; d) valor da taxa de embarque ou da taxa equivalente ao
servico de hotelaria; e) valor bruto da fatura e valor da Remuneragdo do Agente de Viagem
(RAV).

9.6. A CONTRATADA devera apresentar junto a Nota Fiscal/Fatura os comprovantes dos

valores de hospedagens emitidos pelo proprio hotel, para confirmagédo dos valores cobrados,
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bem assim das faturas emitidas pelas companhias aéreas referente as passagens aéreas
adquiridas.

9.7. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal e/ou Recibo ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, como, por exemplo,
obrigagao financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento
ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o
prazo para pagamento iniciar-se-4 ap0s a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, néo
acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

9.8.. O pagamento ficara condicionado a comprovacao da regular situagao fiscal da Contratada
para a Seguridade Social;

9.9.. O pagamento sera creditado em nome da Contratada, mediante ordem bancaria, em conta-
corrente por ela indicada ou por meio de ordem bancaria para pagamento de faturas com codigo
de barras, uma vez que satisfeitas as condi¢des estabelecidas no contrato.

10. VIGENCIA E DA GESTAO

10.1. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precgos sera 12 (doze) meses, contado da data
da sua assinatura;

10.2.0 prazo de vigéncia do contrato, apés firmado, sera de 01 (um) ano, contados a partir de
sua assinatura, e podera ser prorrogado, com fundamento no art. 57, da Lei n°® 8.666/93.

10.3. O Municipio de Arapiraca, através do Gabinete do Prefeito, gerenciara a pratica de todos os
atos de controle do registro de pregos, a ser gerado pela licitagao;

10.4. Como 6rgao gerenciador, o Gabinete do Prefeito, através de sua Chefia de Gabinete,
consolidou as informagdes relativas a estimativa individual e total de consumo, sua e de todos os
6rgaos participantes, promovendo a adequacgao do termo de referéncia, para atender os requisitos
de padronizacéao e racionalizagao;

10.5. As quantidades definidas para fornecimento por Orgdo Municipal, ser4 determinado a
medida da necessidade, e com prévio empenho por Programa de Trabalho de cada Orgao.

10.6. Os 6rgaos participantes estao a seguir discriminados:

GABINETE DO PREFEITO (6rgao gerenciador)

GABINETE DO VICE-PREFEITO

SECRETARIA MUNICIPAL DE SERVICOS PUBLICOS

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAOQ E ESPORTE.

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE.

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL;

SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA.

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO RURAL

SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA, LAZER E JUVENTUDE
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SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO E TURISMO
SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO URBANO E MEIO AMBIENTE
SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO PUBLICA

PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

SUPERINTENDENCIA MUNICIPAL DE TRANSPORTE E TRANSITO
INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA PROPRIA

10.7. Do Gestor da Ata e dos contratos:

O Gestor da Ata e Contratos sera a servidora, MARTA MARIA FERREIRA DE AZEVEDO

DANTAS, portadora de CPF n° 041.175.434-31, que tera as seguintes atribuigdes:

1. Expedir Ordem de Servico em conformidade com o especificado nas Propostas de Precos
da(s) licitante(s) vencedora(as) e demais pecas correlacionadas;

2. Acompanhar e fiscalizar a execugao da Ata e do contrato correlacionado;

3. Atestar as Notas Fiscais;

4. Comunicar a CONTRATADA a aplicagao de penalidades por descumprimento de clausula
contratual;

5. Fornecer atestado de capacidade técnica, em conjunto com o titular da secretaria apropriada,
quando solicitado pelo interessado, desde que atendidas as obrigagdes contratuais.

11. DAS SANGOES

11.1. Pela inexecucgao das condicdes estipuladas, a CONTRATADA ficara sujeita as penalidades
de adverténcia, multa, suspensido temporaria do direito de licitar e contratar com o
CONTRATANTE e/ou declaracédo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracao
Publica, de acordo com os art. 86 a 88 da Lei Federal n° 8.666/93, e artigo 7°, da Lei 10.560/2002,
sem prejuizo das responsabilidades civil e penal cabiveis, garantido o contraditério e a ampla
defesa;

11.2. Ficam estabelecidos o0s seguintes percentuais de multas, aplicaveis quando do
descumprimento contratual,

11.2.1. 0,3 % (zero virgula trés por cento) por dia de atraso na execugao do objeto, ou por dia de
atraso no cumprimento de obrigagao contratual ou legal, até 30 (trigésimo) dia, calculados sobre o
valor do contrato, por ocorréncia;

11.2.2. 10 (dez por cento) sobre o valor do contrato, no caso de atraso superior a 30 (trinta) dias
na execucado do objeto ou no cumprimento de obrigagcdo contratual ou legal, com a possivel
rescisao contratual;

11.2.3. 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, na hipétese de a CONTRATADA,
injustificadamente, desistir do contrato ou der causa a sua rescisdo, bem como nos demais casos
de descumprimento contratual, quando o Municipio, em face da menor gravidade do fato e
mediante motivagao da autoridade superior, podera reduzir o percentual da multa a ser aplicada;
11.3. O valor das multas aplicadas, apds regular processo administrativo, serd descontado dos
pagamentos devidos pelo Municipio. Se os valores nado forem suficientes, a diferenca sera

Fls. 43/66
Coordenacgao Geral de Licitagoes — CGL
CNPJ n° 12.198.693/0001-58



t“f PREFEITURA DE
ARAPIRACA
D iarid COORDENACAO GERAL DE LICITACOES

descontada da garantia prestada ou devera ser recolhida pela CONTRATADA no prazo maximo
de 3 (trés) dias uteis a contar da aplicacdo da sancao;

11.4. A CONTRATADA, deixando de entregar documento exigido, apresentando documentagéo
falsa, ensejando o retardamento da execugado do objeto, ndo mantendo a proposta, falhando ou
fraudando na execugdo do contrato, comportando-se de modo iniddbneo ou cometendo fraude
fiscal, ficara impedida de licitar e contratar com o Municipio de Arapiraca, pelo prazo de até 5
(cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste Termo de Referéncia e demais cominagdes
legais;

11.5. As sancbes previstas, em face da gravidade da infracdo, poderdo ser aplicadas
cumulativamente, apds regular processo administrativo em que se garantira a observancia dos
principios contraditério e da ampla defesa.

12 — DA RESCISAO

12.1 A contratagao objeto deste Termo de Referéncia podera ser rescindida:

12.1.1 — Por ato unilateral e escrito do Municipio de Arapiraca, nos casos enumerados nos incisos
[ a Xll, XVIl e XVIII do artigo 78 da Lei n° 8.666/93;

12.1.2 - Por acordo entre as partes, reduzido a termo;

12.1.3 — Na forma, pelos motivos e em observancia as demais previsdes contidas nos artigos 77 a
80 da Lei n° 8.666/93;

12.2 — Os casos de rescisdo contratual deverdo ser formalmente motivados, assegurada a
observancia dos principios do contraditorio e da ampla defesa;

12.3 — Ocorrendo a rescisdo contratual e ndo sendo devida nenhuma indenizagao, reparagdo ou
restituicido por parte da CONTRATADA, o Municipio de Arapiraca respondera pelos precos
constantes da Proposta Comercial, devido em face dos produtos efetivamente entregues pela
CONTRATADA até a data da rescisao.

Arapiraca, 09 de maio de 2022.

JOSE GENIVAL GALDINO DOS SANTOS
Chefe de Gabinete
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ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

Empresa:
CNPJ:
Endereco:

Cidade/
Estado:

Telefone:

E-mail:

Para fins de Pagamento:

Banco:

Agéncia:

Prazo de validade desta proposta: 90 (noventa) dias.

C/Correte:

Declaramos que no prego proposto estdo incluidas todas as despesas ou encargos de qualquer
natureza resultante da execugado do objeto licitado, considerando os itens entregues/executados
no Local indicado neste Edital.

Declaramos ainda que concordamos com todos os termos do Edital Pregdo Eletronico SRP n.°

/2022 e seus anexos, realizado pela Prefeitura Municipal de Arapiraca/AL.

GRUPO UNICO
Xﬁbﬁﬁ PERCENTUAL PERCENTUAL DE
ESTIMADO MAXIMO DA | DESCONTO | REMUNERAGCAO DE
ITEM DESCRICAO COM REMUNERACAO | OFERTADO | AGENCIAMENTO
BILHETES - DE (%) APOS O DESCONTO
RS AGENCIAMENTO -%
Prestagéo de servigos de agenciamento de via-
gens, compreendendo as reservas, alteragbes
(remarcag0es), cancelamentos, emissdes de bi-
1 Ihetes/vouchers e eventuais reembolsos de pas- R$ 300.000,00 10%

sagens aéreas nacionais, classe econdmica
(voos domeésticos) para oportunizar a aquisigéo,
fracionada e conforme demanda do Poder Exe-
cutivo Municipal

Servico de reserva de hotel (cotagéo, reserva e
emissdo de voucher). Servico de alteracdo e
cancelamento de reserva de hotel (cotagdo, al-
teracdo, reserva, emissao de voucher e reem-
bolso). Hotéis de categorias executivo, 3 E 4 es-
trelas

R$ 100.000,00

10%

Coordenacgao Geral de Licitagoes — CGL
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Preco Total por extenso:

Representante Legal da Empresa
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ANEXO Il - MINUTA DE ATA DE REGISTRO

PREGAO ELETRONICO SRP N° -—---——-- 12022
ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° ---------- /2022
Aos -----—--—- dias do més de ---—--—----- do ano de dois mil e ----—---—--- na Coordenagao Geral de
Licitagcbes, situada na Rua Samaritana, n°® 1.185, Bairro Santa Edwiges — Arapiraca/AL, CEP:
57.311-180, foram registrados nesta Ata as quantidades e os pregos da empresa ---------- ,S0b 0
nome de fantasia------------ , inscrita no CNPJ/MF sob n°® ---------- , sediada na ----------- , E-mail:
---------- , Telefone: ------—---, representada por seu gerente, Sr. ----------, inscrito no CPF n° ---—-—--—--¢
RG n® ------m-- , residente e domiciliado ---------- , resultantes do Pregdo Eletrbnico SRP n°
---------- /2022, Homologado em ----—------, nos termos e condi¢gbes constantes no Edital e seus

anexos. As especificagcdes técnicas constantes do Processo Administrativo n°® 12682/2022, assim
como todas as obrigagdes e condi¢des descritas no Edital e no Termo de Referéncia, no Contrato
€ na proposta de precos, integram esta Ata de Registro de Precos, independente de transcrigao.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o Registro de precos para futura e eventual contratacdo de
empresa especializada nos servigos de agenciamento de viagens, compreendendo as reservas,
alteragbes (remarcagdes), cancelamentos, emissdes de bilhetes/vouchers e eventuais
reembolsos, para oportunizar a aquisi¢cao, fracionada e conforme demanda de passagens aéreas
nacionais, classe econémica (voos domésticos) e hospedagens, destinados as Autoridades e
demais servidores integrantes do Poder Executivo Municipal de Arapiraca — Al, conforme
especificagdes e quantidades discriminadas no item 3.2 da Clausula Terceira deste instrumento.

1.2. O FORNECEDOR BENEFICIARIO ficara obrigado a atender a todos os pedidos efetuados
pelo ORGAO GERENCIADOR durante a vigéncia desta Ata de Registro de Pregos, mesmo que a
entrega deles decorrente esteja prevista para data posterior & do seu vencimento, desde que o
contrato firmado esteja em vigor.

CLAUSULA SEGUNDA — DAS ESPECIFICAGOES

2.1. Os valores descritos no subitem 3.2 deste instrumento constituem, cada qual em sua
categoria (aéreo/hospedagem), o repasse a CONTRATADA, sendo essas importancias
informadas meramente estimativas, ndo cabendo a CONTRATADA quaisquer direitos caso esses
valores ndo sejam atingidos durante o prazo de vigéncia deste instrumento.

2.2. O prego das passagens aéreas, a ser cobrado pela contratada, devera estar de acordo com
as tabelas praticadas pelas companhias aéreas, inclusive em casos de tarifas promocionais, nas
formas estabelecidas pelos 6rgaos governamentais reguladores.

2.3. A CONTRATANTE pagara pelos bilhetes de passagens e hospedagem efetivamente
fornecidos, aplicando-se o percentual referente a taxa de servigo oferecido na licitagdo, sem
prejuizo de descontos/incentivos que, porventura, sejam concedidos
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2.4. Na Taxa dos servigos deverdo estar inclusas todas as despesas que influam nos custos, tais
como: mao de obra, tributos, abatimentos e/ou descontos, encargos (sociais, trabalhistas, fiscais,
previdenciarios e de ordem de classe, etc.) taxas, eventuais custos de transporte e entrega de
bilhete/voucher, enfim, todos os custos diretos e indiretos necessarios ao cumprimento do objeto e
demais despesas incidentes.

2.5. A escolha da melhor tarifa, devera ser realizada considerando o horario e o periodo da
participacdo do servidor no evento, o tempo de traslado e a otimizagdo do trabalho, visando
garantir condigcao laborativa produtiva, preferencialmente utilizando os seguintes parametros: a) a
escolha do voo deve recair prioritariamente em percursos de menor duracédo, evitando-se, sempre
que possivel, trechos com escalas e conexdes; b) Deve-se priorizar o0 horario de chegada do voo
que anteceda em no minimo 3hs o inicio previsto dos trabalhos, evento ou misséo.

2.6. O prego da passagem ou da diaria do hotel devera estar de acordo com as tabelas praticadas
pelas companhias aéreas ou pelos hotéis, inclusive nas situagdes de tarifas/diarias promocionais.

2.7. As passagens aéreas e os hotéis (hospedagens), com as suas devidas categorias, deverao
ser apresentadas e sugeridas pela Contratada a Contratante, que escolhera a que melhor se
adequar as suas finalidades.

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS

3.1. O valor global desta ATA éde RS ... (...).

3.2. Os valores unitarios dos produtos/servicos registrados sao os constantes da tabela abaixo:
(...reproduzir o conteudo da proposta comercial...)

CLAUSULA QUARTA - DA VIGENCIA E DA EFICACIA

4.1. O prazo de validade desta Ata de Registro de Precos sera de 12 (doze) meses, contados da
data de publicagdo do seu extrato.

4.1.1. A existéncia de precos registrados nao obriga a Administragédo a firmar as contratagdes que
deles poderao advir, facultando-se a realizagdo de licitagdo especifica para a aquisi¢gao/servigo
pretendido, sendo assegurado ao FORNECEDOR BENEFICIARIO a preferéncia de
fornecimento/execucao em igualdade de condicdes.

4.1.1.1. O direito de preferéncia de que trata o subitem anterior podera ser exercido pelo
FORNECEDOR BENEFICIARIO, quando o prego decorrente de procedimento de licitagdo
especifico for igual ou superior ao registrado.

4.2. Os contratos decorrentes desta Ata de Registro de Precgos terdo sua vigéncia conforme as
disposicdes contidas no Edital de licitacdo, obedecido ao disposto no art. 57 da Lei n°® 8.666, de 21
de junho de 1993.

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGAGOES DAS PARTES
5.1. Constituem obrigacdes do ORGAO GERENCIADOR:
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5.1.1. Gerenciar a presente Ata de Registro de Pregos, indicando, sempre que solicitado, o nome
do FORNECEDOR BENEFICIARIO, os precos, os quantitativos disponiveis e as especificacdes
do objeto registrado;

5.1.2. Encaminhar copia da Ata de Registro de Pregos aos 6rgéos participantes;

5.1.3. Conduzir eventuais procedimentos administrativos de renegociacao de Precos Registrados,
para fins de adequacéao as novas condigdes de mercado e de aplicacdo de penalidades;

5.1.4. Comunicar aos gestores dos oOrgaos participantes possiveis alteragdes ocorridas na
presente Ata de Registro de Precos.

5.2. Constituem obrigagdes do FORNECEDOR BENEFICIARIO:

5.2.1. Assinar a Ata de Registro de Pregos, receber a respectiva Nota de Empenho e assinar o
contrato, quando for o caso, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, contados da convocagéo;

5.2.2. Entregar os produtos/servicos com as caracteristicas e especificagbes exigidas no Edital e
de acordo com a legislagao pertinente, sendo vedadas solugbes alternativas para consecugao do
objeto, ressalvadas as hipdteses de expressa anuéncia por parte da Secretaria Municipal de
Gestao Publica,

5.2.3. As contratagdes decorrentes da ARP nao excederéo o quantitativo registrado.
5.2.4. No caso de contratacao:

5.2.4.1. Entregar o objeto registrado obedecendo as especificacdes e as quantidades previstas
nesta Ata de Registro de Precos;

5.2.4.2. Oferecer o objeto registrado com garantia, quando for o caso;

5.2.4.3. Providenciar a imediata correcdo de deficiéncias, falhas ou irregularidades constatadas
pelo ORGAO GERENCIADOR referentes as condigdes firmadas na presente Ata de Registro de
Precos;

5.2.4.4. Ressarcir os danos causados diretamente a Administragéo ou a terceiros durante o prazo
de vigéncia desta Ata de Registro de Pregos, os eventuais prejuizos causados por ineficiéncia ou
irregularidades cometidas na execugao das obrigacdes assumidas;

5.2.4.5. Realizar, sob suas expensas, a entrega do objeto registrado, nos prazos fixados, contados
do recebimento da Ordem de Fornecimento/Servigo e da Nota de Empenho;

5.2.4.6. Observar para transporte, seja ele de que tipo for, as normas adequadas relativas a
embalagens, volumes, etc.;

5.2.4.7. Responder por todos os encargos fiscais e comerciais resultantes desta contratacéo.

5.2.4.8. A inadimpléncia do FORNECEDOR BENEFICIARIO, com referéncia aos encargos
estabelecidos no subitem anterior, ndo transfere a responsabilidade por seu pagamento a
Administragao Publica, nem pode onerar o objeto registrado.
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5.2.5. Informar, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, quanto a aceitagdo ou nao do
fornecimento/execucdo a outro 6rgdo ou entidade da administracdo publica que venha a
manifestar o interesse de aderir a presente Ata de Registro de Precos.

CLAUSULA SEXTA - DA LIQUIDAGAO E DO PAGAMENTO

6.1. O FORNECEDOR BENEFICIARIO deve apresentar, apds a entrega dos produtos/servigos,
nota fiscal correspondente aos produtos/servigos entregues, em 2 (duas) vias, emitidas e entregue
ao fiscal responsavel, para fins de liquidagdo e pagamento, acompanhada da comprovagao de
regularidade junto a Seguridade Social, ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico e as
Fazendas Federal, Estadual e Municipal de seu domicilio ou sede, além de certiddo negativa de
débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho.

6.2. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, contado da data do recebimento
dos produtos/servicos e o0 atesto na Nota Fiscal, mediante ordem bancaria creditada em conta-
corrente do FORNECEDOR BENEFICIARIO.

6.3. Nenhum pagamento sera efetuado ao FORNECEDOR BENEFICIARIO na pendéncia de
qualquer uma das situagdes abaixo especificadas, sem que isso gere direito a alteracao de precos
ou compensagcao financeira:

6.3.1. Recebimento definitivo dos Produtos/servicos de conformidade com o disposto na Clausula
Terceira;

6.3.2. Apresentacdo da documentagao discriminada no item 6.1 desta clausula.
CLAUSULA SETIMA — DA REVISAO DOS PREGOS REGISTRADOS

1. Os pregos poderdo ser revistos, por solicitagdo do FORNECEDOR BENEFICIARIO, na
hipétese de manutengao do equilibrio econdmico financeiro desta Ata de Registro de Pregos.

7.2. A cada pedido de revisdo de preco, devera o FORNECEDOR BENEFICIARIO comprovar e
justificar as alteragbes havidas na planilha apresentada a época da elaboragcdo da proposta,
demonstrando analiticamente a variacdo dos componentes dos custos.

7.3. Na analise do pedido de revisao, dentre outros critérios, a Coordenacado Geral de Licitagdes
adotara, para verificagdo dos precos constantes dos demonstrativos que acompanham o pedido,
pesquisa de mercado junto a empresas de reconhecido porte mercantil, produtoras e/ou
comercializadoras, utilizando-se, ainda, banco de dados, indices de precos ou tabelas oficiais e/ou
outros meios disponiveis para levantamento das condicbes de mercado, devendo a deliberacao, o
deferimento ou indeferimento da alteracéo solicitada ser instruida com justificativa da escolha do
critério e memoria dos respectivos calculos, para opinamento final pela Procuradoria Geral do
Municipio.

7.4. E vedado ao FORNECEDOR BENEFICIARIO interromper o fornecimento/execucgéo do objeto

registrado enquanto aguarda o tramite do processo de revisdo de precos, estando, neste caso,
sujeito as sangdes previstas nesta Ata de Registro de Precos e no Edital de licitagao.
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7.5. A alteragéo ou revisdo dos pregos registrados em Ata n&o implica na revisao dos pregos dos
contratos decorrentes do respectivo Registro de Precos, a qual dependera de requerimento formal
do FORNECEDOR BENEFICIARIO, quando visar recompor o preco que se tornou insuficiente,
instruido com a documentagdo que comprove o desequilibrio econdmico-financeiro do contrato,
devendo ser instaurado pelo préprio ORGAO GERENCIADOR quando colimar recompor o preco
que se tornou excessivo.

CLAUSULA OITAVA - DAS SANGOES

8.1. O FORNECEDOR BENEFICIARIO que, por qualquer forma, ndo cumprir as normas desta Ata
de Registro de Pregos esta sujeito as seguintes sangdes, assegurados o contraditorio e ampla
defesa:

8.1.1. Adverténcia;
8.1.2. Multa;
8.1.3. Suspensao temporaria de participagcao em licitagao e impedimento de contratar;

8.1.4. Descredenciamento ou proibigdo de credenciamento no sistema de cadastramento de
fornecedores;

8.1.5. Declaracéao de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.2. As sancgbes previstas nos subitens 8.1.1., 8.1.3., 8.1.4. e 8.1.5. desta Ata de Registro de
Precos poderéao ser aplicadas com a sancéo de multa.

8.3. A adverténcia consiste em repreensao por escrito imposta pelo ndo cumprimento das normas
da Ata de Registro de Precos celebrada.

8.4. A multa podera ser aplicada com outras san¢des segundo a natureza e a gravidade da falta
cometida, desde que observado o principio da proporcionalidade.

8.5. A suspensao e o impedimento sdo sancdes administrativas que temporariamente obstam a
participagao em licitagcdo e a contratagdo, sendo aplicadas nos seguintes prazos e hipéteses:

8.5.1. Por até 30 (trinta) dias, quando, vencido o prazo da Adverténcia, o FORNECEDOR
BENEFICIARIO permanecer inadimplente;

8.5.2. Por até 12 (doze) meses, quando o FORNECEDOR BENEFICIARIO falhar ou fraudar na
execucao da Ata de Registro de Precos, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaracao falsa ou
cometer fraude fiscal; e

8.5.3. Por até 24 (vinte e quatro) meses, quando o FORNECEDOR BENEFICIARIO:

8.5.3.1. Praticar atos ilegais ou imorais visando frustrar os objetivos da Ata de Registro de Pregos;
ou

8.5.3.2. For multado, e nado efetuar o pagamento.
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8.6. O descredenciamento ou a proibicdo de credenciamento no sistema de cadastramento de
fornecedores sdo sancdes administrativas acessoérias a aplicagdo de suspensio temporaria de
participacao em licitacao e impedimento de contratar, sendo aplicadas por igual periodo.

8.6.1. A declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar sera aplicada a vista dos motivos
informados na instru¢do processual, podendo a reabilitacdo ser requerida apds 2 (dois) anos de
sua aplicacéo.

8.6.2. A declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar permanecera em vigor enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacao
perante a propria autoridade que aplicou a sangdo, a qual sera concedida sempre que a
contratada ressarcir os prejuizos resultantes da sua conduta e depois de decorrido o prazo das
sanc¢des de suspensio e impedimento aplicadas.

CLAUSULA NONA - DO CANCELAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS

9.1. Os pregos registrados na presente Ata de Registro de Pregos serdo cancelados de pleno
direito, conforme a seguir:

9.1.1. Por iniciativa do ORGAO GERENCIADOR, assegurado o contraditério e a ampla defesa,
quando o FORNECEDOR BENEFICIARIO:

9.1.1.1. Descumprir as obrigacbes constantes da Ata de Registro de Pregos, a que estiver
vinculado;

9.1.1.2. Nao receber a respectiva nota de empenho ou instrumento equivalente e/ou néo
formalizar o contrato decorrente do Registro de Precos, no prazo estabelecido, sem justificativa
aceitavel;

9.1.1.3. Nao aceitar reduzir os pregos registrados, na hipétese de estes se tornarem superiores
aqueles praticados no mercado;

9.1.1.4. Sofrer sangao prevista nos incisos Il ou IV do caput do art. 87 da Lei n° 8.666/93, ou no
art. 7° da Lei n° 10.520/2002.

9.1.1.5. Houver razdes de interesse publico devidamente demonstradas e justificadas pela
Administragao;

9.1.1.6. Der causa a rescisdo administrativa de contrato decorrente desta Ata de Registro de
Precos;

9.1.1.7. Incorrer em qualquer das hipéteses de inexecucéo total ou parcial de contrato decorrente
desta Ata de Registro de Precos;

9.1.2. A pedido do FORNECEDOR BENEFICIARIO, quando comprovada a ocorréncia de fato
superveniente que venha comprometer a perfeita execugao contratual decorrente de caso fortuito
ou de for¢ca maior.

9.1.2.1. A solicitacdo do FORNECEDOR BENEFICIARIO para cancelamento do preco registrado
devera ser formulada com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, facultada a Administracédo a
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aplicagao das penalidades previstas no instrumento convocatério, assegurada defesa prévia, nos
termos da Lei Federal n° 8.666/1993.

9.1.3. Por acordo entre as partes, quando o FORNECEDOR BENEFICIARIO, mediante solicitagdo
por escrito aceita pela Administragéo, comprovar estar impossibilitado de cumprir as exigéncias do
edital que deu origem ao Registro de Pregos ou de cumprir as clausulas e condi¢cdes desta Ata de
Registro de Precos.

9.2. A comunicacdo do cancelamento do prego registrado sera feita pessoalmente ou por
correspondéncia, Aviso de Recebimento (AR), juntando-se o comprovante aos autos que deram
origem ao Registro de Precos.

9.21. No caso de ser ignorado, incerto ou inacessivel o endereco do FORNECEDOR
BENEFICIARIO, a comunicagéo sera feita por publicagdo no Diario Oficial dos Municipios de
Alagoas, considerando-se cancelado o Prego Registrado na data de publicagdo na imprensa
oficial.

9.3. No cancelamento da Ata, nas hipéteses previstas nos itens 9.1.1.1. a 9.1.1.4, é assegurado o
contraditério e a ampla defesa do interessado no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados da
respectiva notificacdo ou publicacéo

CLAUSULA DECIMA - DA FUNDAMENTAGAO LEGAL E DA VINCULAGAO AO EDITAL E A
PROPOSTA

10.1. A presente Ata de Registro de Pregos fundamenta-se na seguinte legislacao:
10.1.1. Lei Federal n°® 10.520/2002;

10.1.2. Lei Complementar n® 123/2006, (alterada pela Lei Complementar 147/2014);
10.1.3. Decreto Municipal n°® 2.693/2021;

10.1.4. Lei Federal n. 8.666/1993;

10.1.5. Lei Federal n° 8.078/1990.

10.2. A presente Ata de Registro de Pregos vincula-se aos termos do Processo n° 12682/2022,
especialmente:

10.2.1. Ao Edital do Pregao Eletrénico n® ---------- 12022;
CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS DISPOSIGOES GERAIS

11.1. A contratagdo com o FORNECEDOR BENEFICIARIO, apés a indicacdo pelo ORGAO
GERENCIADOR do Registro de Precgos, sera formalizada pelo 6rgao contratante, por intermédio
de termo de contrato, carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizacdo de compra,
ordem de execucgao de fornecimento ou outro instrumento equivalente, conforme o disposto no art.
62 da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993.

11.2. Qualquer cidadao é parte legitima para impugnar prego constante do quadro geral em razédo
de incompatibilidade com o vigente no mercado.
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO FORO

12.1. As questdes decorrentes da execucao deste Instrumento que n&do possam ser dirimidas
administrativamente serdo processadas e julgadas no Foro da Comarca de Arapiraca-AL, que
prevalecera sobre qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Para firmeza e validade do que foi pactuado, lavra-se o presente instrumento em 2 (duas) vias de
igual teor e forma, para que surtam um so efeito, as quais, depois de lidas, sdo assinadas pelos
representantes das partes, REPRESENTANTE LEGAL DO MUNICIPIO DE ARAPIRACA,
FORNECEDOR BENEFICIARIO e pelo(a) representante do ORGAO GERENCIADOR.

Arapiraca — AL, em de de
JOSE LUCIANO BARBOSA DA SILVA XXXXXX
PREFEITO FORNECEDOR BENEFICIARIO
XXXXXX

ORGAO GERENCIADOR
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ANEXO IV — MINUTA DE CONTRATO
CONTRATO N° /

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM O
MUNICIPIO DE ARAPIRACA E A EMPRESA ---------- )
REFERENTE A CONTRATAGAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA NOS SERVICOS DE
AGENCIAMENTO DE VIAGENS,
COMPREENDENDO AS RESERVAS, ALTERAGOES
(REMARCAGOES), CANCELAMENTOS, EMISSOES
DE BILHETES/VOUCHERS E EVENTUAIS
REEMBOLSOS, PARA OPORTUNIZAR A
AQUISICAO, FRACIONADA E CONFORME
DEMANDA DE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS,
CLASSE ECONOMICA (VOOS DOMESTICOS) E
HOSPEDAGENS, DESTINADOS AS AUTORIDADES
E DEMAIS SERVIDORES INTEGRANTES DO
PODER EXECUTIVO MUNICIPAL DE ARAPIRACA -
AL.

Pelo presente instrumento de contrato de um lado o MUNICIPIO DE ARAPIRACA/AL, inscrito no
CNPJ sob n°® 12.198.693/0001-58, com sede na Rua Samaritana, n° 1.185, Bairro Santa Edwiges
— Arapiraca/AL, CEP: 57.311-180, neste ato representado por seu Prefeito, Sr. JOSE LUCIANO
BARBOSA DA SILVA, brasileiro, portador do CPF n°® 296.681.744-53 e RG n° 299387 SEDS/AL,
com o supracitado enderego profissional, doravante denominado CONTRATANTE, com a

interveniéncia da ---------- , neste ato representado por ---------- , brasileira(o), casado(a), portador
do CPF n® —————--- e do RG n® ——————-- , € do outro lado a empresa ---------- , inscrita no CNPJ/MF
sob n°® ------me-- , sediada na ----------- , E-mail: ----mmmme- , Telefone: ---------- , representada por seu
gerente, Sr. ---------- , inscrito no CPF n°® ---------- e RG n® —--------- , residente e domiciliado ---------- ,

de acordo com a representacdo legal que lhe é outorgada por contrato social, doravante
denominada CONTRATADA, tem como justos, pactuados e contratados este ajuste, nos termos
da Lei Federal 10.520/02, Lei Complementar 123/06 (alterada pela Lei Complementar 147/2014) e
Decreto Municipal n® 2.693, de 20 de janeiro de 2021, aplicando-se, subsidiariamente, no que
couber, a Lei 8.666/93, com suas alteragdes, atendendo ao que consta na Ata de Registro de
Precos n° / , decorrente do Pregao Eletrénico SRP n° / , Homologado
em / / , Processo n° 12682/2022, e mediante as clausulas e condigcbes a
seguir estabelecidas:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1. O presente contrato tem por objeto a contratacdo de empresa especializada nos servigos de
agenciamento de viagens, compreendendo as reservas, alteragdes (remarcagoes),
cancelamentos, emissdes de bilhetes/vouchers e eventuais reembolsos, para oportunizar a
aquisicao, fracionada e conforme demanda de passagens aéreas nacionais, classe econdmica
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(voos domésticos) e hospedagens, destinados as Autoridades e demais servidores integrantes do
Poder Executivo Municipal de Arapiraca — AL.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS ESPECIFICAGOES

2.1. Os valores descritos no subitem 6.1 deste instrumento constituem, cada qual em sua
categoria (aéreo/hospedagem), o repasse a CONTRATADA, sendo essas importancias
informadas meramente estimativas, ndo cabendo a CONTRATADA quaisquer direitos caso esses
valores nao sejam atingidos durante o prazo de vigéncia deste instrumento.

2.2. O prego das passagens aéreas, a ser cobrado pela contratada, devera estar de acordo com
as tabelas praticadas pelas companhias aéreas, inclusive em casos de tarifas promocionais, nas
formas estabelecidas pelos 6rgaos governamentais reguladores.

2.3. A CONTRATANTE pagara pelos bilhetes de passagens e hospedagem efetivamente
fornecidos, aplicando-se o percentual referente a taxa de servigco oferecido na licitagdo, sem
prejuizo de descontos/incentivos que, porventura, sejam concedidos

2.4. Na Taxa dos servigos deverao estar inclusas todas as despesas que influam nos custos, tais
como: mao de obra, tributos, abatimentos e/ou descontos, encargos (sociais, trabalhistas, fiscais,
previdenciarios e de ordem de classe, etc.) taxas, eventuais custos de transporte e entrega de
bilhete/voucher, enfim, todos os custos diretos e indiretos necessarios ao cumprimento do objeto e
demais despesas incidentes.

2.5. A escolha da melhor tarifa, devera ser realizada considerando o horario e o periodo da
participacdo do servidor no evento, o tempo de traslado e a otimizagdo do trabalho, visando
garantir condigao laborativa produtiva, preferencialmente utilizando os seguintes parametros: a) a
escolha do voo deve recair prioritariamente em percursos de menor duragdo, evitando-se, sempre
que possivel, trechos com escalas e conexdes; b) Deve-se priorizar o horario de chegada do voo
que anteceda em no minimo 3hs o inicio previsto dos trabalhos, evento ou misséo.

2.6. O prego da passagem ou da diaria do hotel devera estar de acordo com as tabelas praticadas
pelas companhias aéreas ou pelos hotéis, inclusive nas situagdes de tarifas/diarias promocionais.

2.7. As passagens aéreas e os hotéis (hospedagens), com as suas devidas categorias, deverao
ser apresentadas e sugeridas pela Contratada a Contratante, que escolhera a que melhor se
adequar as suas finalidades.

CLAUSULA TERCEIRA — DA EXECUGAO DO SERVIGO

3.1. A execugao do servico devera ser iniciada apds a assinatura do contrato, com a emissao
das Ordens de Servigos parceladas, mediante solicitacao formalizada pelo CONTRATANTE,
cujo servigo sera prestado pela contratada e diz respeito aos servicos de emissdo de bilhete
(assessoria, cotacao, reserva e emissao do bilhete), passagens aéreas nacionais, servigo de
alteracédo e cancelamento de bilhete, de reserva de hotel e por fim o servico de alteragao e
cancelamento de reserva de hotel.
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3.2. Identificada a necessidade do servigo, o gestor do contrato encaminhara solicitagéo a
CONTRATADA, por e-mail, para a prestacédo dos servigos de assessoria e cotagio, contendo
as informacgdes necessarias, tais como: data de previsdo da viagem e do retorno, tipo de
servico (aéreo/hospedagem), melhor periodo para a viagem (matutino, vespertino ou noturno),
local do evento e tipo de acomodacéo.

3.3. Recebida a solicitagdo a CONTRATADA encaminhara, no prazo maximo de até 24 (vinte e
quatro horas), ou em casos excepcionais, em prazo inferior, conforme determinagdo do
CONTRATANTE, no minimo 03 (trés) cotacdes de voos ou de hotéis para avaliagao.

3.4. As solicitagdes serao feitas conforme demanda do CONTRATANTE, e, dependendo da
necessidade, estas, poderao ser feitas inclusive fora do horario de expediente, aos finais de
semana e/ou feriados.

3.5. O gestor do contrato elegera com o servidor que empreendera a viagem o voo ou o hotel
que melhor atenda a necessidade do CONTRATANTE, além de confrontar as cotacbes
remetidas pela CONTRATADA com os valores informados no site oficial da companhia aérea
ou do hotel.

3.6. Em caso de desconformidade de valores com o confrontado no site oficial da companhia
aérea ou do hotel, o CONTRATANTE informara imediatamente 8 CONTRATADA devendo essa
proceder a corregdo, repassando o valor descrito em tela acrescido apenas das
correspondentes taxas.

3.7. A CONTRATADA devera repassar integralmente ao CONTRATANTE todos os descontos
promocionais concedidos nas passagens aéreas e nos servigos de hotelaria, a qualquer titulo,
sejam tais descontos publicados ou nao. Este documento podera ser feito em forma de
desconto especial, desde que ja consignado na apresentagado de contas para recebimento.

3.8. Elegida a melhor cotagdo, o gestor do contrato emitira a correspondente Ordem de
Servico, contendo todas as informacdes inerentes a solicitacdo da viagem. A Ordem de
Servico contera: seu numero sequencial e ano, niumero do processo e a nota de empenho,
objetivo da viagem, tipo do servigo (aéreo/hospedagem), nome e CPF do servidor, numero do
voo, horario e data prevista ou nome do hotel, enderecgo, data prevista, tipo de acomodacéo e
outros dados julgados necessarios.

3.9. Anteriormente a emissao do bilhete/voucher o gestor do contrato de agenciamento podera
solicitar, por e-mail, o servigco de reserva com vistas a assegurar, até a apresentagao da Ordem
de Servico, a disponibilidade do voo ou do hotel escolhido, respeitado o periodo maximo
definido por companhia aérea ou do hotel, segundo suas politicas.

3.10. Em caso de necessidade de algum servigo fora do horario de expediente, finais de
semana e/ou feriados, ou em carater de urgéncia, a CONTRATADA podera atender o
requerimento do gestor do contrato, sem o recebimento da solicitagcdo, situacdo que sera
regularizada posteriormente.
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3.11. A CONTRATADA devera prestar assessoria para definicdo do melhor roteiro, horarios,
frequéncia de voos (partidas e chegadas), tarifas promocionais a época de emissao dos
bilhetes.

3.12.Nos casos de solicitagdo de hospedagem o CONTRATANTE devera informar na Ordem
de Servigo a necessidade ou nao do fornecimento de café da manha, sendo que as eventuais
e demais despesas com alimentagdo e aquelas relativas ao consumo dos itens do frigobar
serdo custeadas pelo servidor, no momento do checkout no hotel.

3,13. Apds o recebimento da Ordem de Servico, a CONTRATADA emitira no prazo de até 48
(quarenta e oito horas), o bilhete da passagem e/ou voucher da reserva do hotel, e o
encaminhara por e-mail, e, excepcionalmente, o entregara no local indicado pelo
CONTRATANTE.

3.14. ldentificada a necessidade da alteragdo do bilhete/voucher o CONTRATANTE informara a
CONTRATADA, por e-mail, sendo necessario, realizar nova cotagao no prazo maximo de 24 (vinte
e quatro) horas, ou em casos excepcionais, em prazo inferior, conforme determinacdo do
CONTRATANTE, bem assim como a emissao de nova Ordem de Servigo.

CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

4.1. Responsabilizar-se pela lavratura do respectivo contrato, com base nas disposicoes
estabelecidas neste Termo de Referéncia, e ainda, em consonancia com o disposto na Lei Federal
n°® 8.666/1993 e suas decorrentes alteracdes e Lei Federal n® 10.520/2002,

4.2. Assegurar os recursos orcamentarios e financeiros para custear a prestacao do servigo de
agenciamento de viagens.

4.3. Permitir, durante a vigéncia do contrato, o acesso dos representantes ou prepostos da
CONTRATADA ao local da prestacao dos servigos, desde que devidamente identificados.

4.4. Prestar a CONTRATADA, em tempo habil, as informagdes eventualmente necessarias a
execugao do servigo.

4.5. Encaminhar 8 CONTRATADA a correspondente Ordem de Servigo (OS), contendo todas as
informagdes necessarias para a prestacao do servigo de agenciamento, objeto do presente
CONTRATO.

4.6. Acompanhar, controlar e avaliar a prestacao de servigo, por intermédio do gestor do contrato
de agenciamento.

4.7. Verificar se o servigo prestado, pela CONTRATADA, atende todas as especificagdes contidas
neste Termo de Referéncia.

4.8. Notificar a CONTRATADA, formalmente, caso a prestagdo do servico esteja em
desconformidade com o estabelecido neste CONTRATO para a sua imediata corregao.

4.8.1. Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa cumprir suas obrigacoes
dentro das normas e condi¢des estabelecidas no presente CONTRATO.

4.9. Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos objeto deste CONTRATO em desacordo com as
obrigagbes assumidas pela CONTRATADA.
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4.10. Aprovar as solicitacbes de emissdes de bilhetes de passagens e vouchers, alteracées e
cancelamentos em até 2 (duas) horas antes do prazo de expiracao da reserva realizada junto a
companhia aérea e/ou hotel.

4.11. Aferir no site oficial da correspondente companhia aérea ou do hotel os valores relativos aos
voos e as diarias, confrontando-os com as cotagdes encaminhadas pela CONTRATADA.

4.12. Efetuar a glosa de parte do valor detalhado na Nota Fiscal/Fatura em virtude de eventuais
cancelamentos, em consonancia com o estabelecido clausula 7 deste contrato.

4.13. Solicitar a CONTRATADA o encaminhamento de documento, subscrito pelo
responsavel/preposto, informando as politicas tarifarias do emitente do bilhete ou do voucher
referente a imposicao de tarifas e/ou multas em virtude de eventuais alteragbes e cancelamentos.
4.14. Atestar as Notas Fiscais/Faturas correspondentes a prestagao do servico, por intermédio do
gestor do contrato.

4.15. Efetuar o pagamento devido pela execugédo do servigo, no prazo estabelecido, desde que
cumpridas todas as formalidades e exigéncias previstas.

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

5.1. Responder, em relagdo aos seus funcionarios, por todas as despesas decorrentes da
execugao do servico e por outras correlatas, tais como salarios, seguros de acidentes, tributos,
indenizacdes e outras que porventura venham a ser criadas e exigidas por normas legais.

5.2. Manter, durante o periodo de contratacdo, o atendimento das condigdes de habilitagdo
exigidas na licitagao.

5.3. Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infragdo cometida por seus empregados
quando da execucédo do servigo objeto contratado.

5.4. Prestar auxilio em relagéo a analise de melhores opgdes de voos (horarios, duragédo de voos,
trechos e pregos promocionais) e de hotéis (localizagdo, acomodagao e pregos promocionais) e
demais atividades correlatas para oportunizar a emissao do bilhete ou vouchers.

5.5. Encaminhar os bilhetes de passagens ou vouchers, por e-mail, de acordo com a necessidade
e o interesse do CONTRATANTE, no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas, a contar do
recebimento da Ordem de Servicgo.

5.6. Efetuar a entrega, excepcionalmente, dos bilhetes de passagens ou vouchers em local a ser
indicado pelo CONTRATANTE, quando fora do expediente ou, se fizer necessario, coloca-los a
disposicdo dos passageiros nas lojas das companhias aéreas ou agéncias de viagens mais
préximas do usuario.

5.7. Prestar o devido auxilio em relagdo a analise e a definicdo de melhores opgdes de voos,
especificamente quanto aos horarios, roteiros, duragdo de voos, trechos e precos promocionais,
bem assim no que se refere a efetivacdo de reservas de hotéis quanto a localizagao,
acomodacgdes e pregcos promocionais.

5.8. Repassar ao CONTRATANTE as tarifas/diarias promocionais sempre que oferecidas pelas
companhias aéreas ou pelo hotel, observados os regulamentos vigentes a época.

5.9. Prestar todos os esclarecimentos que |lhe forem solicitados pelo CONTRATANTE atendendo
prontamente a todas as reclamagdes.
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5.10. Adotar medidas para a prestacao do servico solicitado, observando todas as condicdes e
especificacdes previamente aprovadas.

5.11. Promover a execucdo do servico dentro dos pardmetros e rotinas estabelecidas, em
observancia as normas legais e regulamentares aplicaveis e as recomendagodes aceitas pela boa
técnica.

5.12. Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias, falhas ou irregularidades constatadas
pelo CONTRATANTE referente a prestagao do servico e verificando erros na emissao do bilhete,
procedendo a sua substituicao.

5.13. Responder e responsabilizar-se por quaisquer danos causados direta ou indiretamente a
bens de propriedade do CONTRATANTE ou de terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo,
quando estes tenham sido ocasionados por seus empregadores/profissionais por ocasido da
prestagao dos servigos contratados.

5.14. Disponibilizar, periodicamente, ou quando solicitado pelo CONTRATANTE, a relacéo de
hotéis os quais tenham parceria para possibilitar as melhores escolhas, com o objetivo de maiores
descontos;

5.15. Encaminhar no minimo 03 (irés) cotacbes de voos ou de hotéis de acordo com a
necessidade do CONTRATANTE, destacando a opgdo mais barata dentre as empresas aéreas
que atua regularmente no trecho nacional,

5.16. Submeter ao gestor do contrato documento, subscrito pelo responsavel/preposto,
informando as politicas tarifarias do emitente do bilhete ou do voucher referente a imposicéao de
tarifas e/ou multas em virtude de eventuais servicos de alteragdes e cancelamentos.

5.17. Solicitar, imediatamente apds a notificacdo remetida pelo CONTRATANTE, nos casos de
eventuais cancelamentos, o devido reembolso do valor do bilhete ou voucher junto a companhia
aérea ou o hotel.

5.18. Comunicar o gestor do contrato, antecipadamente, qualquer anormalidade de carater
urgente, além de prestar os esclarecimentos julgados necessarios, 0s quais possam prejudicar o
empreendimento da viagem.

5.19. Arcar as suas expensas com a emissao de um novo bilhete de passagem ou voucher,
quando da inobservancia do estabelecido no presente contrato.

5.20. Encaminhar ao CONTRATANTE a Nota Fiscal/Fatura, no prazo maximo de até 15 (quinze)
dias uteis, contados da efetiva emissdo do bilhete de passagem e, no caso do servigo de
hospedagem, apds o término da diaria no hotel.

5.21. Providenciar marcagdes e reservas no mesmo dia em que receber a solicitagéo;

5.22. Fornecer telefone do pessoal de apoio para situagdes de emergéncia nos finais de semana e
feriados sem custos para o municipio ou com custos de ligagao local,

5.23. Nao sera permitida a subcontratagao do todo, nem de parte do objeto do presente Contrato;
5.24. A Contratada devera apresentar, més a més, das faturas emitidas pelas companhias aéreas
referentes as passagens aéreas compradas pelo érgao publico;

5.25. A Contratada devera apresentar o detalhamento do valor da aquisicdo da passagem aérea, 0
valor da taxa de embarque, a taxa de servigco de agenciamento, valor dos impostos e o valor do
desconto, no momento da solicitacio.

CLAUSULA SEXTA — DO VALOR DO CONTRATO
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6.1. O valor do presente Contrato é de R$ ( ), conforme discriminado a seguir:

6.2. As despesas resultantes do presente contrato correrdo a conta dos recursos consignados no
Funcional Programatica: ---------- .

CLAUSULA SETIMA — DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

7.1 O pagamento sera efetuado pela Prefeitura Municipal de Arapiraca, em moeda corrente
nacional, por meio de transferéncia bancaria, mediante a apresentacao da respectiva Nota Fiscal
relativa a prestacdo dos servigos, devidamente atestada pelo Fiscal do contrato resultante deste
TR, e desde que mantida situagdo habilitatoria regular, no prazo de até 30 dias, contados do
atesto das Notas Fiscais;

7.2. O prego das passagens aéreas e de hospedagem, a ser cobrado pela contratada, devera
estar de acordo com as tabelas praticadas pelas companhias aéreas e hotelaria, inclusive em
casos de tarifas promocionais, nas formas estabelecidas pelos 6rgaos governamentais
reguladores e demais pertinentes;

7.3. A CONTRATANTE pagara pelos bilhetes de passagens e/ou hospedagem efetivamente
fornecidos, aplicando-se o percentual referente a taxa de servigo oferecido na licitagdo, sem
prejuizo de descontos/incentivos que, porventura, sejam concedidos.

7.4. A remuneragao total a ser paga a agéncia de viagens sera resultado da soma do valor das
tarifas fixadas pelas concessionarias de servicos de transportes aéreos e/ou hotelaria,
acrescentado da quantia correspondente a remuneragao pelo agenciamento de viagens e, quando
existentes, das taxas de embarque alusivas as passagens emitidas no periodo faturado.

7.5. Deverao constar das Notas Fiscais/Faturas correspondentes as passagens aéreas e/ou
hospedagem, os seguintes dados: a) identificacdo do bilhete (n°, companhia aérea e o trecho); b)
nome do passageiro; c) valor da tarifa cheia, promocional ou reduzida do bilhete; d) valor da taxa
de embarque; e) valor correspondente ao Servigo de Agenciamento de Viagens;

7.5.1. No caso dos servigos de hotelaria, apdés o término da diaria no hotel, no minimo as
seguintes informacgdes: 5. a) voucher relativos aos gastos com hospedagens (diarias). b) nome
do servidor; c) valor da tarifa/diaria; d) valor da taxa de embarque ou da taxa equivalente ao
servico de hotelaria; e) valor bruto da fatura e valor da Remuneracéo do Agente de Viagem
(RAV).

7.6. A CONTRATADA devera apresentar junto a Nota Fiscal/Fatura os comprovantes dos
valores de hospedagens emitidos pelo proprio hotel, para confirmagdo dos valores cobrados,
bem assim das faturas emitidas pelas companhias aéreas referente as passagens aéreas
adquiridas.

7.7. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal e/ou Recibo ou dos documentos pertinentes a
contratagcdo, ou, ainda, circunstancia que impecga a liquidacdo da despesa, como, por exemplo,
obrigacgao financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento
ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o
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prazo para pagamento iniciar-se-a4 apds a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, nao
acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

7.8. O pagamento ficara condicionado a comprovagédo da regular situacao fiscal da Contratada
para a Seguridade Social;

7.9. O pagamento sera creditado em nome da Contratada, mediante ordem bancaria, em conta-
corrente por ela indicada ou por meio de ordem bancaria para pagamento de faturas com cédigo
de barras, uma vez que satisfeitas as condi¢cbes estabelecidas no contrato.

CLAUSULA OITAVA — DO REAJUSTAMENTO

8.1. Os precos propostos nao serao passiveis de reajustamento pelo periodo de 01 (um) ano, na
forma da Lei Federal n® 9.069, de 29 junho de 1995.

CLAUSULA NONA - DA VIGENCIA

9.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 01 (um) ano, contados a partir de sua assinatura, e
podera ser prorrogado, com fundamento no art. 57, da Lei n° 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA - DO REEMBOLSO E GLOSA

10.1. A CONTRATADA solicitara a companhia aérea ou hotel, no caso de cancelamento, o devido
reembolso do valor do bilhete/voucher, em até 10 (dez dias) apds a sua ciéncia, ja com o
abatimento das correspondentes taxas e/ou multas, obedecendo as politicas tarifarias do
emitente, informando ao CONTRATANTE o valor ja descontado.

10.2. No caso de nao utilizacao de bilhete de passagem, em seu percurso total ou parcial, ou
hospedagem, solicitar formalmente a contratada o ressarcimento do valor correspondente ao
trecho (crédito), situagdo em que a contratada devera emitir a correspondente Nota de Crédito
que, por medida de simplificacdo processual, deve se dar mediante glosa dos valores respectivos
na prépria fatura mensal apresentada pela contratada.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS SANGOES

11.1 Pela inexecucao das condi¢bes estipuladas, a CONTRATADA ficara sujeita as penalidades
de adverténcia, multa, suspensido temporaria do direito de licitar e contratar com o
CONTRATANTE e/ou declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragao
Publica, de acordo com os art. 86 a 88 da Lei Federal n° 8.666/93, e artigo 7°, da Lei 10.560/2002,
sem prejuizo das responsabilidades civil e penal cabiveis, garantido o contraditorio e a ampla
defesa;

11.2. Ficam estabelecidos os seguintes percentuais de multas, aplicaveis quando do
descumprimento contratual;

11.2.1. 0,3 % (zero virgula trés por cento) por dia de atraso na execugao do objeto, ou por dia de
atraso no cumprimento de obrigagéo contratual ou legal, até 30 (trigésimo) dia, calculados sobre o
valor do contrato, por ocorréncia;
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11.2.2. 10 (dez por cento) sobre o valor do contrato, no caso de atraso superior a 30 (trinta) dias
na execucdo do objeto ou no cumprimento de obrigagdo contratual ou legal, com a possivel
rescisao contratual;

11.2.3. 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, na hipétese de a CONTRATADA,
injustificadamente, desistir do contrato ou der causa a sua rescis&o, bem como nos demais casos
de descumprimento contratual, quando o Municipio, em face da menor gravidade do fato e
mediante motivagao da autoridade superior, podera reduzir o percentual da multa a ser aplicada;
11.3. O valor das multas aplicadas, apds regular processo administrativo, sera descontado dos
pagamentos devidos pelo Municipio. Se os valores ndo forem suficientes, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou devera ser recolhida pela CONTRATADA no prazo maximo
de 3 (trés) dias uteis a contar da aplicagdo da sancéo;

11.4. A CONTRATADA, deixando de entregar documento exigido, apresentando documentagao
falsa, ensejando o retardamento da execug¢ao do objeto, ndo mantendo a proposta, falhando ou
fraudando na execugdo do contrato, comportando-se de modo inidbneo ou cometendo fraude
fiscal, ficara impedida de licitar e contratar com o Municipio de Arapiraca, pelo prazo de até 5
(cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste Termo de Referéncia e demais cominagdes
legais;

11.5. As sangbes previstas, em face da gravidade da infragdo, poderdo ser aplicadas
cumulativamente, apds regular processo administrativo em que se garantira a observancia dos
principios contraditorio e da ampla defesa.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA RESCISAO
12.1 A contratacao podera ser rescindida:

12.1.1 — Por ato unilateral e escrito do Municipio de Arapiraca, nos casos enumerados nos incisos
I a XIl, XVIl e XVIII do artigo 78 da Lei n° 8.666/93;

12.1.2 - Por acordo entre as partes, reduzido a termo;

12.1.3 — Na forma, pelos motivos e em observancia as demais previsdes contidas nos artigos 77 a
80 da Lei n° 8.666/93;

12.2 — Os casos de rescisdo contratual deverdo ser formalmente motivados, assegurada a
observancia dos principios do contraditério e da ampla defesa;

12.3 — Ocorrendo a rescisao contratual e ndo sendo devida nenhuma indenizagao, reparacéo ou
restituicdo por parte da CONTRATADA, o Municipio de Arapiraca respondera pelos precos
constantes da Proposta Comercial, devido em face dos produtos efetivamente entregues pela
CONTRATADA até a data da rescisao.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO GESTOR DO CONTRATO

O Gestor do Contrato sera a servidora MARTA MARIA FERREIRA DE AZEVEDO DANTAS,
portadora de CPF n° 041.175.434-31, que tera as seguintes atribuigbes:
1. Expedir Ordem de Servico em conformidade com o especificado nas Propostas de Precos
da(s) licitante(s) vencedora(as) e demais pecas correlacionadas;
2. Acompanhar e fiscalizar a execugao da Ata e do contrato correlacionado;
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3. Atestar as Notas Fiscais;

4. Comunicar a CONTRATADA a aplicacao de penalidades por descumprimento de clausula
contratual;

5. Fornecer atestado de capacidade técnica, em conjunto com o titular da secretaria
apropriada, quando solicitado pelo interessado, desde que atendidas as obrigagdes
contratuais.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS DEFINICOES

14.1. Agéncia de Turismo: empresa que tenha por objeto, exclusivamente, a prestacdo de
atividades de turismo, classificando-se, em duas categorias, quais sejam, Agéncias de Turismo
e Agéncias de Viagens e Turismo, conforme estabelecido na Lei Federal n® 12.974/2014.

14.2. Agenciamento de Viagem: servigo prestado por agéncia de turismo, compreendendo a
venda comissionada ou a intermediacdo remunerada do agente de viagem (RAV) para
emissdes de bilhetes de passagens aéreas (voos domeésticos) e vouchers referente a reserva

de hospedagens, além da prestagdo direta de servicos de assessoria, cotacdes, alteragbes
(remarcagbes), cancelamentos e eventuais reembolsos.

14.3. Bilhete de Passagem: documento fornecido pela companhia aérea, denominado
usualmente como e-ticket, comprovando a contratacdo do servico de transporte aéreo (voo
domeéstico), contendo os dados dos passageiros, os horarios, itinerarios da viagem, niumero do
voo, localizador, valor da tarifa, taxa de embarque e algumas regras tarifarias, podendo
contemplar um ou mais trechos.

14.4. Servigos correlatos: servicos prestados pelas agéncias de turismo que se interligam com a
prestacao de servigos de agenciamento de viagens tais como: hospedagem, transportes terrestres
e aquaviarios, aluguel de veiculos, seguro de viagem, dentre outros;

14.5. Diaria: valor cobrado pelo hotel, por pernoite, em decorréncia da prestacao de servico de
reserva de hospedagem.

14.6. Glosa: supressao parcial de valores descritos no documento fiscal (Nota Fiscal/Fatura) a
titulo de eventuais cancelamentos dos bilhetes de passagens ou vouchers e hospedagens.

14.7. No-Show: ndo comparecimento de passageiro no momento de embarque para o voo.

14.8. Reembolso: excepcionais devolugdes da companhia aérea ou do hotel a CONTRATADA dos
valores de bilhetes de passagens ou de vouchers referentes a prestacdo do servico de
hospedagem (diarias), ja deduzido de taxas e multas correspondentes.

14.9. taxa de Remuneracdo do Agente de Viagem (RAV): remuneracdo fixa da empresa de
turismo decorrente da prestacao dos servigos de assessoramento, cotacoes, reservas, alteracdes
(remarcagbes), cancelamentos, emissdes de bilhetes/vouchers e eventuais reembolsos, excluido
o valor da tarifa do bilhete e taxa de embarque e, no caso de hospedagem, o valor do voucher, o
qual corresponde ao valor da diaria mais a taxa de servigo, além de eventuais multas e taxas
decorrentes de altera¢des e cancelamentos.

14.10. Repasse: valor pago a agéncia de viagem decorrente das emissdes, alteracdes
(remarcagbes) e cancelamentos, compreendendo os valores das tarifas/diarias, taxas e eventuais
multas decorrentes das duas ultimas operacdes.
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14.11. Servico de Alteragao: remarcagao de horario de voos e mudangas de trechos ocorridas ou
aditamento/supressao de diarias no hotel escolhido, apés a emisséo dos correspondentes bilhetes
de passagens ou vouchers.

14.12. Servico de Cancelamento: cancelamento de voos ou de reservas de hotéis realizadas de
acordo com a solicitagdo formalizada pela CONTRATANTE.

14.13. Servico de Cotacdo: emissdo de documento detalhado, a ser encaminhado ao Gabinete do
Prefeito, através do Gestor do Contrato, contendo no minimo 03 (irés) opgbes para escolha de
voos ou de hotéis, definidos de acordo com as especificacdes informadas pelo Gestor do contrato.
14.14. Servico de Emissao: emissdes dos correspondentes bilhetes de passagens e vouchers de
reserva do hotel.

14.15. Servico de Reserva: assegurar a disponibilidade do voo ou do hotel escolhido pela
CONTRATANTE, por determinado periodo, definido de acordo com a peculiaridade de cada
operadora aérea ou do hotel.

14.16. Tarifa: valor unico cobrado pela companhia aérea em decorréncia da prestagao de servigo
de transporte aéreo de passageiros, de acordo com o itinerario determinado pelo
CONTRATANTE.

14.17. Taxa de Embarque: tarifa aeroportuaria cobrada ao passageiro, por intermédio das
companhias aéreas.

14.18. Transagdes (operacgdes): quantidade estimada de emissobes, alteragcbes e cancelamentos
decorrentes do servigo de agenciamento de viagem.

14.19. Voo Domeéstico: rota regular de transporte aéreo de passageiros, de companhias aéreas
brasileiras, com cidades de origem, intermediarias e de destino localizadas em territério brasileiro.
14.20. Voucher: documento fornecido pela agéncia de viagem, comprovando a contratagdo do
servico de hospedagem, contendo os dados do hdspede, datas previstas de chegada e de saida
do hotel, tipo de acomodacéo, quantidade de diarias e valor.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO

15.1. O Foro para solucionar os litigios decorrentes do presente Contrato € o do Municipio de
Arapiraca/AL.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DAS DISPOSICOES FINAIS

16.1. Declaram as partes que este Contrato corresponde a manifestacdo final, completa e
exclusiva do acordo entre elas celebrado.

E, por assim estarem de pleno acordo, assinam o presente Instrumento, em 02 (duas) vias, de
igual teor e forma, para todos os fins de direito.

Arapiraca — AL, de de

JOSE LUCIANO BARBOSA DA SILVA
PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAPIRACA
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XXXXXX
SECRETARIA MUNICIPAL xxxxxx
INTERVENIENTE
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	11.9. Será adotado na ETAPA COMPETITIVA deste Pregão Eletrônico o MODO DE DISPUTA “ABERTO”, em que os licitantes apresentarão lances públicos e sucessivos, com prorrogações.
	11.10. A etapa de lances da sessão pública terá duração de dez minutos e, após isso, será prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos últimos dois minutos do período de duração da sessão pública.
	11.11. A prorrogação automática da etapa de lances, de que trata o item anterior, será de dois minutos e ocorrerá sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse período de prorrogação, inclusive no caso de lances intermediários.
	11.12. Não havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessão pública encerrar-se-á automaticamente.
	11.13. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogação automática pelo sistema, poderá o(a) Pregoeiro(a), assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinício da sessão pública de lances, em prol da consecução do melhor preço.
	11.14. Durante a ETAPA COMPETITIVA, não serão aceitos dois ou mais lances de valores iguais, prevalecendo sempre aquele que for recebido e registrado primeiro no Sistema COMPRASNET.
	11.15. Caso o licitante não apresente lances, concorrerá na ordem de classificação final com o valor de sua proposta inicial.
	11.16. Havendo desconexão do(a) Pregoeiro(a) durante a ETAPA DE DISPUTA, deverão ser observadas as regras fixadas nos itens 9.6 e 9.7 deste Edital.
	11.17. Serão as propostas ou lances finais CLASSIFICADOS, automaticamente, segundo o critério objetivo de MAIOR DESCONTO POR GRUPO.
	11.19. Se não houver lances na ETAPA COMPETITIVA e isso resultar no empate de duas ou mais propostas, o desempate será realizado POR SORTEIO ELETRÔNICO pelo próprio Sistema COMPRASNET.

