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DECRETO N° 2.555 DE 21 DE NOVEMBRO 2018.

DlSP()E SOBRE O ENCERRAMENTO DO
EXERCICIO FINANCEIRO DE 2018 E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE ARAPIRACA — AL, no uso das suas atribuicbes e
prerrogativas legais, e considerando o disposto na Lei Complementar n° 101/2000, na Lei n®
4.320/1964, na Lei de Diretrizes Orcamentarias n° 3.254/2017 para o exercicio de 2018, os
Normativos do Tribunal de Contas do Estado de Alagoas e demais normas pertinentes.

CONSIDERANDO a necessidade de dispor sobre o encerramento do exercicio
financeiro de 2018, inclusive prazos habeis a serem observados pelos o6rgédos, unidades da
administragao direta e indireta do Municipio de Arapiraca.

DECRETA:

Art. 1° Para fins de encerramento do Exercicio Financeiro de 2018, observar-se-&o as
normas orcamentarias, financeiras, patrimoniais e contabeis vigentes e as disposi¢goes deste

Decreto.
Paragrafo Gnico. O Anexo unico a este Decreto demonstra os principais procedimentos
referente ao encerramento do exercicio financeiro e respectivo prazos.

CAPITULO |
DA EXECUCAO DA DESPESA

Art. 2° Para fins de processamento das despesas relativas a todas as fontes de recursos
alocadas no Orgcamento do Municipio, todos os Orgdos da Administragédo Direta e Indireta e suas
Autarquias, Fundacées Publicas e Fundos Especiais, participantes da execugéo orgcamentaria
municipal, observarao o que segue:

| — Estudo /analise visando a anulagdo de empenhos por cada Secretaria de 03 a
14.12.2018;

Il — Estudo/ andlise visando a anulacdo de empenhos de despesa de convénios, se for o
caso, por todas as Secretarias que movimentam recursos de convénios de 03 a 14.12.2018;

Il — Emissdo de Notas de Empenho relativo as despesas que serdo efetivamente
realizadas 28.12.2018

IV — anulagdo das Notas de Empenho do tipo Ordinario, cujas despesas ndo serao
efetivadas no decorrer do exercicio: 31.12.2018;

V — anulacdo das Notas de Empenho do tipo Global, cujas parcelas das despesas nao
pertencam a este exercicio financeiro: 31.12.2018,;

VI — anulagdo total ou parcial das Notas de Empenho do tipo Estimativo, cujas despesas
ndo serdo efetivadas no decorrer do exercicio, a exemplo das despesas relativas a consumo de
agua, luz, telefone, correios, ressarcimento de pessoal requisitado e outras despesas contratuais
do més de dezembro de 2018: 31.12.2018.
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CAPITULO Il
DOS RESTOS A PAGAR

Art. 3° As despesas legalmente empenhadas e liquidadas deverdo ser pagas no préprio
exercicio ou inscritas em Restos a Pagar Processados. As despesas legalmente empenhadas e
nao liquidadas deverao ser anuladas ou inscritas em Restos a Pagar Nao Processados.

§ 1° Considerar-se-dao Restos a Pagar Processados — RPP, toda despesa legalmente
empenhada e liquidada cuja prestagdo de servico, entrega de material/equipamento ou execugéo
de obra tenha ocorrido no exercicio de sua inscrigao.

§ 2° Considerar-se-do0 Restos a Pagar Nao Processados — RPNP, toda despesa
legalmente empenhada e nao liquidada cuja prestacdo de servico, entrega de
material/equipamento ou execucdo de obra ndo tenha ocorrido no exercicio de sua inscrigao.

Art. 4° Sao vedadas as inscrigdes:

| — de Restos a Pagar com diarias;
Il — de Restos a Pagar Nao Processados de despesas com pessoal;
lll - de Restos a Pagar Processados com amortizacao de divida passiva e seus encargos.

Art. 5° No caso dos convénios, no momento da entrega do balancete, devera ser emitida
Nota Explicativa pelo 6rgao competente, contendo obrigatoriamente:

| — Numero do contrato de repasse com o ente concedente;
Il = Numero de Empenho;
Il — Justificativa da parcela inscrita sem disponibilidade de caixa.

Art. 6° Serdo cancelados os Restos a Pagar Nao Processados inscritos em exercicios
anteriores que nao tenham sido liquidados durante o exercicio e os Restos a Pagar Processados
Prescritos, salvo os recursos vinculados com disponibilidade financeira e os que compdem os
indices Constitucionais.

CAPITULO Il
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 7° Os odrgaos e entidades da administragéo direta e indireta e Camara, fundacgao e
autarquias deverdo encaminhar a Secretaria Municipal da Fazenda, até o dia 18 de Janeiro de
2019, balancete referente ao més de dezembro de 2018, com suas respectivas conciliacbes e
extratos bancarios e, quando for o caso, Nota Explicativa.

Art. 8° A Secretaria Municipal da Fazenda, devera consolidar e registrar os Restos a Pagar
inscritos no exercicio financeiro de 2018 de toda Administragéo Publica Municipal, até o dia 25 de
Janeiro de 2019.

Paragrafo unico. Apds consolidagdo dos Restos a Pagar Processados, a Secretaria
Municipal da Fazenda encaminhara o relatdrio de Restos a Pagar até o dia 31 de Janeiro de 2019
a Controladoria Geral do Municipio que emitira parecer no prazo de 20 dias & este sera
incorporado as Notas Explicativas no encerramento do Balango Geral de 2018.
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Art. 9° Deverdo ser incorporados ao patriménio todo o bem movel e imovel seja por
aquisicdo, doacéo, dagdo, cessdo e demais formas de ingresso efetivadas no exercicio,
respeitando os prazos estabelecidos neste artigo, ainda que a respectiva despesa tenha sido
inscrita em Restos a Pagar.

§ 1° Cada unidade administrativa encerrara o Inventario Patrimonial de Bens Moveis e
Semoventes e de Bens Imdveis até o dia 28 de Dezembro de 2018.

§ 2° O Secretario Municipal ou equivalente dos 6rgdos que compdem a Administragéo
Direta e Indireta, incluindo as FundacéGes e Autarquias, tera até o dia 11 de janeiro de 2019 para o
encaminhamento do Inventario Patrimonial de sua unidade, a Secretaria Municipal de Gestao
Publica.

§ 3° A Secretaria Municipal de Gestao Publica tera até o dia 25 de janeiro de 2019, para
andlise, consolidacdo, elaboracdo de relatérios do Inventario e encaminhamento da
documentacgdo a Secretaria Municipal da Fazenda e a Controladoria Geral do Municipio.

CAPITULO IV
DA DIVIDA ATIVA

Art. 10. A Divida Ativa constitui-se em um conjunto de direitos ou créditos de varias
naturezas, em favor da Fazenda Publica, com prazos estabelecidos na legislagdo pertinente,
vencidos e ndo pagos pelos devedores, por meio de 6rgao ou unidade especifica instituida para
fins de cobranca na forma da lei.

Art. 11. Todos os 6rgdos da Administragao direta e indireta que possuem arrecadagéo
prépria com impostos, taxas, tarifas, contribuigées e multas deverdo proceder ao levantamento
dos créditos reconhecidos e ndo arrecadados para inscricdo em Divida Ativa até o dia 16 de

janeiro de 2019. )
CAPITULO V
DA MOVIMENTACAO FINANCEIRA

Art. 12. Os orgaos e entidades da Administracdo Direta e Indireta poderado efetuar
movimentacdes financeiras nas seguintes datas limites:

| — até o dia 28 de Dezembro de 2018, para emissdo de ordens bancarias e demais formas
de pagamento; e

Il — até o dia 28 de Dezembro de 2018, para as transferéncias financeiras entre Unidades
Gestoras;

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 13. Compete a Controladoria Geral do Municipio, a Secretaria Municipal de Gestao
Publica, a Secretaria Municipal da Fazenda e a Procuradoria Geral do Municipio, prestar
orientagdes necessarias ao fiel cumprimento deste Decreto.

Art. 14. Fica a Secretaria Municipal da Fazenda autorizada, nos casos de descumprimento
dos prazos estabelecidos neste decreto, pela Administragdo Direta e Indireta, bloquear as cotas
estabelecidas na Programacéo Financeira até a regularizagao da pendéncia, se for
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Paragrafo tnico. E de inteira responsabilidade dos dirigentes e ordenadores de despesas
dos orgdos e entidades o cumprimento das datas estipuladas neste Decreto, sob pena de
assumirem as multas que porventura venham a ser langadas por descumprimento da emissao
dos dados contabeis para o SICAP e demais Prestagées de Contas.

Art. 15. Fica estabelecido que os casos omissos, de auséncia de entendimento e situagées
excepcionais nao previstas neste Decreto, serdo submetidas a analise dos érgaos mencionados
no art. 14 deste Decreto.

Art. 16. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 17. Revogam-se as disposi¢cées em contrario.

Arapiraca-AL, em 21 de novembro de 2018.

Secretario Municifal de Gestao Publica.

Este Decreto foi publicado e registrado no Quadro de Avisos do Centro Administrativo
Antonio Rocha, conforme termos do Art. 9° do Ato das Disposi¢ées Constitucionais Transitorias da
Lei Organica do Municipio, aos 21 dias do més de novembro do ano de 2018.

U
Maria Rosangela Brito l-%rreira Silva,
Coordenadora Especial de Atos e Registros Administrativos
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ANEXO AO DECRETO N°2.555 DE 21DE NOVEMBRO DE 2018

LIMITES DE PRAZO PARA ENCERRAMENTO DO EXERCICIO FINANCEIRO DE 2018

i PROCEDIMENTOS

DATAS

- Estudo /andlise visando a anulacdo de empenhos por cada Secretaria

03 a 14/12/2018

- Estudo/ analise visando a anulagdo de empenhos de despesa de
conveénios, se for o caso, por todas as Secretarias que movimentam recursos
de convénios

03 a 14/12/2018

Municipal da Fazenda e a Controladoria Geral do Municipio do Relatorio
Consolidado do Inventario Patrimonial

- Emissdo de Notas de Empenho relativo as despesas que serao 28/12/2018

efetivamente realizadas

- Anulagdo das Notas de Empenho do tipo Ordinario, cujas despesas ndo| 31/12/2018

serio efetivadas no decorrer do exercicio

- Anulacdo das Notas de Empenho do tipo Global, cujas parcelas das| 31/12/2018

despesas nao pertengam a este exercicio financeiro

- Cancelamento dos Restos a Pagar néo Processados do Exercicio Anterior 31/12/2018

- Anulagdo das Notas de Empenho do tipo Estimativo, cujas despesas ndo| 31/12/2018

'serdo efetivadas no decorrer do exercicio

- Emissao de ordem bancaria e demais formas de pagamento 28/12/2018

- Transferéncias financeiras entre Unidades Gestoras 28/12/2018

- Cada Unidade Administrativa encerrara o Inventario Patrimonial de Bens 28/12/2018

Moveis e Semoventes e de Bens Imoveis

- Entrega do Balancete referente ao més de Dezembro de 2018, com suas| 18/01/2019

respectivas conciliagbes e extratos bancarios

- Encaminhamento do Inventario Patrimonial de cada unidade, a Secretaria 11/01/2019

Municipal de Gestao Publica

- Consolidagao e registro dos restos a pagar inscrito do exercicio financeiro| 25/11/2019

de 2018 de toda Administragao PUblica Municipal

- Encaminhamento do relatério consolidado dos restos a pagar processado 31/01/2019

ao Controle Interno

- Levantamento dos créditos reconhecidos e n@o arrecadados para inscrigao 16/01/2019

em Divida Ativa (Todos os érgéos da Administrag&o, enquadrados no art. 12)

- Emiss&o do relatério de Restos a Pagar Processado pelo Controle Interno 20/02/2019
- Consolidaco e remessa pela Secretaria de Gestéo Publica a Secretaria| 25/01/2019

Arapiraca-AL, em 21 de novembro de 2018.
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