(i ARAPIRACA GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° 2.901 DE 21 DE FEVEREIRO DE 2024

REGULAMENTA O INCISO VII DO ARTIGO 12
DA LEI FEDERAL N° 14.133, DE 1° DE ABRIL
DE 2021, PARA DISPOR SOBRE O PLANO
DE CONTRATA(}OES ANUAL, NO AMBITO
DA ADMINISTRA(}AO PUBLICA MUNICIPAL
DIRETA E AUTARQUICA

O PREFEITO DO MUNICiIPIO DE ARAPIRACA/AL, no uso das atribuicées que Ihe sao
conferidas pelo art. 3°, inciso XlI, da Lei Organica do Municipio, e considerando a necessidade de
regulamentacéo da Lei federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021,

DECRETA:

CAPITULO |
Das Disposigoes Preliminares

Secgao |
Objeto e ambito de aplicacao

Art. 1° Este decreto regulamenta o inciso VII do artigo 12 da Lei federal n® 14.133, de 1° de
abril de 2021, para dispor sobre o plano de contratagdes anual - PCA, no &mbito da administracao
publica municipal direta e autarquica.

Paragrafo unico. Para os procedimentos de que trata este decreto, sera utilizado o Sistema
de Planejamento e Gerenciamento de Contratagdes - PGC, disponivel no Portal de Compras do
Governo Federal, sem prejuizo do uso de outra ferramenta informatizada que proveja, de forma
otimizada, as funcionalidades e os fluxos referentes ao PCA.

Secao ll
Definigdes

Art. 2° Para os fins deste decreto, considera-se:

| — requisitante: agente ou unidade administrativa, componente da administragédo publica
municipal direta ou autarquica, responsavel por identificar a necessidade e requerer a contratagcao
de bens, servicos e obras;

Il — area técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o objeto
demandado, responsavel por promover a agregacao de valor e, eventualmente, a compilagao de
necessidades de mesma natureza;

Il - documento de formalizacdo de demanda: documento que fundamenta o plano de con-
tratacdes anual, por meio do qual a area requisitante evidencia e detalha a necessidade de contra-
tacao;

' IV - plano de contratagées anual - PCA: documento que consolida as demandas que se pla-
neja contratar no exercicio subsequente ao de sua elaboragao;

V - Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratagdes - PGC: ferramenta informa-
tizada, integrante da plataforma do Sistema Integrado de Administragéao de Servigos Gerais - Siasg,
disponibilizada pelo Poder Executivo federal, para elaboragédo e acompanhamento do plano de con-
tratacdes anual;

VI — Secretaria Municipal de Planejamento e Orgamento: unidade administrativa responsa-
vel pela consolidagdo do plano de contratagées anual do Municipio de Arapiraca.

© §1° As funcdes de requisitante e de area técnica poderao ser desempenhados pelo mesmo
agente publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, detenha conhecimento téc-
nico-operacional sobre o objeto dem:ﬁado
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§ 2° A definico dos requisitantes e das areas técnicas ndo ensejara, obrigatoriamente, a
criacdo de novas estruturas nas unidades organizacionais dos orgaos e das entidades.

CAPITULO Il
Dos Objetivos do PCA

Art. 3° A elaboracdo e a execugéo do plano de contratagdes anual tem como objetivos:

| - racionalizar as contratacdes, a fim de se obter economia de escala, padronizacdo de
produtos e servigos e redugdo de custos processuais;

|l - garantir o alinhamento com os instrumentos de governanca existentes;

Il - subsidiar a elaboracéo da lei orgamentaria do Municipio de Arapiraca;

IV - evitar o fracionamento de despesas;

V/ - sinalizar intencdes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o dialogo potencial, a
propens&o a inovacéo e incrementar a competitividade.

CAPITULO Il
Da Elaboragao do PCA

Secgao |
Prazo de conclusdo e escopo do PCA

Art. 4° Até o final de maio de cada exercicio, a Prefeitura de Arapiraca elaborara o seu pla-
no de contratacdes anual, o qual conterd todas as contratagdes que pretenda realizar no exercicio
subsequente, incluidas as contratagdes diretas, nas hipéteses previstas nos artigos 74 e 75 da Lei
federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

Paragrafo Gnico. O periodo de que trata o caput deste artigo compreendera a elaboragao,
a consolidacdo e a aprovagao do plano de contratagdes anual.

Art. 5° Ficam dispensadas de registro no plano de contratagdes anual:

| - as informacdes classificadas como sigilosas, nos termos da Lei federal n® 12.527, de 18
de novembro de 2011, ou abrangidas pelas demais hipoteses legais de sigilo;

Il — as prorrogagdes contratuais;

Il - as hipéteses previstas nos incisos VI a VIl do artigo 75 da Lei federal n° 14.133, de 1°
de abril de 2021;

IV - as pequenas compras e a prestacdo de servigos de pronto pagamento, de que trata o §
2° do artigo 95 da Lei federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

' Paragrafo Gnico. Na hipdtese de classificagdo parcial das informagdes de que trata o inciso
| deste artigo, as partes ndo classificadas como sigilosas serdo cadastradas no Sistema PGC,
quando couber.

Secao ll
Atribuigdes do requisitante

Art. 6° Para elaboracao do plano de contratacdes anual, o requisitante preenchera o docu-
mento de formalizacdo de demanda no Sistema PGC com as seguintes informacgodes:

| - justificativa da necessidade da contratacao;,

Il - descrigao sucinta do objeto;

lIl - quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de consumo
anual: '

IV - estimativa preliminar do valor da contratagéo, por meio de procedimento simplificado;
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V - indicacéo da data pretendida para a conclusao da contratacdo, a fim de ndo gerar prejui-
zos ou descontinuidade das atividades da Administragéo;

VI - grau de prioridade da compra ou da contratagdo em baixo, medio ou alto;

VIl - indicacdo de vinculagdo ou dependéncia com o objeto de outro documento de formali-
zacao de demanda para a sua execugao, com vistas a determinar a sequéncia em que as contrata-

coes serdo realizadas;
VIII - nome da unidade requisitante com a identificagéo do responsavel.

Paragrafo tnico. Para cumprimento do disposto no caput deste artigo, sera observado, no
minimo, o nivel referente a classe dos materiais ou ao grupo dos servicos e das obras dos
Sistemas de Catalogacéo de Material, de Servigos ou de Obras do Governo Federal.

Secao lll
AtribuigOes da area técnica

Art. 7° O documento de formalizacdo de demanda podera, se houver necessidade, ser re-
metido pelo requisitante & drea técnica para fins de andlise, complementagéo das informagdes,
compilacao de demandas e padronizagao.

Paragrafo unico. A area técnica podera diligenciar ou solicitar ao requisitante adequagao
em documentos de formalizagcdo de demandas, para fins de padronizagéo e otimizagao técnica, vi-
sando ao atendimento a preceitos institucionais e legais.

Art. 8° As acbes de que tratam os artigos 6° e 7° deste decreto ser&o formalizadas no Siste-
ma PGC até o final de margo do ano de elaboracéo do plano de contratagées anual.

Secgao IV
Atribuicoes da Secretaria Municipal de Planejamento e Orgamento

Art. 9° Encerrado o prazo previsto no artigo 8° deste decreto, a Secretaria Municipal de Pla-
nejamento e Orcamento consolidara as demandas encaminhadas pelos requisitantes, ou pelas
areas técnicas, conforme o caso, e adotara as medidas necessarias para:

| - agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizagdo de demanda com objetos
de mesma natureza com vistas a racionalizacéo de esforgos de contratagdo, a economia de escala
e a mitigacdo do risco de fracionamento de despesas;

Il - adequar e consolidar o plano de contratagdes anual, observado o disposto no artigo 3°
deste decreto;

Il - elaborar o calendario de contratagdo, consideradas a data estimada para o inicio do pro-
cesso de contratagdo e a disponibilidade orcamentéria e financeira.

§ 1° O prazo para tramitagéo do processo para a Coordenacao Geral de Licitagdes constara
do calendario de que trata o inciso Il deste artigo.

§ 2° A Secretaria Municipal de Planejamento e Orcamento concluira a consolidagdo do pla-
no de contratagdes anual até a primeira quinzena de maio e o encaminhara para aprovagéo do Pre-
feito do Municipio de Arapiraca, ou de quem as normas de organizagao administrativa indicarem.

Secao V
Atribuigcdes da autoridade competente para aprovacgao do PCA

Art. 10. Até o final de maio do ano de elaboragdo do PCA, o Prefeito do Municipio de Arapi-
raca, ou quem as normas de organizagao interna indicarem, aprovara as contratagdes nele previs-
tas, por meio do Sistema PGC. p
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§ 1° A autoridade competente de que trata o caput podera reprovar itens do plano de
contratacées anual ou devolvé-lo & Secretaria Municipal de Planejamento e Orgamento, se
necessario, para realizar adequacdes junto aos requisitantes, observado o prazo previsto no caput
deste artigo.

§ 2° O plano de contratacdes anual aprovado pela autoridade competente de que trata o ca-
put deste artigo sera disponibilizado no Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP.

§ 3° Sera disponibilizado, no Portal da Transparéncia do Municipio de Arapiraca, o enderecgo
de acesso ao plano de contratagbes anual publicado no PNCP, no prazo de quinze dias, contados
da data de aprovacao pela autoridade competente.

CAPITULO IV
Da Execucao, Revisao e Alteragao do PCA

Secao |
Reviséo e alteragdo durante o ano de elaboragdo do PCA

Art. 11. Durante o ano de sua elaboracado ou no inicio do exercicio subsequente, o plano de
contratagdes anual podera ser revisado e alterado por meio de incluséo, exclusao ou redimensiona-
mento de itens, nas seguintes hipdteses:

| - no periodo de novembro e dezembro do ano de elaboragao, para a sua adequagao a pro-
posta orcamentaria encaminhada ao Poder Legislativo; e

Il - na quinzena posterior & publicacado da Lei Orgamentaria Anual, para adequagao do plano
de contratagdes anual ao orgamento aprovado para aquele exercicio.

Paragrafo tnico. Nas hipoteses deste artigo, as alteragées no plano de contratagdes anual
serdo aprovadas pela autoridade competente de que trata o artigo 10 deste decreto, nos prazos
previstos nos incisos | e Il do caput.

Secaol ll
Revisao e alteragao durante o ano de execugao do PCA

Art. 12. Durante o ano de sua execucgao, o plano de contratagdes anual podera ser alterado,
por meio de justificativa aprovada pela autoridade competente de que trata o artigo 10 deste decre-
to. |

Paragrafo unico. O plano de contratagbes anual atualizado e aprovado sera disponibilizado
no Portal Nacional de Contratagdes Publicas. ‘

Secao lll
Execucdo do PCA

Art. 13. A unidade requisitante verificara se as demandas encaminhadas constam do plano
de contratagdes anual anteriormente a sua execucao.

Paragrafo unico. As demandas que ndo constarem do plano de contratagdes anual enseja-
rao a sua revisao, caso justificadas, observado o disposto no artigo 12 deste decreto.

Art. 14. As demandas constantes do plano de contratagbées anual serdo formalizadas em
processo de contratacdo e encaminhadas & Coordenagéo Geral de Licitagdes com a antecedéncia
necessaria ao cumprimento da data pretendida de que trata o inciso V do artigo 6° deste decreto.
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\ CIDADE PARA TODOS

Art. 15. A Secretaria Municipal de Planejamento e Orgamento acompanhara, auxiliara e Cco-
brara o cumprimento dos termos e prazos estabelecidos neste Decreto.

§ 1° Os secretarios e titulares das autarquias deverao responder aos encaminhamentos e
solicitacdes emitidos pela Secretaria Municipal de Planejamento e Orgamento, observando as ori-
entacdes e zelando pelo cumprimento dos prazos.

§ 2° Durante a execucéo do PCA, a Secretaria Municipal de Planejamento e Orgamento ela-
borara relatérios de cumprimento do plano.

§ 3° O relatério de que trata o § 2° tera frequéncia minima bimestral e sua apresentagao de-
vera ocorrer, no minimo, nos meses de julho, setembro e novembro de cada ano e devera ser en-
caminhado ao Prefeito do Municipio de Arapiraca ou a quem as normas de organizagdo administra-
tiva interna definirem, para adogdo das medidas de corregao pertinentes.

§ 4° Ao final do ano de vigéncia do plano de contratagdes anual, as contratacdes planejadas
e nao realizadas sero justificadas quanto aos motivos de sua ndo consecugao e, se permanece-
rem necessarias, serdo incorporadas ao plano de contrata¢des referente ao ano subsequente.

CAPITULO YV
Das Disposi¢oes Finais

Art. 16. Os orgaos, as entidades, os dirigentes e os servidores que utilizarem o Sistema
PGC responderao administrativa, civil e penalmente por ato ou fato que caracterize o uso indevido
de senhas de acesso ou que transgrida as normas de seguranca instituidas.

Paragrafo unico. Os 6rgdos e as entidades assegurardo o sigilo e a integridade dos dados
e das informacdes constantes do Sistema PGC, e o protegerdo contra danos e utilizages indevidas
ou desautorizadas.

"Art. 17. Poderao ser editadas normas complementares necessarias a execugao do disposto
neste decreto, bem como disponibilizadas informagdes adicionais, em meio eletrénico.

Art. 18. Este decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

CAPITULO VI
Das Disposi¢des Transitorias

Art. 19. A elaboragdo de plano de contratagées anual sera facultativa no ano de 2024,
tornando-se obrigatéria a partir do ano subsequente, nos termos deste decreto.

Arapiraca/AL, 21 de fevereiro de 2024

JoséfLu iano Bﬂ&ﬁl%

2 refeito

cial de Atos e Registros Administrativos da
Secretaria Municipal de Ggstao Publica, aps dias do més de fevereiro de 2024, com sua
publicacao de acordo com as normas legais’ W :

Maria Rosangela Brito #gl%a Silva
Coordenadora Especial de Atos e Registros Administrativos.
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