wy
[} ARADRACA
k/ GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° 2.905 DE 05 DE MARCO DE 2024

DISPOE SOBRE A ELABORAGAO DE
TERMO DE REFERENCIA — TR - PARA A
AQUISICAO DE BENS E A CONTRATAGAO
DE SERVICOS, NOS TERMOS DA LEI
FEDERAL N° 14.133, DE 1° DE ABRIL DE
2021.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE ARAPIRACA/AL, no uso das atribuigdes que Ihe séo
conferidas pelo art. 3°, inciso XlI, da Lei Organica do Municipio, e considerando a necessidade de
regulamentagéo da Lei federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021,

DECRETA:

CAPITULO|
Das Disposicoes Preliminares

Secédo |
Objeto e ambito de aplicagdo

Art. 1° Este decreto dispde sobre a elaboragido de Termo de Referéncia — TR — para a
aquisicdo de bens e a contratagdo de servigos, nos termos da Lei federal n° 14.133, de 1° de abril
de 2021, no ambito da administrag&o publica municipal direta e autarquica.

§ 1° Para os procedimentos de que trata este decreto, sera utilizado o Sistema TR Digital,
disponivel no Portal de Compras do Governo Federal.

§ 2° As disposigdes deste decreto ndo se aplicam as contratagées de obras e servigos espe-
ciais de engenharia, considerando os seus instrumentos proprios.

§ 3° Sem prejuizo do disposto neste decreto, as contratagdes realizadas com utilizagédo de
recursos da Unido oriundos de transferéncias voluntarias deverdo observar as disposi¢coes da
Instrugdo Normativa SEGES n° 81, de 25 de novembro de 2022, exceto nas hip6teses em que a lei
ou a regulamentagao especifica que dispuser sobre a modalidade de transferéncia discipline forma
diversa para as contratages com os recursos do repasse.

Secaolll
Definicdes

Art. 2° Para os fins deste decreto, considera-se:

| - Termo de Referéncia - TR: documento necessario para a contratagdo de bens e servigos,
que deve conter os parametros e elementos descritivos estabelecidos no artigo 6° deste decreto,
sendo documento constitutivo da fase preparatéria da instrugdo do processo de contratagéo publi-
ca;

Il - Sistema TR Digital: ferramenta informatizada integrante da plataforma do Sistema Inte-
grado de Administragdo de Servigos Gerais - Siasg, disponibilizada pelo governo federal, para ela-

boracdo dos TR; /D
CENTRO ADMINISTRATIVO ANTONIO ROCHA

Rua Samaritana, n°® 1.185 — Bairro Santa Edwiges — CEP 57.310-245
CNPJ n°® 12.198.693/0001-58



oy
(4%} ARAPRACA GABINETE DO PREFEITO

Il - requisitante: agente ou unidade administrativa responsavel por identificar a necessidade
e requerer a contratagéo de bens, servigos e obras;

IV — &rea técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o objeto
demandado, responsavel por promover a agregacgdo de valor e, eventualmente, a compilagéo de
necessidades de mesma natureza;

V - equipe de planejamento da contratagdo: conjunto de agentes, formalmente designados,
que relinem as competéncias necessarias a completa execugdo das etapas de planejamento da

contratagao.

§1° As fungdes de requisitante e de area técnica poderao ser desempenhados pelo mesmo
agente publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribui¢ées, detenha conhecimento téc-
nico-operacional sobre o objeto demandado.

§ 2° A definicdo dos requisitantes, das areas técnicas e da equipe de planejamento da con-
tratacdo ndo ensejara, obrigatoriamente, a criagdo de novas estruturas nas unidades organizacio-
nais dos dérgdos e das entidades.

CAPITULOII
Da Elaboragao

Secao |
Orientacdes gerais

Art. 3° O TR, a partir do Estudo Técnico Preliminar — ETP, se elaborado, devera:

| — definir o objeto com o nivel de precisdo adequado para que os potenciais contratados
possam formular suas propostas;

Il — estar alinhado com o Plano de Contratagtes Anual — PCA — e com os demais instrumen-
tos de governanga da Administragao;

Il - ser prontificado no prazo definido no calendério de contratagdes definido pelo PCA; e

IV — ser elaborado em conjunto pelo requisitante e pela area técnica ou, quando pertinente,
por equipe de planejamento da contratagdo formalmente designada, observado o § 1° do artigo 2°.

§ 1° Os processos de contratagéo direta de bens e de servigos de que trata o artigo 72 da
Lei n® 14.133, de 2021, serdo instruidos com o TR.

§ 2° O TR sera utilizado como referéncia para a anélise e avaliagdo da conformidade da pro-
posta, em relagdo ao licitante provisoriamente vencedor.

Art. 4° A elaboragéo do TR devera considerar:

| - as contratagGes anteriores voltadas ao atendimento de necessidade idéntica ou seme-
Ihante a atual, como forma de melhorar a performance contratual, em especial nas contratagées de
execucgéo continuada ou de fornecimento continuo de bens e servigos, com base, inclusive, no rela-
torio final de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do artigo 174 da Lei federal n® 14.133, de
2021;

Il - os TR de outros érgaos e entidades, disponiveis na base de dados do Sistema TR Digi-
tal, voltados ao atendimento de necessidade idéntica ou semelhante.

Secdo Il
Excegdes a obrigatoriedade de elaboragdo de TR

Art. 5° A elaboragdo de TR sera dispensada nas seguintes hipéteses:
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| — nas contratagées com base no inciso Il do artigo 75 e no § 7° do caput do artigo 90 da
Lei federal n® 14.133, de 2021;

Il - nos casos de prorrogagdes dos contratos de servigos e fornecimentos continuos; e

Ill — nas adesdes a atas de registro de pregos.

CAPITULO llI
Dos Elementos do TR

Art. 6° Deverao ser registrados no Sistema TR Digital os seguintes parametros e elementos
descritivos:

| - definigdo do objeto, incluidos:

a) sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade de
sua prorrogacao;

b) a especificagdo do bem ou do servigo, contemplandeo quesitos de sustentabilidade, em to-
das as suas dimensdes, preferencialmente conforme catalogo eletrénico de padronizagéo, nos ter-
mos de regulamento da Prefeitura de Arapiraca, observados os requisitos de qualidade, rendimen-
to, compatibilidade, durabilidade e seguranga,

c) a indicagéo, caso necessario, de subcontratagéo parcial do servigo ou do fornecimento,
acompanhada da descrigdo acerca da capacidade técnica a ser exigida para cada parcela, obser-
vado o disposto no § 6° deste artigo;

d) a indicagdo dos locais de entrega dos produtos e da execugéo dos servigos, bem como
as regras para recebimentos provisoério e definitivo, quando for o caso;

e) a especificagdo da garantia exigida e das condigdes de manutencéo e assisténcia tecni-
ca, quando for o caso;

Il - fundamentagdo da contratagéo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos prelimi-
nares correspondentes, quando elaborados, ou, quando néo for possivel divulgar esses estudos, no
extrato das partes que ndo contiverem informagdes sigilosas;

Il - descrigéo da solugéo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto, quando
for o caso, com preferéncia a arranjos inovadores em sede de economia circular;

IV - requisitos da contratagao;

V - modelo de execugéo do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato devera
produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;

VI - modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execugio do objeto sera acompa-
nhada e fiscalizada pela Administragéo,

VII - critérios de medigéo e de pagamento;

VIII - forma e critérios de selegéo do fornecedor;

IX - estimativa do valor da contratagéo, nos termos do Decreto que dispde sobre o procedi-
mento administrativo de definigdo do valor estimado para a aquisicéo de bens e a contratagéo de
servicos em geral, acompanhadas dos pregos unitarios referenciais, das memérias de calculo e dos
documentos que |he dio suporte, com os parametros utilizados para a obtengéo dos pregos e para
os respectivos calculos; e

X - adequagdo orcamentaria, quando n&o se tratar de sistema de registro de pregos.

§ 1° Na hipotese de o processo de contratagéo ndo dispor de estudo técnico preliminar:

| — a fundamentacgdo da contratagéo, conforme disposto no inciso Il do caput, consistira em
justificativa de mérito para a contratagéo e do quantitativo pleiteado;

Il - o TR deverad apresentar demonstrativo da previsdo da contratagdo no Plano de
Contratagées Anual, de modo a indicar o seu alinhamento aos instrumentos de planejamento da
Administragéo e as leis orgamentarias.

§ 2° Para os fins da alinea “b” do inciso | do caput, podera ser utilizado o catalogo eletrénico
de padronizagéo do Poder E?jtivo federal.
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§ 3° Deverao ser utilizados os modelos de TR instituidos pela Coordenagéo Geral de Licita-
¢bes, com auxilio da Procuradoria Geral do Municipio, que conterdo os elementos previstos no ca-
put.

§ 4° A n3o utilizagéo dos modelos de que trata o § 3° devera ser formalmente justificada e
anexada ao respectivo processo de contratagdo, em atengdo ao § 2° do art. 19 da Lei n® 14.133, de
2021.

§ 5° A referéncia de que trata o inciso |l do caput sera realizada de forma automatica pelo
Sistema TR Digital.

§ 6° Fica vedada a subcontratagéo total, de parcelas consideradas de maior relevancia tec-
nica ou de valor mais significativo do objeto.

§ 7° A informag&o de que trata o inciso IX serd, preferencialmente, apensada aos autos pela
Coordenagéo Geral de Licitagdes, compondo a verséo final do termo de referéncia que ira constar
como anexo do instrumento convocatério.

Art. 7° Ao final da elaboragéo do TR, deve-se avaliar a necessidade de classifica-lo nos ter-
mos da Lei federal n° 12.527, de 18 de novembro de 2011.

CAPITULO IV
Das Disposigdes Finais

Art. 8° O TR devera ser divulgado na mesma data de divulgagéo do edital ou do aviso de
contratacéo direta no Portal Nacional de Contratagées Publicas - PNCP, como anexo, sem necessi-
dade de registro ou de identificagao para acesso.

Art. 9° Poderdo ser editadas normas complementares necessarias a execugéo do disposto
neste decreto, bem como disponibilizadas informagées adicionais, em meio eletrénico.

Art. 10. Os 6rgéos, as entidades, os dirigentes e os servidores que utilizarem o Sistema TR
Digital responderéo administrativa, civil e penalmente por ato ou fato que caracterize o uso indevido
de senhas de acesso ou que transgrida as normas de seguranca instituidas.

§ 1° Os 6rgéos e as entidades assegurardo o sigilo e a integridade dos dados e informagées
constantes do Sistema TR digital e o protegerdo contra danos e utilizagdes indevidas ou desautori-
zadas.

§ 2° As informacdes e os dados do Sistema TR digital ndo poderao ser comercializados, sob
pena de cancelamento da autorizagéo para o acesso, sem prejuizo das demais cominagdes legais.

Art. 11. Os casos omissos ser&o dirimidos pela autoridade maxima do 6rgéo ou da entida-
de, que podera expedir normas complementares para a execugdo desta norma, bem como disponi-
bilizar informagdes adicionais em meio eletrénico para fins de operacionalizagéo do Sistema TR Di-
gital.

Art. 12. Este decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

CAPITULO V
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Das Disposi¢oes Transitérias

Art. 13. Até que se conclua programa de desenvolvimento de competéncias, que contemple
o uso do Sistema TR Digital, faculta-se o uso de outro meio para a elaboragdo do termo de
referéncia, desde que adequado as disposigdes deste decreto, no que couber.

Paragrafo unico. O programa de que trata o capuf deste artigo sera concluido até o
encerramento do exercicio de 2024.

Art. 14. As disposigdes deste decreto que dizem respeito ao PCA serao obrigatérias para as
contratagbes a serem realizadas a partir de 2026, em face do aspecto temporal de exigéncia de

elaboragao do plano.

™ Arapiraca/AL, 05 de margo de 2024

Este Decreto foi registrado na Coorc nacéo Especial de Atos e Registros Administrativos da
Secretaria Municipal de Gestdo Publica, aos 05 dias do més de margco de 2024, com sua

publicagcdo de acordo com as normas legais.
WREs Dy
Maria Rosangela Brito Ferreira Silva

Coordenadora Especial de Atos e Registros Administrativos.
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