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DECRETO N° 2.683 DE 15 DE DEZEMBRO DE 2020.

DlSPéE SOBRE O ENCERRAMENTO DO
EXERCICIO FINANCEIRO E DE MANDATO
2020 E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A PREFEITA DO MUNICIPIO DE ARAPIRACA — AL, no uso de suas atribuigdes e
prerrogativas legais, considerando o disposto na Lei Complementar n® 101/2000-LRF, na Lei n°
10.028/2000-Lei de Crimes Fiscais, na Lei de Diretrizes Orgamentérias para o exercicio de 2020
(Lei n® 3.345/2019), na Lei Complementar n® 173/2020, que estabelece o Programa Federativo de
Enfrentamento ao Coronavirus e altera a Lei Complementar n® 101/2000, na Lei 14.017/2000 - Lei
Aldir Blanc, na Lei n°® 4.320/1964 e nos Normativos do Tribunal de Contas do Estado de Alagoas
e demais normas pertinentes.

Considerando a necessidade de dispor sobre o encerramento do exercicio financeiro de
2020, inclusive prazos habeis a serem observados pelos érgdos, unidades da administragao direta
e indireta do Municipio de Arapiraca,

Considerando que em decorréncia das acdes de enfrentamento da pandemia da COVID-
19, inclusive repasse extra de recursos para implementacdo das agbes necessarias ao
enfrentamento, algumas disposicdes legais foram alteradas e exigem procedimentos proprios no
encerramento do exercicio financeiro e de mandato de 2020;

Considerando que as exigéncias relativas ao fim de mandato independem de quem seja o
gestor no periodo subsequente, aplicadas integralmente mesmo em caso de reeleigao,

Considerando que o encerramento do exercicio financeiro consiste na adogdo de
procedimentos visando a conciliagdo, ajuste e encerramento de saldos de contas contabeis com o
escopo de apurar o resultado do exercicio e ensejar a elaboragdo dos demonstrativos contabeis
que demonstrem a situagdo patrimonial, financeira e orcamentaria das entidades municipais, bem
como preparar as informagdes para abertura do exercicio seguinte.

DECRETA:

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° Este Decreto trata sobre os procedimentos de encerramento do exercicio financeiro
e de mandato de 2020, no @mbito da Administragéo Publica Municipal.

Art. 2° Para fins de encerramento do Exercicio Financeiro e de mandato de 2020,
observar-se-30 as normas orgamentarias, financeiras, patrimoniais e contabeis vigentes e as
disposicdes deste Decreto.

§ 1° A Secretaria Municipal da Fazenda - SEFAZ, especificara em ato proprio os
procedimentos operacionais relacionados ao fechamento do exercicio e elaboracdo dos balancos.
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§ 2° O Anexo unico a este Decreto consolida os principais procedimentos referentes ao
encerramento do exercicio financeiro e de mandato e respectivos prazos, sem prejuizo dos
procedimentos e prazos previstos no art. 3°, inciso | a XIII.

CAPITULOII
DO ENCERRAMENTO DO EXERCICIO FINANCEIRO E DE MANDATO 2020

Secéo |
Da Execucgédo da Despesa

Art. 3° Para fins de processamento das despesas relativas a todas as fontes de recursos -
FR, alocadas no Orcamento do Municipio, os Orgdos da Administracdo Direta e Indireta e suas
Autarquias e Fundos Especiais, participantes da execugado orgamentaria municipal, observarao o
que segue:

| — estudo/analise visando a anulacido de empenhos por cada Secretaria até 21/12/2020;

Il — estudo/ analise visando a anulagdo de empenhos de despesa de convénios, se for o
caso, por todas as Secretarias que movimentam recursos de convénios até 21/12/2020;

Il — emissdo de Notas de Empenho concernente as despesas que serdo efetivamente
realizadas até 21/12/2020, exceto folhas relativas a Educacao, Salde e encargos da divida;

IV — cancelamento dos Restos a Pagar ndo Processados do Exercicio Anterior até
30/12/2020;

V- verificacdo quanto ao atendimento dos limites estabelecidos pela Lei de
Responsabilidade Fiscal (LRF) quanto as metas de arrecadacédo; metas de despesa; metas dos
resultados primario e nominal; limites de endividamento; despesas nos dois ultimos
quadrimestres; despesa de pessoal e prazos de relatérios - de 04/01/2020 a 30/01/2021,

VI - justificativa, tomando como base a decretacdo de estado de emergéncia caso a
frustragdo das receitas em razdo da pandemia tenha comprometido as obrigagées decorrentes
dos prazos e agdes do art.13 da LRF, relativas as metas de arrecadacao ate 31/12/2020;

VIl - justificativa, tomando como base a decretacdo de estado de emergéncia caso tenha
ocorrido descumprimento das metas bimestrais previstas no anexo de metas fiscais,
demonstrando prazos e mecanismos que foram adotados para efetivar o seu cumprimento ou a
impossibilidade, se for o caso - até 31/12/2020;

VIII - justificativa, tomando como base a decretacéo de estado de emergéncia caso nao
tenha sido efetuada limitagdo de empenho e movimentagao financeira e nem determinada a
reducdo da despesa para compensar a queda da receita - até 31/12/2020;

IX - justificativa, tomando como base a decretacdo de estado de emergéncia caso tenha
ocorrido a renuincia de receita(art. 14 da LC 101/2000), & geragdo de despesa( arts. 15 e 16 da LC
101/2000) e as despesas obrigatérias de carater continuado (art. 17 da LC 101/2000) - até
31/12/2020;

X - justificativa, tomando como base a decretacdo de estado de emergéncia caso ndo
atenda aos limites e condi¢Ges para a realizagdo e recebimento de transferéncias voluntarias (art.
3°da LC 173/2020) - até 31/12/2020;

Xl - justificativa, tomando como base a decretacdo de estado de emergéncia caso tenha
ocorrido a assuncao de compromisso nos ultimos dois quadrimestres do mandato que nao possa
ser cumprido dentro dele (art. 42 da LRF), desde que a assuncdo da obrigagao decorra de
recursos arrecadados destinados ao combate & emergéncia - até 31/12/2020;

Xll - realizacdo de conferencia de todos os decretos de alteragdo orgamentaria abertos,
certificando se a modalidade escolhida foi a correta e se os montantes autorizados e executados
estdo compativeis, se a execugdo na ag¢do e elementos autorizados foram realizados
corretamente e se houve comunicagdo prévia a Camara Municipal no caso de creditos
extraordinarios e se os créditos especiais foram precedidos de lei aprovada - ate 31/12/2020;

Xl - a administragao municipal compete: A
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a) o dever de limitar empenhos ou contingenciar despesas cujas fontes nao dispdem de
recursos suficientes - até 18/12/2020;

b) proceder com as regularizagdes possiveis nas conciliagbes bancarias, contas de
responsabilidade, tributos, folha e estoque, se for o caso e apresentar relatérios e balancos
fidedignos e transparentes para o gestor e o controle externo - até 31/01/2021;

c) assegurar que todas as receitas sob responsabilidade do ente foram cobradas e na
impossibilidade da arrecadagdo demonstrar com documentos comprobatorios todas as agbes de
cobrancga, justificando e apresentando relatério pertinente 2 matéria - até 18/01/2021;

d) realizar o controle dos recursos vinculados e a execucgao fiel do objeto de aplicacéo em
sua finalidade original. Na hipotese de uso fora do previsto, comprovar que a aplicagdo atende as
regras extraordinarias e possui documentagdo comprobatéria a fim de compor os processos de
pagamento a serem enviados aos Tribunais de Contas - até 31/12/2020;

e) levantar todos os convénios e contratos de repasse existentes e elaborar as prestacdes
de contas completas ou parciais, guardando documentos digitalizados de toda a execucédo desses
instrumentos e comprovantes de quitagdo - até 31/12/2020;

f) certificar se se todas as exigéncias de transparéncia dos atos foram cumpridas,
coletando todos os meios suficientes para comprovagao do cumprimento - até 31/12/2020;

g) no caso de cancelamento de restos a pagar por prescricdo quinquenal, ou empenhos
nao processados e nao liquidados em dois exercicios financeiros, abrir processo administrativo
completo contendo motivagéo legal e documentagéo comprobatéria - até 31/12/2020;

h) certificar se, no momento da prestacdo de contas da Lei Aldir Blanc, quanto a
comprovacgéo de despesas - se atende ao montante do valor pago ao beneficiario. Caso contrario,
os valores deveram ser devolvidos e efetuados os langamentos contabeis respectivos - até
31/01/2021 ou a partir da data de apresentacdo da prestacéo de contas;

i) verificar, acompanhar e controlar os recursos repassados as organizagbes sociais e
assemelhados, avaliar os contratos ou outros instrumentos equivalentes e exigir relatorios
técnicos de prestacdo de contas sobre os recursos repassados até 18/01/2021.

Secao ll
Dos Restos a Pagar

Art. 4° As despesas legalmente empenhadas e liquidadas deverdo ser pagas no proprio
exercicio ou inscritas em Restos a Pagar Processados. As despesas legalmente empenhadas e
néo liquidadas deverdo ser anuladas ou inscritas em Restos a Pagar Nao Processados desde que
haja disponibilidade de caixa por fonte de recurso para o seu efetivo pagamento.

§ 1° Considerar-se-30 Restos a Pagar Processados — RPP, toda despesa legalmente
empenhada e liquidada cuja prestagéo de servigo, entrega de material/equipamento ou execugéo
de obra tenha ocorrido no exercicio de sua inscrigao.

§ 2° E vedado o cancelamento de Restos a Pagar Processados.
§ 3°Considerar-se-do Restos a Pagar Nao Processados — RPNP, toda despesa legalmente
empenhada e ndo liquidada cuja prestacdo de servico, entrega de material/equipamento ou

execucdo de obra nao tenha ocorrido no exercicio de sua inscrigao.

§ 4° O ordenador de despesas indicara as despesas a serem escritas em restos a pagar
em 2020, respeitadas as exigéncias do caput deste artigo - até 06/01/2021.

Art. 5° Sao vedadas as inscrigdes: LM
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| — de Restos a Pagar com diarias; com a ajuda de custo e suprimento de fundos;
Il — de Restos a Pagar Nao Processados de despesas com pessoal,
lll - de Restos a Pagar Processados com amortizagao de divida passiva e seus encargos.

Paragrafo unico. Os restos a pagar de credores que tenham formalizado acordo de
parcelamento dos débitos, ndo podem ser considerados prescritos.

Art. 6° No momento da inscricdo dos Restos a Pagar devera ser observado o limite do art.
4° de acordo com a disponibilidade de caixa por fonte de recursos, salvo 0s convénios cujos
recursos sé estardo disponiveis apés sua respectiva liquidagao.

Art. 7° No caso dos convénios na forma do artigo anterior, no momento da entrega do
balancete, devera ser emitida Nota Explicativa pelo 6rgdo competente, contendo obrigatoriamente:

| — numero do convénio de repasse e 0 ente concedente;
Il — nimero de Empenho;
lIl — justificativa da parcela inscrita sem disponibilidade de caixa.

Art. 8° Serdo cancelados os Restos a Pagar Ndo Processados inscritos em exercicios
anteriores que nao tenham sido liquidados durante o exercicio e os Restos a Pagar Processados
Prescritos, salvo os recursos vinculados com disponibilidade financeira e os que compdem o0s
indices Constitucionais.

Secao lll
Da Prestagao de Contas

Art. 9° Os 6rgéos e entidades da administragdo direta e indireta, fundacdo e autarquias
deverdo encaminhar a Secretaria Municipal da Fazenda - até 15/01/2021, balancete referente ao
més de dezembro de 2020, com suas respectivas conciliacbes e extratos bancarios e, quando for
o caso, Nota Explicativa.

Paragrafo unico. Aplica-se ao Poder Legislativo o disposto no caput face a
obrigatoriedade da integracéo contabil.

Art. 10. Apés consolidacdo dos Restos a Pagar Processados, a Secretaria Municipal da
Fazenda encaminhara o relatério de Restos a Pagar até 05/02/2021 a Controladoria Geral do
Municipio que emitira parecer no prazo de 10 dias e este sera incorporado as Notas Explicativas
no encerramento do Balanco Geral de 2020.

Art. 11. Deverao ser incorporados ao patriménio todo o bem movel e imovel seja por
aquisicdo, doagdo, dagdo, cessdo e demais formas de ingresso efetivadas no exercicio,
respeitando os prazos estabelecidos neste artigo, ainda que a respectiva despesa tenha sido
inscrita em Restos a Pagar.

Paragrafo unico. A Secretaria Municipal de Gestdo Publica tera até 21/01/2021, para
analise, consolidacdo, elaboragcdo de relatérios do Inventario e encaminhamento da
documentagdo a Secretaria Municipal da Fazenda e a Controladoria Geral do Municipio.

Segéo IV W \
o
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Da Divida Ativa

Art. 12. A Divida Ativa constitui-se em um conjunto de direitos ou créditos de varias
naturezas, em favor da Fazenda Publica, com prazos estabelecidos na legislagdo pertinente,
vencidos e ndo pagos pelos devedores, por meio de 6rgédo ou unidade especifica instituida para
fins de cobranca na forma da lei.

Art. 13. Todos os érgaos da Administragao direta e indireta que possuem arrecadacdo
prépria com impostos, taxas, tarifas, contribuicbes e multas deverdo proceder ao levantamento
dos créditos reconhecidos e ndo arrecadados para inscricdo em Divida Ativa até 21/01/2021.

Secao V
Da Movimentacao Financeira

Art. 14. Os oOrgédos e entidades da Administragdo Direta e Indireta poderdo efetuar
movimentacdes financeiras até as seguintes datas limites:

| — até 21/12/2020, para emisséo de ordens bancarias e demais formas de pagamento;
exceto pagamento de pessoal, divida e encargos;
Il — até 30/12/2020, para as transferéncias financeiras entre Unidades Gestoras.

Secgao Vi
Das Demais Providencias Relativas ao Final de Mandato

Art. 15. Sem prejuizo dos procedimentos previstos neste Decreto, a administragéo
apresentara, até 31/03/2021, relatério dispondo sobre o cumprimento das disposi¢des previstas
na Lei Complementar n® 101, de 2020 - LRF, adiante elencadas:

| - regularidade fiscal - a Prefeitura Municipal de Arapiraca, devera apresentar certidées
de regularidade relativa a:

a) tributos, contribuicées previdenciarias federais e a divida ativa da Uni&o;

b) contribuicbes para o FGTS;

c) adimpléncia financeira em empréstimos e financiamentos concedidos pela Uni&o;

d) regularidade perante o Poder Publico Federal - CADIN,;

e) regularidade quanto a prestagdo de contas de recursos federais recebidos -
SIAFI/Subsistema Transferéncias, para os convénios firmados com base na IN STN n°® 1/1997;

f) regularidade quanto a prestagdo de contas de recursos federais recebidos - Plataforma
+ Brasil, para os convénios firmados sob a égide da Portaria Interministerial MP / MF/ MCT n°
127/2008, Portaria Interministerial MP/ MF/ CGU n°® 507/2011 e a Portaria Interministerial MP/
MF/CGU n° 424/2019;

g) regularidade quanto a prestagdo de contas da Defesa Civil, com base nas portarias Ml
n° 624/2017, IN n° 34/2019, Ml n°® 24/2018 e MDR n° 2906/20189.

Il - comprovagao de publicacdo do Relatério de Gestao Fiscal - RGF no Siconfi e em
meios oficiais da Prefeitura Municipal de Arapiraca - site eletronico;
[ll - comprovagédo de publicagdo do Relatério Resumido de Execucé&o Orcamentaria -

RREO no Siconfi;
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IV - encaminhamento de informagdes para o Cadastro da Divida Publica - CDP;

V- emissdo de Atestado de Plena Competéncia Tributaria Referente ao Exercicio de 2020,
no Siconfi, pelo chefe do Poder Executivo, por meio de certificacdo digital, com validade até
30/04/2021;

VI - comprovacéao de aplicagdo minima de recursos em Educacéo, através do SIOPE;

VIl - comprovacédo de que apresentou documentos quanto a utilizacdo dos recursos do
FUNDEB:

a) mensalmente - junto ao Conselho de Acompanhamento e Controle Social -
CACS/FUNDEB;

b) bimestralmente - por meio de relatérios do Poder Executivo ( § 3° art. 165 da CF e art.
72 da LDB - Lei de Diretrizes e Bases da Educagao Nacional - Lei n° 9394/96);

VIII - comprovagado de que o Ente aplicou o minimo anual de sua receita em agdes e
servicos publicos de saude (art. 198, § 2° da CF, art. 77 do ADCT, arts. 6 e 7 da LC n° 141/2012 e
no art. 25, § 1°, IV, “b" da LC 101/2000), mediante a inser¢ao dos dados no SIOPS;

IX - apresentagdo de demonstrativo das emendas parlamentares recebidas no exercicio
de 2020 e resumo de sua publicago;

X - apresentar Certificado de Regularidade Previdenciaria - CRP;

XI - regularidade quanto a concessao de incentivos fiscais;

XIl - comprovagéao de publicagéo do Relatério de Gestéo Fiscal - RGF;

Xl - Atestado de Inexisténcia de Vedagdo do recebimento de Transferéncia Voluntaria
por descumprimento de limite (art. 23, § 3°, e art. 25, § 1°, IV, “c” da LRF);

XIV - Atestado de cumprimento do Limite de Despesas com Parcerias Publico Privadas -
PPP;

XV -Atestado de Regularidade quanto ao pagamento de Precatorios Judiciais, através de
certidao do Tribunal de Justiga, do Tribunal Regional do Trabalho e Tribunal Regional Federal; ou
declaracéo de regularidade expedida pelo chefe do Poder Executivo ou do Secretario da Fazenda
com a remessa da declaragéo para os citados tribunais por meio de recibo de protocolo, aviso de
recebimento ou carta registrada, devendo a contar se o Ente e aderente ao regime de que trata o
art. 97, § 10, IV, “b” do ADCT, qual a periodicidade de pagamento e a data do proximo
vencimento;

XVI - Atestado de Divulgacdo da Execucdo Orgcamentaria e Financeira em meio
eletrénico (art. 73 - C da LRF);

XVII - Atestado de Regularidade na contratacédo de operacgéo de crédito como Instituigéo
Financeira;

XVIll - declaracdo de existéncia de area gestora dos recursos recebidos por
transferéncia voluntaria da Uniao;

XIX - declaracdo de néo incorréncia nas vedagdes da Lei n° 6454, de 1977,

XX - comprovar a entrega do RAG - Relatorio Anual de Gestao ao Fundo Nacional de
Saude;

XX| - declaracdo quanto a transposicdo e transferéncia de saldos financeiros
remanescentes de exercicios anteriores, com base na Lei Complementar n® 172/2020;

XXII - relacionar todos os convénios, contratos de repasse e respectivos termos aditivos
firmados pela Secretaria Municipal de Saude, contendo, no que couberem, as principais
informacgdes relacionadas aos convénios vigentes, tais como: nome do concedente; objeto, valor
total, parcial e por rubrica, parcelas liberadas e a liberar.

CAPITULO Il
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 16. Compete a Controladoria Geral do Municipio, a Secretaria Municipal de Gestéo
Plblica, a Secretaria Municipal da Fazenda e a Procuradoria Geral do Municipio, prestar
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orientacdes necessarias ao fiel cumprimento deste Decreto.

Art. 17. Fica a Secretaria Municipal da Fazenda autorizada, nos casos de descumprimento
dos prazos estabelecidos neste decreto, pela Administragao Direta e Indireta, blogquear as cotas
estabelecidas na Programacao Financeira até a regularizacdo da pendéncia, se for o caso.

Paragrafo tnico. E de inteira responsabilidade dos dirigentes e ordenadores de despesas
dos 6rgdos e entidades o cumprimento das datas estipuladas neste Decreto, sob pena de
assumirem as multas que porventura venham a ser langadas por descumprimento da emissao
dos dados contabeis para o SICAP e pendéncias no SICONF (Sistema de Informacdes Contabil e
Fiscal do Setor Publico Brasileiro), CAUC (Servico Auxiliar de Informacdes para Transferéncias
Voluntarias), Siops e Siope e demais Prestagtes de Contas.

Art. 18. Fica estabelecido que os casos omissos, de auséncia de entendimento e
situacdes excepcionais nao previstas neste Decreto, serdo submetidas a analise dos o6rgaos
mencionados no art. 15 deste Decreto.

Art. 19. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

Art. 20.0s casos omissos serdo dirimidos pelas secretarias municipais de Gestao e
Fazenda

Art. 21. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Arapiraca, 15 de dezembro de 2020.

F—;\QJ:U@U—CL' éOU-OQG.u% EMO S

Fabiana'Cavalcante Pessoa
Prefeita.

Marzio Duarte Delmoni,
Secretario Municipal de Gestao Publica.

Este Decreto foi publicado e registrado no Quadro de Avisos do Centro Administrativo
Anténio Rocha, conforme termos do Art. 9° do Ato das Disposi¢des Constitucionais Transitorias da
Lei Organica do Municipio, aos 15 dias do més de dezembro do ano de 2020.

hpEdua
Maria Roséangela Brito Ferreira Silva,
Coordenadora Especial de Atos e Registros Administrativos
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ANEXO AO DECRETO N° 2.683 DE 15 DE DEZEMBRO DE 2020

LIMITES DE PRAZO PARA ENCERRAMENTO DO EXERCICIO FINANCEIRO DE 2020

PROCEDIMENTOS

DATAS

- Estudo /analise visando a anulacéo de empenhos por cada Secretaria

até 21/12/2020

- Estudo/ anélise visando a anulacdo de empenhos de despesa de convénios,
se for o caso, por todas as Secretarias que movimentam recursos de convénios

até 21/12/2020

- Emissdo de Notas de Empenho relativo as despesas que serao efetivamente
realizadas

até 21/12/2020

- Cancelamento dos Restos a Pagar nao Processados do Exercicio Anterior —

ate 30/12/2020

- Emissao de ordem bancaria e demais formas de pagamento

ate 21/12/2020

- Transferéncias financeiras entre Unidades Gestoras

até 30/12/2020

- Entrega do Balancete referente ao més de dezembro de 2020, com suas
respectivas conciliagbes e extratos bancarios

até 15/01/2021

- Encaminhamento do relatério consolidado dos restos a pagar processado ao
Controle Interno

até 21/01/2021

- Levantamento dos créditos reconhecidos e ndo arrecadados para inscricéo
em Divida Ativa (Todos os 6rgdos da Administracio, enquadrados no art. 12)

até 21/01/2021

- Consolidagdo e remessa pela Secretaria de Gestdo Publica & Secretaria
Municipal da Fazenda e a Controladoria Geral do Municipio do Relatério
Consolidado do Inventario Patrimonial

até 21/01/2021

Emissdo de Parecer sobre Restos a Pagar pela Controladoria Geral do
Municipio

até 15/02/2021

Fechamento das unidades responsaveis pela execucdo orgcamentaria e
financeira.

até 30/12/2020

Ajuste de procedimentos contabeis patrimoniais (divida ativa, depreciacao, | até 21/01/2021
provisdes, divida afundada dentre outras, pelas secretarias e sua respectivas

unidades

Transposicdo de saldos financeiros para exercicio de 2021 ate 21/01/2021

Apuracao do resultado do exercicio

até 15/02/2021

Arapiraca, 15 de dezembro de 2020.

e S

Cavalcante Pessoa,
Prefeita.

Fabia
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