. PREFEITURA DE ARAPIRACA
GABINETE DO EXECUTIVO MUNICIPAL

DECRETO N°2.129, DE 17 DE JULHO DE 2008

DA NOVA REDACAO AO DECRETO N° 1.890/2003,
QUE ESTABELECE NORMAS RELATIVAS A
CONCESSAO DE ADIANTAMENTO DE
NUMERARIOS A SERVIDOR PUBLICO, REGULA A
SUA APLICACAO E PRESTACAO DE CONTAS E
ADOTA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE ARAPIRACA, ESTADO DE ALAGOAS, no uso da
atribuicio que lhe confere o art. 51, inciso IX, da Lei Orgéinica do Municipio.

Considerando o que dispdem os artigos 68 ¢ 69 da Lei Federal n® 4.320, de 17 de marco
de 1964.

DECRETA: )
CAPITULO I
DO ADIANTAMENTO

Art. 1° O regime de adiantamento consiste na entrega de numerdrio a servidor no
exercicio regular de funcdo publica, para atender despesas expressamente definidas neste
Decreto, as quais ndo podem se subordinar ao regime normal de execucdo sob pena de
causarem prejuizo ao Municipio ou prejudicar o bom funcionamento do servico publico.

Art. 2° Sdo passiveis de ser realizadas em regime de adiantamento de que trata o artigo
68 da Lei Federal n° 4.320, de 17 de marco de 1964, as despesas de pequeno valor pecunidrio e
do pronto pagamento, assim entendida aquelas que devem ser efetuadas para suprir
necessidades inadidveis do servico publico, tais como:

[ — compras e servigos para atender a urgéncia, emergéncia ou situagdes extraordindrias,

que possam causar prejuizos ao Municipio, ou prejudicar o bom funcionamento do

servico publico;

[T — aquisi¢do de material para consumo imediato;

IIT - selos postais, telegramas, pequenos carretos, transportes urbanos, pequenos

consertos, encadernagdo avulsa, copias heliograficas, aquisicao avulsa de jornais e outras

publicagoes;

IV — outra qualquer, de pequeno vulto e de necessidade imediata, desde que devidamente
justificada.

Art. 3* E vedada a realizac@o das seguintes despesas com suprimento de fundo:

I — medicamento;

II — equipamento e/ou material permanente;

[II — alimentacio;

IV — com pagamento de pessoal, a qualquer titul
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V — flores, coroas, ornamentacio e similares.

Art. 4° Compete ao Secretdrio Municipal de Economia e Financas, autorizar a concessao
de adiantamento, em vista de solicitacdo formulada pelo titular do 6rgao interessado ou seu
substituto legal.

SECAO 1
DA CONCESSAO

Art. 5% O valor liberado a titulo de Adiantamento de Numerdrio respeitard o disposto no
artigo 7* deste Decreto.

Paragrafo tnico. O servidor a quem haja sido concedido Adiantamento observard os
prazos previstos nos artigos 10 e 13 deste Decreto, que dispdem respectivamente sobre a
aplicacdo e a prestacdo de contas dos recursos.

Art. 6° Nio sera concedido Adiantamento:

I — ao servidor que do anterior ndo tenha prestado contas;

I1 — ao servidor que esteja respondendo a inquérito administrativo;

IIT — ao servidor que tenha a seu cargo e guarda ou a utilizacio de material a adquirir,
salvo quando n@o houver na reparticdo outro servidor.

Paragrafo dinico. Em nenhuma hipdtese serd concedido mais de um adiantamento em
cada més por 6rgdo / unidade suprido (a).

Art. 7* A concessdo de Adiantamento respeitard o limite de 10% (dez por cento) do
valor mdximo para outros servicos e compras em geral, na modalidade de licitagio “Convite”,
(alinea a do inciso II do art. 23 da Lei 8.666/93, alterada pela Lei 9.648/98).

§ 1°. O valor referido no caput serd atualizado na forma do pardgrafo tnico do artigo 120
da Lei 8.666/93.

§ 2°. Excepcionalmente, a critério do Chefe do Poder Executivo, desde que caracterizada
a necessidade em despacho fundamentado, poderdo ser concedidos adiantamentos em valores
superiores aos fixados, mediante decreto.

§ 3% Os valores contidos no Anexo I deste Decreto poderdo ser alterados, desde que nio
extrapolem os limites estabelecidos no caput.

SECAOII
DA SOLICITACAO

Art. 8° A solicitacio para concessdo de Adiantamento, de iniciativa dos secretiri
municipais, serd dirigida ao Secretdrio Municipal de Economia e Financas e devera conter:
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I — nome, matricula,emprego ou funcio, endereco, RG e CPF do servidor responsdvel;
II — valor expresso em moeda corrente € por extenso.

SECAO 111 )
DO RECEBIMENTO E DA APLICACAO

Art. 9° O adiantamento s6 podera ser aplicado dentro do exercicio financeiro em que for
concedido.

Art. 10. O prazo de aplicacao ¢ de no maximo 60 (sessenta) dias, contado a partir da data
do recebimento do numerério.

Paragrafo tnico. E vedada a aplicacdo além do prazo definido neste artigo.

Art. 11. Os comprovantes das despesas definidas no artigo 2° ndo poderdo ultrapassar,
individualmente, o valor correspondente a 25% (vinte e cinco por cento), do limite estabelecido
no art. 7¢ deste Decreto.

§ 1°. O limite a que se refere esse artigo € o de cada despesa, vedado o fracionamento de
despesa ou do documento comprobatdrio, para adequacdo a esse valor.

§ 2° Excetuam-se do limite estabelecido no caput os adiantamentos processados pelas
Unidades de Saide do Municipio.

Art. 12. O pagamento de despesa a conta de Adiantamento s6 podera ser efetuado apds a
sua regular liquidagdo, consistindo na verificacdo do direito liquido e certo adquirido pelo
credor, observando-se:

I —a vigéncia e o objeto que se deve pagar;
IT — 0 nome do credor;
III — os comprovantes da entrega do material ou da prestagdo dos servigos.

§ 1°. Os documentos comprobatdrios da realizacdao da despesa a que alude este Decreto,
deverdo se emitidos em nome da Prefeitura Municipal de Arapiraca contendo o atestado do
recebimento do material ou da prestaciio do servico fixado pelo recebedor dos mesmos.

§ 2°. Nao poderd a comprovacao de despesa ser feita através de recibo ou qualquer outro
documento desacompanhado da respectiva Nota ou Cupom Fiscal, devendo trazer discriminado,
o material fornecido ou o servico prestado independente do seu valor.

§ 3°. A comprovacio de despesa referente a prestacdo de servicos por pessoa fisica serd
feita nos termos do §1° deste artigo, através de recibo, procedidas as retengdes legais incidentes.

§ 4°. Os valores referentes as retencoes serdo recolhidos a Fazenda Municipal, pelo
agente suprido, no prazo de aplicacdo do Adiantamento,
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CAPITULO II
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 13. O servidor responsdvel pelo Adiantamento deverd encaminhar a prestagdo de
contas do numerdrio recebido ao titular da Pasta a que pertence.

Art. 14. A prestacido de contas do Adiantamento serd apresentada no maximo até 10
(dez) dias corridos, a contar do término do prazo de aplicacdo fixado no artigo 10 deste
Decreto.

§ 1°. No més de dezembro, excepcionalmente, todas as concessdes de Adiantamento de
numerdrio deverdo ter as contas prestadas até o dia 28 (vinte e oito), para efeito de
encerramento do exercicio financeiro.

§ 2°. Antecipar-se-d para o Gltimo dia util anterior, na hipdtese do prazo referido no §1°
vencer em dia que ndo haja expediente.

Art. 15. O processo de prestagdo de contas deverd ser instruido com os seguintes
elementos:

I - oficio de encaminhamento dirigido ao titular da Pasta a que estd vinculado o servidor
responsavel pelo Adiantamento;

II - relacdo enumerada dos comprovantes de despesas, datada ¢ assinada pelo agente
suprido, contendo:

a) nimero do documento;

b) data e espécie do documento;

¢) nome do fornecedor ;

d) valor da despesa;

e) e no final da relacdo, o total de gasto realizado;

IIT — comprovantes das despesas realizadas por ordem cronoldgica na mesma seqtiencia
da relacdo a que se refere o item anterior;

IV — Os documentos de despesa, quando de dimensdes reduzidas, serdo colados pela
extremidade acima e a esquerda, em folha de papel tamanho oficio, de forma a facilitar o exame
de sua frente e verso sem que fiquem sobrepostos uns aos outros;

V — copia dos comprovantes de recolhimento de retencdes, ou de saldo de adiantamento.

Paragrafo tunico. Quando as retengdes corresponderem a descontos do Imposto Sobre
Servicos de Qualquer Natureza e de Imposto de Renda, os recolhimentos deverdo ser efetuados
através de Guia de Recolhimento expedida pelo setor competente da Secretaria Municipal de
Economia e Financas.

Art. 16. O agente suprido s6 ficard liberado da responsabilidade pelo Adiantamento,
apés a respectiva aprovagdo da prestacio de Contas ¢ baixa pelo érgido competente.
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Art. 17. No processo de Prestacdo de Contas, o comprovante de despesa realizada
somente serd admitido, quando apresentado dentro do prazo de aplicacio para o qual foi
concedido o Adiantamento.

Art. 18. Nio serdo aceitos comprovantes de despesa rasurados, emendados, ilegiveis e
com data anterior ou posterior ao periodo de aplicacdo do Adiantamento.

Art. 19. Verificada a apresentacdo de comprovante de despesa com valor exorbitante em
relagdo ao preco de mercado, o 6rgdo responsdvel pela andlise da Prestagdo de Contas devera
glosar o documento.

Art. 20. A falta de prestacdo de contas do Adiantamento, dentro do prazo legal, assim
como o julgamento de irregularidades nas contas apresentadas, implicard na automadtica
suspensdo de concessido de novos suprimentos a servidores do érgdo de lotagdo do inadimplente
até que seja regularizada a pendéncia.

Art. 21. O saldo de Adiantamento a que se refere o inciso V do artigo 15 serd recolhido
até o daltimo dia de aplicag¢do, mediante guia de depdsito bancdrio, onde constard o nome do
responsdvel e o nimero do processo de concessio de Adiantamento.

§ 1°. A contabilidade Geral do Municipio, integrante da estrutura da Secretaria Municipal
de Economia e Finangas, informard a conta bancaria onde deverd se processar o recolhimento
de que trata o caput deste artigo.

§ 2°. Excetua-se da regra do §1° o Adiantamento concedido no ambito dos fundos
municipais que dispdem de contabilidade prépria, caso em que a informacdo serd prestada pela
contabilidade de cada fundo.

i CAPITULO III )
DAS SANCOES E DA RESPONSABILIDADE SOLIDARIA

Art. 22. O titular da Pasta responsdvel pela solicitacdo do Adiantamento responde
solidariamente, com o servidor inadimplente, pelos prejuizos que este venha a causar ao erdrio
municipal, no caso de omissdo de medidas que permitam o pleno cumprimento deste Decreto.

Art. 23. Caberd a Contabilidade Geral e dos fundos referidos no 2° do artigo 21, solicitar
do Secretdrio Municipal de Economia e Financas do Municipio, que determine a Tomada de
Contas do servidor que se torne inadimplente.

Art. 24. O encaminhamento a Secretaria Municipal de Economia e Fiancas, do processo
de Prestacdo de Contas de Adiantamento, feito pelo titular da Pasta onde estiver lotado o
responsdvel pelo suprimento, ou pelo substituto legal daquele, corresponde ao atestado de
regularidade de todos os documentos relacionados no artigo 15 deste Decreto. |
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Art. 25. A Secretaria Municipal de Economia e Financas, analisard as prestacdes de
contas e emitird Parecer quanto a aprovacdo das mesmas, no prazo de até 30 (trinta) dias ap6s o
recebimento das referidas.

Paragrafo tnico. Caberd a Secretaria Municipal de Economia e Financas emitir,
mensalmente, relatério sucinto sobre os adiantamentos, remetendo-os ao Chefe do Poder
Executivo Municipal dele constando informacdes sobre o efetivo cumprimento das regras deste
Decreto.

CAITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 26. O anexo II ao presente Decreto estabelece as diversas fases do procedimento
relativos a concessdo, aplicacdo e prestacao de contas de adiantamento, a ser criteriosamente
observado por todos que concedam, apliquem e prestem contas do adiantamento.

Art. 27. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo.
Art. 28. Revogam-se as disposi¢cdes em contririo, especialmente o Decreto n®

1.890/2003.
de julho de 2008

Este Decreto foi publicado e registrado no Departamento Administrativo da Secretaria
Municipal de Administra¢ao e Recursos Humanos, aos 17 dias do més de julho do ano de 2008.

My A~ t - o
1)1 Koo qz”/éa_ 73 Folua
Maria Rosdangela Brito Ferreira Silva
Diretora do Departamento Administrativo
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ANEXO 1

DECRETO N° 2.129 DE 17 DE Julho de 2008.

FASES DO PROCEDIMENTO: ADIANTAMENTO
I - PEDIDO:

a) o pedido deve ser formalizado por cada Secretdrio (a) Municipal ao Secretdrio
Municipal de Economia e Financas;
b) deve conter as informacoes citadas nos incisos I e II do art. 8.

II - CONCESSAOQO:

a) limites:
respeitar os limites de valor conforme Anexo I;

b) quem pode receber;
c) o Servidor indicado para agente suprido, conforme item I, b deste anexo somente
receberd o adiantamento se preenchidas as exigéncias do art. 6°, inciso [, IT e III.

III - APLICACAO:
a) prazo para aplicacdo:
—no exercicio financeiro em que for concedido (art. 9°);
—no maximo até 60 (sessenta) dias, contados a partir do recebimento (art. 10);

b) em que pode aplicar:

— na realizacdo de despesas citadas no art. 2° inciso I, II, III, IV e V, devidamente
motivadas e identificadas as necessidades.
Exemplos: aquisicdo de 02 (duas) molas de feixe de molas traseiras, lado direito, do veiculo
coletador / capactador de lixo n® ............. , placa , face a necessidade e tempo
necessdrios para retorno de suas atividades;

— aquisi¢do de Ol (uma) lampada fluorescente tubular de 40 watts, para substituir
lampada queimada / lumindria de sala de reunido (ou do sagudo desta secretaria);

¢) em que ndo pode aplicar:

— na realizacdo das despesas citadas no art. 3°; /K

d) limite individual de despesas: 25% (vinte e cinco por cento) do valor do
adiantamento, proibido o fracionamento de despesa ou do documento comprobatério para
adequacdo a esse valor;
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e)Pagamento da despesa:
observara o contido no art. 12.

IV - PRESTACAO DE CONTAS:

a) prazo:

- até dez dias apds o prazo de aplicacdo (art. 14 e 10);
- adiantamento em poder do agente suprido, no més de dezembro: prestacio de contas
até 28.12 ou ultimo dia util anterior (art 14, §§ 1°¢e 2°

b) instru¢@o do processo de prestacdo de contas (art. 15, incisos e alineas);
c) aceitagdo dos comprovantes de despesa (arts. 18 ¢ 19);
d) saldo de adiantamento: recolhimento até o dltimo dia de aplicagdo (art. 21).

V — PENALIDADES:
a) a ndo apresentacdo da prestacio de Contas ou contas irregulares:
— suspensao de novos suprimentos a servidores do érgdo de lotacdo do inadimplente
(art.20);

— instaurag¢do da tomada de contas pela Secretaria Municipal de Economia e Financas
(art. 23) e responsabiliza¢do dos infratores.

VI - RESPONSABILIDADE SOLIDARIA:

O (a) Secretdrio (a) de cada pasta responde solidariamente com o servidor inadimplente,
pelos prejuizos, que este venha a causar ao erdrio municipal, no caso de omissio de medidas
que permitam o pleno cumprimento deste Decreto (art. 22)
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ANEXO II

DECRETO N*®2.129 DE 17 DE JULHO DE 2008.

SECRETARIAS MUNICIPAIS E UNIDADES DA ADMINISTRACAO Lmﬁ?[ﬁf L(R$)
Gabinete do Prefeito 2.500,00
(Coordenadoria Executora Municipal — PAC) 1.500,00
Coordenadoria Executiva Municipal 500,00
Assessoria de Imprensa 500,00
Secretaria Municipal de Governo 8.000,00
(Atividades Gerais) 5.000,00
Coordenadoria Municipal de Protecio e Defesa do Consumidor — PROCON 3.000,00
Secretaria Municipal de Administraciio e Recursos Humanos 4.800,00
Atividades Gerais 2.000,00
Coordenacio do Centro Administrativo 1.000,00
Escola de Governo 500,00
Comissdo Permanente de Licitagdes 800,00
Comissdo Permanente de Licitacdes — Obras e Servigos de Engenharia 500,00
Secretaria Municipal de Agricultura 2.000,00
Secretaria Municipal de Indastria, Comércio e Servicos 2.500.00
Atividades Gerais 500,00
Centro Comercial 500,00
Mercado do Artesanato 500,00
Mercado Publico Municipal 1.000,00
Secretaria Municipal de Obras e Viacio 5.000.00
Secretaria Municipal de Planejamento 1.000,00
Secretaria Municipal de Assisténcia Social 8.000,00
Atividades Gerais 1.000,00
Programa de Erradicaciio do Trabalho Infantil — PETI 500,00
Plantiio Social 5.500,00
Servico de Atendimento ao Cidaddo 500,00
Programa Agente Jovem 500,00
Secretaria Municipal de Limpeza e Iluminacio Piblica 3.500,00
Secretaria Municipal de Educacio 8.000,00
Atividades Gerais 4.000,00
Centro de Apoio Educacional as Escolas de Tempo Integral (SESI) 3.500,00
Centro de Orientaciio Educacional Especializado Edvan Barbosa Lima 500,00
Secretaria Municipal de Cultura e Turismo 1.500.,00
Atividades Gerais 500,00
Desenvolvimento Turistico 500,00
Administracio da Casa da Cultura 500,00
Secretaria Municipal de Esporte, Lazer e Juventude 2.000,00
Secretaria Municipal de Saide
Atividades Gerais 5.000,00
Centro de Medicina Fisica e Reabilitacdo - CEMFRA 2.000,08
Unidades Especializadas de Média Complexidade (EU, Laboratério Municipal,

2.000.0
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CAPS, Centro de Diagndstico — Ceci Cunha)

52 Centro de Satde e Centro de Zoonoses 1.500.,00
CTA — Centro de Testagem e Aconselhamento e Unidades Bdsicas de Satide, por

Unidade, Centro de Referéncia de Satide do Trabalhador - CEREST, Farmdcia Popular 400,00
Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Saneamento 2.000,00
Atividades Gerais 500,00
Aterro Sanitiario 1.500,00
Coordenacfo do Plano Diretor e Agenda 21, demais secretarias e 6rgdos equivalentes 500,00

Arapiraca/AL, 17 de julho de 2008

Secretdria Municipal de Administracido e Recursos Humanos

Este Decreto foi publicado e registrado no Departamento Administrativo da Secretaria
Municipal de Administracdo e Recursos Humanos, aos 17 dias do més de julho do ano de 2008.

%?/QO{‘)&JML, / {/%357/&;() a_

Maria Rosdangela Brito Ferreira Silva
Diretora do Departamento Administrativo
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